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GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 5.350, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2014

REGULAMENTA O INCISO V DO ART. 2° DA
LEI N° 4.579 DE 4 DE AGOSTO DE 2005, QUE “INSTITUI
A CORREGEDORIA DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE
BIRIGUI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, NOS TERMOS
QUE ESPECIFICA.

PEDRO FELICIO ESTRADA BERNABE, Prefeito
Municipal de Birigui, do Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

considerando que, a despeito da existéncia da
Corregedoria, o procedimento de apuracdo de responsabilidade dos membros da Guarda
Municipal ndo foi regulamentado apds a aprovagdo da nova estrutura administrativa da
referida Corporagao,

DECRETA:

ART.1°. A Corregedoria da Guarda Civil do Municipio
apurara as infragdes cometidas, mediante Processo Administrativo Disciplinar, sob a
Presidéncia do Corregedor € seus membros.

ART.2°. O Processo Administrativo Disciplinar (PAD) € o
instrumento destinado a apurar a responsabilidade do servidor infrator pela prética
transgressiva, tanto na vida publica quanto na particular, que importe prejuizo a imagem
da institui¢do, ou ainda embarago a boa marcha do servigo publico.

ART.3°. O corpo probatério produzido em sede de
Sindicancia Administrativa podera integrar os autos do PAD, assumindo carater de peca
informativa exordial da instrug¢do processual.

ART.4°. O PAD sera conduzido por comissdo composta
por trés servidores efetivos, designados através de Portaria do Executivo, devendo, do
ato de instauragdo, constar em primeiro lugar o nome Corregedor Presidente.

§ 1°. Na Comissdo Processante sera vedada a participagdo
de conjuge, companheiro, afim ou consanguineo, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, bem como a participagdo de servidor que seja parte interessada na
apurac¢do, que seja desafeto ou que tenha lagos afetivos com o acusado.

ART.5°. O PAD desenvolver-se-a nas seguintes fases:

I. instauracdo, com a publicag@o do ato de constituicdg-da comiséﬁo;\\
II. fase instrutiva, compreendendo a instru¢do probatg
III. fase de julgamento.
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Capitulo I

Secao I
Da Instauracio

ART.6°. A Portaria editada pela autoridade instauradora
contera a indicagdo sucinta dos motivos da instaurag¢do do processo, podendo, para tanto,
reportar-se a documentos, fazendo mengéo aos dispositivos disciplinares potencialmente
infringidos pelo servidor acusado.

§ 1°. O prazo para a conclusdo do PAD sera de 90(noventa)
dias, podendo a autoridade corregedora solicitar, por despacho fundamentado, a dilagdo
de prazo por mais 90 (noventa) dias, devendo o feito ser concluido em 180 (cento e
oitenta) dias de sua instauragdo, ressalvados os casos de atos protelatorios do
processado ou de seu defensor.

§ 2° Os prazos serdo suspensos quando se verificar
afastamento legal e temporario de componente da Comisséo.

Secao 11
Da Fase Instrutiva

ART.7°. A fase instrutiva obedecera ao principio do
contraditorio, assegurando-se ao indiciado a ampla defesa, o devido processo legal,
admitindo-se todas as provas reconhecidas pelo Direito.

§ 1° O servidor tido como indiciado serd notificado da
instaurag@o do PAD, sendo-lhe conferido, a partir da data da sua notificag@o, prazo de
05 (cinco) dias uteis para a apresentagdo de suas Razodes Iniciais de Defesa (RID)
através de procurador legalmente constituido.

§ 2° Das razdes iniciais de defesa do servidor indiciado,
deverdo constar todos e quaisquer argumentos pertinentes a sua defesa, indicando as
provas que pretende produzir, e, fazendo constar o rol de testemunhas de defesa, no
maximo 05(cinco), a serem inquiridas pela comissao.

§ 3°. O prazo disposto no paragrafo primeiro deste artigo
ndo implica em suspensdo do processo, podendo a comissdo praticar todos os atos
pertinentes a instru¢do processual durante o seu decurso, sem que importe em qualquer
prejuizo a defesa do acusado. ~

ART 8° Na fase instrutiva, a comissdo
tomada de depoimentos, acareagdes, investigagdes e diligéncias cabiveis,/objetivando a
coleta de todas as provas possiveis, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos,
de modo a permitir a completa elucidacdo dos fatos. 5

ART. 9°. E assegurado ao servidor o direito de
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como, arrolar e solicitar a reinquiri¢do de testemunhas, produzir provas, contraprovas, e,
formular quesitos quando se tratar de prova pericial.

ART. 10. A autoridade instauradora do processo
disciplinar podera determinar o afastamento remunerado do servidor de sua lotagdo de
origem, até a confec¢do do relatério da comissdo, como medida cautelar, visando que o
servidor ndo venha a influenciar na apurag@o processual.

PARAGRAFO UNICO. Findo o prazo para o
afastamento tratado no “caput” deste artigo, cessardo os seus efeitos, ainda que nio
solucionado o processo disciplinar.

ART.11. O corregedor presidente da comissdo podera
denegar pedidos considerados impertinentes, meramente protelatorios, ou, despidos de
qualquer interesse para a elucidagdo dos fatos em apurago.

PARAGRAFO UNICO. Poder ser indeferido de plano o
pedido de prova pericial, quando a comprovagdo do fato independer de conhecimento
técnico pericial.

ART.12. As testemunhas serdo notificadas a prestar
declaragdes mediante mandado expedido pelo corregedor presidente da comissio,
devendo a segunda via, com ciéncia do interessado, ser juntada aos autos do processo.

§ 1°. Se a testemunha for servidor publico, a expedi¢do do
mandado sera imediatamente comunicada ao seu superior hierarquico, com a indicagdo
do dia e hora marcados para inquiri¢do, a ser realizada oralmente e reduzida a termo,
ndo sendo licito a testemunha trazé-lo por escrito, apenas apontamentos.

§ 2°% Serdo ouvidas primeiramente as testemunhas da
Comissao, e, apos, as do processado.

§ 3°. As testemunhas serdo inquiridas separadamente, e,
na hipétese de declaragdes ou depoimentos contraditorios, ou, ainda, que se infirmem,
proceder-se-4 acareagdo entre os declarantes e depoentes.

ART.13. Concluida a inquirigdo das testemunhas, a
comissdo promovera o interrogatorio do servidor indiciado.

§ 1°. No caso de mais de um indiciado, cada um deles sera
ouvido separadamente, e, sempre que divergirem em suas declara¢des sobre fatos ou
circunstancias, podera ser promovida a acarea¢@o entre 0s mesmos.

§ 2°. O procurador do servidor sindicado podera assistir
ao depoimento, interrogatorio, bem como a inquiri¢io das testémunhas, sendo-lhe
vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-lhe, porém, do final, reinquiri-las,
por intermédio do presidente corregedor da comissio.

ART. 14. Finda a instrugdo, restando tipificada a infragdo
dlsmphnar serd confeccionada Nota Indicativa, onde constara a indiciagdo do servidor, \
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§ 1°. A comissdo poderd manter a tipifica¢@o e a descrigdo
dos fatos apontados na portaria instauradora do PAD ou, conforme instrugfo, propor a
sua alteragao.

§ 2°. Caso a comissdo entenda pela alteragdo disposta no
paragrafo anterior, os autos deverdo ser encaminhados para a autoridade instauradora
para decisdo, ocorrendo, na hipétese, a suspensdo da contagem do prazo para instrugio
do processo.

§ 3° O indiciado serd citado, por termo expedido pelo
corregedor presidente da comissdo, para apresentar suas Razdes Finais de Defesa (RFD),
de forma escrita ou oral, no prazo de 10 (dez) dias a contar da cita¢io, assegurando-lhe
o direito de vistas do processo;

§ 4°. Havendo dois ou mais indiciados, ser-lhe-do
facultados prazo comum de 15 (quinze) dias;

§ 5°. No caso de recusa do indiciado em apor o seu ciente
na copia da citagdo, o prazo para defesa contar-se-4 da juntada aos autos do termo
lavrado pelo membro da comissdo que realizou a citagdo, com a assinatura de 02 (duas)
testemunhas.

ART.15. O indiciado que mudar de residéncia devera
comunicar imediatamente a comiss@o o lugar onde podera ser encontrado, sob pena de
transgressdo, na forma da legislacdo vigente.

ART 16. Achando-se o indiciado em lugar incerto e ndo
sabido, 0 mesmo sera citado por edital, publicado, por meio do Diario Oficial do
Municipio, para apresentar Razdes Finais de Defesa(RFD).

PARAGRAFO UNICO. Na hipétese deste artigo, o
prazo para apresentacdo das razdes sera de 15 (quinze) dias, a contar da data da
publicagdo do edital.

ART. 17. Considerar-se-a revel o indiciado que,
regularmente citado, ndo apresentar RFD no prazo legal, bem como aquele que, uma
vez citado do processo, deixa de comparecer aos seus atos.

PARAGRAFO UNICO. A revelia sera declarada, por
termo proprio, nos autos do processo e devolverd o prazo para a RFD de oficio, a ser
desempenhada por servidor designado pela Secretaria Municipal de Seguranca Publica,
0 qual atuara como defensor dativo, devendo ser ocupante de cargo efetivo e tera que ter
formagdo de nivel superior.

ART. 18. Apreciada a defesa apresentada, a comissdo
elaborara relatério minucioso, onde resumird as principais pegas dos autos e mencionara
as provas em que se baseou para formar a sua convic¢ao.

§ 1° O relatério serda sempre conclusivo quanto a
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§ 2° Reconhecida a responsabilidade do servidor, a
comissdo indicard o dispositivo legal ou regulamento transgredido, bem como, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, ou, causas de justificagdo.

ART. 19. A Secretaria Municipal de Segurancga Publica,
no prazo de 10 (dez) dias corridos, devera se manifestar quanto a existéncias de vicios
formais e materiais, devendo, caso necessario, sugerir a autoridade que determinou a
instauragdo a adogdo de diligéncias complementares, ou saneamento do procedimento.

ART. 20. O Processo Administrativo Disciplinar, com o
relatorio da Comissdo, e a manifestagdo da Secretaria de Seguranga Publica, sera
remetido ao Exmo. Senhor Prefeito para julgamento, a quem cabera a decisio final.

Secao 111
Da Fase de Julgamento

ART. 21. No prazo de até¢ 10 (dez) dias, contados do
recebimento do processo, o Exmo. Senhor Prefeito proferira decisio.

§ 1°. Na hipotese de necessidade de outras diligéncias ou
atos de saneamento, a autoridade julgadora os determinara.

§ 2° Nao tendo sido evidenciada a ocorréncia de
irregularidade, o processo administrativo sera arquivado pela autoridade que o instaurou,
devendo determinar a sua reabertura no caso de superveniéncia de fato novo.

§ 3°. Reconhecida a responsabilidade do servidor, indicar-
se-a o dispositivo legal ou regulamento transgredido, e a pena a ser aplicada.

§ 4°. Em sua decisdo, o Exmo. Senhor Prefeito podera
limitar-se a se reportar aos termos do relatério da Comissdo Processante, ou de outras
autoridades intervenientes do feito.

ART. 22. A autoridade julgadora poderd, motivadamente,
discordar do relatdrio conclusivo da comissao.

e e ——
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PARAGRAFO UNICO. O PAD s6 podera ser sobrestado™.
para aguardar decisdo judicial definitiva, mediante despacho motivado da autoridade
corregedora, ndo correndo prazo prescricional enquanto perdurar o sobrestamento.

ART. 23. Verificada a ocorréncia d¢l vicio insanavel, a
autoridade que determinou a instauragdo do processo declarara a sua nulidade, total ou
parcial, e ordenard, no mesmo ato, a constitui¢do de comissdo especial para instauragdo
de novo processo.

ART. 24. O julgamento fora do prazo legal ndo implicara \%\

nulidade do processo.
g =
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Capitulo ITI

Das Disposi¢des Finais e Transitorias

ART. 25. O processo administrativo disciplinar possui
natureza reservada, constituindo falta grave qualquer infragdo ao dever legal de sigilo
praticada por qualquer membro da Comiss@o ou qualquer outro servidor que de seu teor
tenha tomado conhecimento em razdo de servigo.

ART. 26. Os prazos previstos neste decreto serdo
contados por dias corridos, ndo se computando o dia inicial e incluindo-se o do
vencimento, prorrogando-se o vencimento que incidir em sabado, domingo ou feriado,
para o primeiro dia 1til subsequente.

ART. 27. Os o6rgdos municipais, sob pena de
responsabilidade direta de seus titulares, atenderdo com a maéxima presteza as
solicitagdes encaminhadas pelo corregedor presidente, devendo comunicar, de imediato,
a impossibilidade de atendimento, em caso de for¢a maior.

ART. 28. A ndo observancia dos prazos previstos neste
decreto e suas normas regulamentadoras ndo acarretara nulidade do processo.

ART. 29. O servidor, a partir do formal indiciamento, s
podera ser exonerado a pedido, ou aposentado voluntariamente, apds a conclusdo do
processo e o cumprimento da penalidade, acaso aplicada.

PARAGRAFO UNICO. No caso do servidor ja
exonerado a pedido ou de oficio, ou servidor ja aposentado, o ato sera convertido em
demissdo ou cassagdo de aposentadoria, respectivamente.

ART. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Corregedor Presidente, aplicando-se subsidiariamente as regras do regime disciplinar
dos servidores da administragdo municipal.

ART. 31. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicag¢do, revogando-se todas as disposi¢des em contrario, notadamente as disposi¢des
contidas no Decreto n°® 4.100, de 6 de novembro de 2006-

de dezembro de
dois mil e quatorze.
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Publicado na Secretaria de Expediente e Comunicagoes
Administrativas da Prefeitura Municipal de Birigui, aos dez de dezernb‘ro/ﬁ)is mil e

quatorze, por afixacdo no local de costume.
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