
ANEXO II
TERMO DE REFERÊNCIA

01 – D  EFINIÇÃO DO OBJETO  

O objeto desta licitação é o registro de preços para eventual aquisição de materiais para construção para o

Setor de Cemitérios, conforme especificações, quantidades e condições estabelecidas neste Termo de Re-

ferência. 

a-   especificação do produto/serviço  

Os Materiais devem atender as normas e especificações técnicas exigidas no Edital/Termo de referência e

todas as exigências de especificação, critérios de sustentabilidade e normativas (no que couber), conforme

itens relacionados no Anexo I do Edital.

b- locais de entrega e regras para recebimentos

Os objetos  deverão  ser  entregues  no  Cemitério  da  Consolação  subordinado a  Secretaria  de  Serviços

Públicos  da  Prefeitura  Municipal  de  Birigui,  localizado  a  Rua  Consolação,  nº  865,  bairro  Vila

Bandeirantes , nesta cidade Birigui, estado de São Paulo, com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias após

o fechamento da compra. No ato da entrega o recebimento é provisório, devendo passar por conferência

para verificação de atendimento aos critérios solicitados, e após a aprovação, o recebimento é definitivo.

c-   especificação da garantia exigida  

Os  objetos  devem  atender  aos  prazos  de  garantia  conforme  suas  características  e  fabricação  e  aos

requisitos mínimos de garantia legais e contratuais conforme dispõe o art. 26, II, do Código de Defesa do

Consumidor – CDC, Lei nº 8.078, de 1990. Será obrigatória a entrega do termo de garantia do fabricante

com cada item fornecido; e a eventual contratada se responsabilizará pelos vícios e danos decorrentes do

objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC.

02 – FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1. A Secretaria Municipal de Serviços Públicos, dentre suas atribuições legais, está a de promover a co-

ordenação e gerenciamento dos serviços funerários nos cemitérios municipais, para tanto, faz-se necessá-

ria a compra de materiais construção civil para utilização nos cemitérios municipais.

2.2. No procedimento licitatório levar-se-á em consideração, em todos os termos, também os itens, nature-

za, economicidade e a finalidade dos produtos a serem adquiridos. 

2.3.  Entendemos que estamos amparados pela Lei de Licitações para contratação acima relacionada e

sugerimos  que  a  aquisição  se  dê  por  meio  do  sistema  de  Registro  de  Preços  considerando  a

imprevisibilidade de se estimar com exatidão o quantitativo a ser adquirido.

03 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1. A economicidade a ser obtida pela Administração Municipal, em relação à aquisição em questão,

poderá  ser  conseguida  pelo  recurso  da  competitividade  entre  empresas  do  ramo,  mediante  regular  e



adequado  processo  e  procedimento  licitatório,  cujo  fator  preponderante  certamente  será  o  “MENOR

PREÇO UNITÁRIO”.  Assim,  mediante  tal  critério  e/ou  parâmetro,  necessariamente  a  Administração

Municipal obterá a economia em função do custo-benefício, não obstante seja ela uma expectativa que

dependerá  diretamente  do  preço  praticado  no  mercado  em  relação  ao(s)  produto  ofertado(s)  pela(s)

empresa(s), cuja escolha recairá naquela que cotar o MENOR PREÇO UNITÁRIO.

04 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1.  Os objetos  aqui  solicitados deverão apresentar  alta  qualidade de marca,  e manter uma qualidade

uniforme.

05 – MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1. As solicitações serão efetuadas parceladamente e sem quantidades mínimas, sendo realizadas confor-

me necessidade para atender os interesses da Administração.

5.2. Os materiais deverão ser entregue, às expensas da vencedora, no prazo máximo de  30 (trinta) dias,

contados a partir do recebimento da Nota de Empenho/Autorização de Fornecimento da Secretaria Muni-

cipal de Serviços Públicos SESP.

5.3. A unidade responsável pelo recebimento dos objetos do referido será o setor de Cemitérios, situado a

Rua Consolação, nº 865, bairro Vila Bandeirantes, nesta cidade de Birigui-SP, subordinada a Secretaria

Municipal de Serviços Públicos – SESP.

5.4. O objeto deverá ser entregue acondicionado adequadamente, de forma a resistir à armazenagem e

permitir completa segurança durante o transporte.

5.5. As licitantes vencedoras deverão observar com rigor a qualidade inquestionável de seus produtos, em

todas suas características.

5.6.  Caberá  à  Secretaria  de  Serviços  Públicos  -  SESP atestarem  o  recebimento  do  material,  não  se

eximindo a contratada de ser  chamada para substituir,  à sua custa,  no todo ou em parte, o objeto do

contrato em que se verifique irregularidade.

a)PROVISORIAMENTE: a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade com as

especificações constantes do Termo de Referência, da proposta apresentada, acompanhada da devida Nota

Fiscal,  devendo  neste  momento  ser  realizada  conferência  inicial  por  responsável  e  se  identificada

conformidade com as especificações elencadas.

b) DEFINITIVAMENTE: após a verificação da conformidade com as especificações constantes

do Termo de Referência e da proposta, e sua consequente aceitação, realizada pelo servidor competente

designado pela contratante e atesto da Nota Fiscal. 

5.7. O recebimento provisório dos objetos não implica a sua aceitação definitiva, uma vez que dependerá

da análise dos mesmos, pelo gestor do recebimento, que deverá verificar a quantidade e atendimento a to-

das as especificações, contidas no edital para a aceitação definitiva.



5.8. A aceitação definitiva não exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito desempenho do objeto

fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer defeitos de fabricação detectados quando da utilização dos mes-

mos.

5.9. Os objetos que forem recusados (no recebimento provisório, ou antes, do recebimento definitivo) de-

verão ser substituídos no prazo igual ou inferior a 72 (setenta e duas) horas, contados da notificação apre-

sentada à fornecedora, sem qualquer ônus para a contratante.

5.10. Se a substituição não for realizada no prazo estipulado, a fornecedora estará sujeita a aplicação das

sanções penais previstas em edital.

06 – MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1. Consoante ao artigo 45 da lei nº 9.784/1999, a Administração Pública poderá, sem a prévia manifesta-

ção do interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em

caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou impossível reparação.

6.2. A Contratada deverá:

a) Cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto contratado.

b) Promover a execução do objeto dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, em observância

às normas legais e regulamentares aplicáveis e às recomendações aceitas pela boa técnica, observadas, es-

pecialmente, as disposições deste Termo de Referência.

c) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, no prazo e local indicado pela Administra-

ção, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota

fiscal constando detalhadamente suas devidas indicações.

d) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,

13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), que implica na obrigação de, a

critério da Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo

máximo de 72 (setenta e duas) horas da notificação o produto, sem qualquer ônus a adquirente, inclusive

quanto à retirada dos itens rejeitados, independente das quantidades rejeitadas.

e) Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente

licitação.

f) Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas antes da entrega,

caso exista motivos que impossibilitem o cumprimento do pactuado dentro do inicialmente previsto, com

a devida comprovação.

g) Manter, durante a execução do pactuado, todas as condições de habilitação e qualificação exigi-

das na licitação em compatibilidade com as obrigações assumidas.

h) Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumi-

das, nem subcontratar qualquer das prestações a que estiver obrigada, nas condições previstas neste Termo

de Referência.



i) Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição

de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

j) Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais,

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que

incidam ou venham a incidir na execução do contrato.

k) Responder pelos danos causados diretamente à Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo, quando da execução das obrigações contraídas, não excluindo ou reduzindo essa responsa-

bilidade a fiscalização ou o acompanhamento pela Contratante.

l) Fornecer os materiais de construção de excelente qualidade, que atendam rigorosamente às es-

pecificações e exigências para construção, sendo o prazo máximo para sua entrega de 30 (trinta) dias, con-

tados da data de emissão da Nota de Empenho/Autorização de Fornecimento.

m) Efetuar a troca no prazo igual ou inferior a 72 (setenta e duas) horas o objeto deste certame,

que estiverem fora das especificações contidas no edital e seus anexos, bem como na proposta do licitante,

ou em que se verificarem vícios ou defeitos de fabricação, aparentes ou ocultos, o produto que se apresen-

tar impróprio sem qualquer ônus para a contratante. 

n) Responder, integralmente, por perdas e danos que vir a causar a este órgão ou a terceiros em ra-

zão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras comi-

nações contratuais ou legais a que estiver sujeita. 

o) A Secretaria Municipal de Serviços Públicos - SESP, não aceitará, sob nenhum pretexto, a

transferência de responsabilidade da contratada para outras entidades, sejam técnicos ou quaisquer outros.

p) Poderá ser exigido da contratada a qualquer tempo, teste de qualidade dos produtos ofertados e

entregues, junto a um órgão competente, público ou privado, (Salvo disposições contrárias constantes do

edital, do convite ou de ato normativo, os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas ofi -

ciais para a boa execução do objeto do contrato correm por conta do contratado).

6.3. A Contratante deverá:

a) Responsabilizar-se pela lavratura da respectiva ata de registro, com base nas disposições da le-

gislação em vigor.

b) Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear a despesa quando da aquisição

formal. 

c) Emitir Nota de Empenho em favor da licitante a quem foram adjudicados os objetos do certame

licitatório.

d) Fornecer à contratada todas as informações necessárias visando propiciar a perfeita execução

do contrato.

e)  Promover,  por meio do servidor designado pela Secretaria Municipal  de Serviços Públicos

SESP, o acompanhamento e a fiscalização dos serviços ou entrega do objeto, anotando em registro próprio



as falhas detectadas e comunicando as ocorrências de qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas

corretivas por parte da contratada.

f) Permitir o acesso dos funcionários da contratada, quando da entrega com veículo na sede da Se-

cretaria Municipal de Serviços Públicos - SESP, desde que devidamente identificados.

g) Efetuar o pagamento à empresa contratada, no máximo em até 30 (trinta) dias corridos após a

apresentação da Nota Fiscal/Fatura e certificação da entrega definitiva do objeto pela Secretaria Municipal

de Serviços Públicos - SESP, de acordo com as condições de preço e pagamento estabelecidos neste termo

de referência.

h)  Rejeitar,  no  todo  ou  em parte,  os  objetos  do  certame  que  a  contratada  entregar  fora  das

especificações do edital e seus anexos.

07 – CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

7.1. Os materiais para os jazigos dos cemitérios municipais, objeto do presente edital, serão entregues pelo

preço constante no lance final da LICITANTE VENCEDORA, devidamente escrito em ata da sessão pú-

blica do referido processo licitatório.

7.2. O pagamento à contratada será efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo do

objeto contratado, mediante apresentação dos documentos pertinentes e da Nota Fiscal que deverá ser ele -

trônica e atestada pelo setor competente da contratante.

7.3. O pagamento será creditado em nome da contratada, mediante ordem bancária em conta-corrente por

ela indicada, uma vez satisfeita as condições estabelecidas pela contratante.

7.4. O pagamento fica condicionado à prova de regularidade perante as Fazendas Nacional, Estadual e

Municipal, a Previdência Social, FGTS e junto a Justiça do Trabalho CNDT.

7.5. Para tal, na Nota Fiscal dos produtos, deverá constar o aceite e a data de recebimento pelo setor com-

petente, o nº do Edital de Pregão, nº do Processo que deu origem à contratação e eventual nº de empenho.

7.6. A Nota Fiscal que apresentar incorreção no seu preenchimento ou deixar de apresentar o que fora

solicitado nos itens anteriores, será devolvida à contratada e seu pagamento ocorrerá em até 30 (trinta)

dias úteis após a data de sua última apresentação válida.

08 – FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

8.1. Para julgamento e classificação das propostas, deverá ser adotado o critério do MENOR PREÇO POR

ITEM, observados os prazos máximos para fornecimento, as especificações técnicas e parâmetros míni-

mos de desempenho e qualidade definidos no edital.

09 – ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

9.1. Através de pesquisa, cotação com fornecedores do objeto licitado para estimativa de preço, conforme

Anexo I do Edital. 



10 – ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

10.1. As despesas serão pagas através da(s) ficha(s) de dotação: 743/01.110.0000 – Secretaria Municipal

de Serviços Públicos – SESP.

Abstraídos os aspectos técnicos para a elaboração deste Termo de Referência e considerando ain-

da, tão somente, os aspectos formais em estrita observância às normas pertinentes, constante deste docu-

mento, aprovo o mesmo e autorizo a abertura do processo licitatório. Sendo o que tenho para o momento,

agradeço vossa atenção desde já.

APÊNDICE: ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR



ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

(elaborado com base no artigo 6º, inciso XX, combinado com o § 1º e 2º, da lei 14.133/21)

ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DA PRIMEIRA ETAPA DO PLANEJAMENTO PAR AQUISI-

ÇÃO DE MATERIAIS PARA O SETOR DE CEMITÉRIOS, BASE DO TERMO DE REFERÊN-

CIA DA SECRETARIA DE SERVIÇOS PÚBLICOS.

1-JUSTIFICATIVA: A Secretaria Municipal de Serviços Públicos, dentre suas atribuições legais,

está a de promover a coordenação e gerenciamento dos serviços funerários nos cemitérios municipais,

para tanto, faz-se necessária a compra de Blocos, Cal, Cimento, Ferro 4,2 mm e Aditivo Impermeabi-

lizante para manutenção dos serviços prestados.

2-PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL: O objeto da contratação está dentro do planejamento

anual e inserido no Plano de Contratações Anual datado em 2024.

3-REQUISITOS ESPECIAIS DE CONTRATAÇÃO: Os objetos aqui solicitados deverão apre-

sentar qualidade, resistência e durabilidade, conforme determina o Código de Defesa do Consumidor. 

A economicidade a ser obtida pela Administração Municipal, em relação à aquisição em questão,

poderá  ser  conseguida  pelo  recurso  da  competitividade  entre  empresas  do  ramo,  mediante  regular  e

adequado  processo  e  procedimento  licitatório,  cujo  fator  preponderante  certamente  será  o  “MENOR

PREÇO UNITÁRIO”.

4-QUANTITATIVOS,  MEMÓRIA DE CÁLCULO E CONSIDERAÇÃO DA ECONOMIA

DE ESCALA: A memória de cálculo usada como base para a requisição da quantidade pretendida, levou-

se em consideração as estimativas da necessidade anual, qual seja, será suficiente para suprir a demanda

durante todo o ano.

5-JUSTIFICATIVA DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA: Para julgamento e classificação das propos-

tas, deverá ser adotado o critério do MENOR PREÇO POR ITEM, observados os prazos máximos para

fornecimento, as especificações técnicas e parâmetros mínimos de desempenho e qualidade definidos no

edital.

6-ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAÇÃO: Em levantamento preliminar por meio de

consultas realizadas através de pesquisas de 03 orçamentos diferentes, verificamos que o custo médio da

contratação é de R$ 71.593,50.

7-MANUTENÇÃO, ASSISTÊNCIA TÉCNICA E GARANTIAS OFERECIDAS:  Quando os

prazos e as condições das garantias dos bens não estiverem definidos nas descrições do objeto e/ou memo-

rial descritivo, serão considerados aqueles definidos pela legislação (Código Civil Brasileiro e Código de

Defesa do Consumidor), em vigor. Havendo os dois casos, deverá ser considerado o de maior prazo.

8-PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO ou NÃO PARCELAMENTO DA CONTRATA-

ÇÃO: A escolha pela divisibilidade do objeto se faz necessário, uma vez que a Administração Municipal

solicitará a requisição do material sempre quando for necessário, tendo sempre controle da necessidade do



mesmo para cada momento durante a vigência do ano. E a aquisição será feita por item, haja vista que se

trata de um mesmo tipo de objeto, com a mesma finalidade, sendo fornecido pela empresa com o critério

do menor registro de preço.

9-RESULTADOS PRETENDIDOS: Promover a coordenação, gerenciamento e continuidade dos

serviços funerários nos cemitérios municipais, para tanto, faz-se necessária a compra desses materiais para

jazigos nos dois cemitérios municipais.

10-PROVIDÊNCIAS  COMPLEMENTARES  PELA  ADMINISTRAÇÃO: Será  de  devida

responsabilidade da Administração Municipal responsabilizar-se pela lavratura da respectiva ata de regis-

tro, com base nas disposições da legislação em vigor; assegurar os recursos orçamentários e financeiros

para custear a despesa quando da aquisição formal; emitir Nota de Empenho em favor da licitante a quem

foram adjudicados os objetos do certame licitatório; fornecer à contratada todas as informações necessá-

rias visando propiciar a perfeita execução do contrato, além de promover, por meio do servidor designado

pela Secretaria Municipal de Serviços Públicos - SESP, o acompanhamento e a fiscalização dos serviços

ou entrega do objeto, anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicando as ocorrências de

qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada.

11-CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES: Não se aplica. 

12-DEMONSTRAÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E POSSÍVEIS MEDI-

DAS MITIGADORAS: Não se aplica, haja vista que o objeto em análise trata-se de materiais de constru-

ção, que visam a construção de túmulos e conservação nos cemitérios municipais, não sendo feitas com

materiais degradantes, nem sendo feito descartes constantemente.

13-POSICIONAMENTO CONCLUSIVO DA ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO COM

VISTA A SOLUÇÃO A QUE SE DESTINA: De todo o estudo realizado e considerando todas as possi-

bilidades de caráter técnico e econômico, concluímos que a melhor solução é a aquisição dos materiais

pelo critério do MENOR PREÇO POR ITEM, observados os prazos máximos para fornecimento, as espe-

cificações técnicas e parâmetros mínimos de desempenho e qualidade definidos no edital.


