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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA

01. DO OBJETO

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORGANIZACAO E REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO INTERNO DE
GUARDA CIVIL MUNICIPAL DA 2* CLASSE PARA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE 1°
CLASSE - SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL.”

02. DA JUSTIFICATIVA

2.1 — Este termo de referéncia tem por objetivo estruturar a carreira da Guarda
Civil Municipal pelo critério de merecimento, visando a ordem hierarquica mediante o
fluxo regular e equilibrado de preenchimentos de vagas da carreira dentro da instituicao,
buscando melhor efetivagdo dos principios constitucionais que regem a administragdo
publica.

03. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1 — Coordenacao do processo seletivo de promogao de GCM de 2? Classe para
1* Classe;

3.2 — Confecc¢do do manual do candidato e ficha de inscri¢do para a realizagao
das inscri¢des do Processo seletivo interno;

3.3 — Elaboracao de edital que regulara a realizacdo do processo seletivo de
promogao por merecimento, atribuindo valor a prova escrita e aos titulos;

3.4 — Elaboragdo e aplicacdao da prova escrita para avaliagdo dos guardas civis
municipais inscritos, mediante de emprego técnico e profissionais devidamente
habilitados para tal fim, compreendendo a confec¢ao de prova e folha de respostas;

3.5 — Acompanhamento, recebimento e julgamento das provas de titulos, por
meio de prepostos expressamente indicados, incorporando-se as notas obtidas na prova
escrita apos os devidos recursos;

3.6 — Elaboragao das listas, com indicacdo dos inscritos, local e hora onde
realizardo a prova;
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3.7 — Elaboragdo por ordem de classificagdo dos candidatos aprovados nos

termos da LC 59/2014, artigo 41, inciso IV.
3.8 — Realizar o concurso, obedecendo aos critérios estabelecidos para as vagas

de GCM de 1? Classe;
3.9 — Responsabilizar-se pelo local a ser aplicado o concurso, bem como pela

remuneracao dos fiscais;
3.10 - Responsabilizar-se pelos contetidos de conhecimento geral e especifico

sendo que a administragao municipal devera fornecer subsidios pertinentes a legislacao
municipal e outras normativas pertinentes as fungdes especificas;

3.11 - Responsabilizar-se pela distribuicdo, fiscalizagdo e aplicagdo das provas
como também seu recolhimento, armazenamento, corregdo, classificando os candidatos

por cargos, e sua posterior divulgacao
3.12 - Elaborar e estabelecer, em conjunto com a administragdo municipal, o
cronograma de execucdo do Concurso Publico, responsabilizando-se pelo
desenvolvimento dos trabalhos nos prazos estabelecidos no cronograma
3.13 - Elaborar, em conjunto com uma comissdo nomeada pela administragao
b 2

. - )
municipal, o Edital normativo do concurso publico, os avisos, os comunicados, €
demais itens pertinentes, submetendo-os, antes da divulgacdo, a aprovacdo prévia e

formal da mesma,;
3.14 - Organizar os locais para a realizacdo das provas na cidade de

conferéncia,

BIRIGUI/SP;
iginais, impressao,
em

3.15 - Providenciar a montagem dos originais
reproducdo, contagem, acondicionamento e lacre dos cadernos de questdes
quantidade suficiente para atender ao niimero de guardas municipais inscritos no

5

processo seletivo interno, que serd no maximo 80 (oitenta) guardas
3.16 - Manter sigilo no que se refere a elaboragdo, reproducdo, seguranca e
guarda das provas a serem aplicadas, cujo acesso e contetido ficardo restritos as pessoas
responsaveis pelo trabalho;
3.17 - Analisar e responder por escrito aos candidatos por recursos interpostos

encaminhando copia das respostas a administragdo municipal. As respostas deverdo ser
individuais (por candidato recorrente). Deverd ser analisado o mérito de cada recurso
interposto, apresentando solugdo técnica do questionamento apresentado;
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3.18 — Apos a lista definitiva dos classificados na prova escrita, estipular data
para apresentagdo dos titulos aos candidatos que tiverem interesse, atribuindo valor para
cada titulo;

3.19 — Somente serdo aceitos os titulos especificados no artigo 38, incisos I, Il e
IIT do Estatuto da Guarda Civil Municipal, com pontuagdo a ser definida pela comissao
da administragdo municipal e a empresa contratada;

3.20 - Prestar assessoria juridica a administragdo municipal, nos termos da
Proposta, no caso de eventuais demandas judiciais oriundas do Concurso Publico;

3.21 - Responder por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
administra¢ao municipal;

3.22 - Responder por todo e qualquer dano causado, dolosa ou culposamente,
por seus empregados ou prepostos, as dependéncias, instalagdes e equipamentos da
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI ou de terceiros, por ocasido da prestacao
dos servigos;

3.23 - Responder pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da adjudicagao
deste contrato;

3.24 — Desenvolvimento e elaboracdo de quaisquer outros documentos
necessarios ao regular tramite do concurso.

04. DA PROVA

4.1 — A prova objetiva de carater classificatéria e eliminatdria versara sobre
assuntos do programa de matérias constantes no Manual do Candidato a ser entregue no
ato da inscricdo, bem como as questdes serao de multipla escolha, com 05 (cinco)
opgoes (A, B, C, D, E) e uma tnica resposta correta.

4.2 — A prova objetiva devera constar de matérias, conforme especificado no
Anexo VII — Contetdo Programatico;

4.3 — Somente poderao participar dessa prova os Guardas Civis Municipais de 2?
Classe que estejam em efetivo exercicio, ainda que estiverem exercendo cargo em
comissdo ou funcdo de confianca dentro dos orgdos que compde a Secretaria de
Seguranca Publica Municipal.

4.4 — A prova constara com 50 (cinquenta) questdes de multipla escolha, nos
termos do item 4.1, que serdo distribuidos da seguinte maneira:
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4.4.1 — 10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa;

4.4.2 — 15 (quinze) questdes de Nogoes de Direito;
4.4.3 — 15 (quinze) questdes de Legislagdo Especifica;
4.4.4 — 05 (cinco) questdes de Formacdo Humanistica;

4.4.5 — 05 (cinco) questdes de Policia Comunitaria.

05. CONSIDERACOES FINAIS

5.1 — A Guarda Civil Municipal de Birigui atualmente conta com um efetivo de
80 (oitenta) guardas, sendo que destes, 15 (quinze) serdo promovidos pelo critério de
antiguidade, nos termos da LC 59/2014, artigo 43;

5.2 — O nimero maximo de candidatos que poderdo se inscrever gratuitamente
nessa prova serd de 80 (oitenta) Guardas Civis Municipais.



