Prefeitura Municipal de Birigui

CNPJ 46.151.718/0001-80

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE INSTITUICAO FINANCEIRA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS BANCARIOS, COM EXCLUSIVIDADE DE GERENCIAMENTO DE PAGAMENTO
DA FOLHA DOS SERVIDORES ATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI, COM
CONCESSAO DE USO DE ESPACO FiSICO - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PELO
PERIODO DE 60 (SESSENTA) MESES, CONFORME ESPECIFICACOES DOS ANEXOS L, IT E III.

MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO
1.1 Contratagdo de instituicdo bancéaria para operar os servigos de processamento e

gerenciamento de créditos provenientes da Folha de Pagamento dos servidores ativos, do Municipio
de Birigui, em carater de exclusividade, bem como dos créditos decorrentes de ordens judiciais,
com a concessdo de uso de espago fisico, localizado na Rua Osvaldo Cruz N°147- Centro ¢ Rua
Guanabara, n°256-Jardim Klayton, Birigui, para a instalacio de PAB (Posto de atendimento
bancario ou correspondente bancario).

1.2 O valor minimo para pagamento em uma unica parcela, ao Municipio, referente a prestagao
dos servigos, serd de no minimo de R$ 4.000.000,00 (quatro milhdes de reais), de acordo com o

Demonstrativo de Calculo do Valor Base para Proposta (Anexo III).

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Prefeitura de Birigui, possui em seus quadros ativos, que recebem algum tipo de provento,
totalizando 3.551 servidores, sendo 2.635 efetivos, 74 CLT, 696 temporarios ¢ 136 comissionados,
cujos créditos sdo feitos diretamente na conta bancéaria (corrente ou salario) dos servidores. A
legislagdo permite que os créditos sejam feitos em uma Unica instituicdo financeira, escolhida pela
municipalidade, por licitagdo, permitindo a portabilidade garantida em lei.

Os bancos ficam com os recursos depositados em contas correntes, por algum tempo,
utilizando esses recursos como seu proprio capital de giro. Também por ter um grande niimero de
contas correntes e contas salario, pode oferecer aos seus clientes, neste caso, servidores municipais, 0s
varios produtos e servigos que o banco dispde. Essa exclusividade tem um grande valor no mercado e
o0s bancos pagam para terem direito a ela.

Diante das justificativas, temos por objeto a licitagdo para contratagdo de Instituicdo Financeira

para a realizacdo, com exclusividade, da prestacdo dos servigos de administragdo dos pagamentos
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mensais dos salarios e outros proventos dos servidores, através da Alienacdo da Folha de Pagamento,
da Prefeitura do Municipio de Birigui (Administragao Publica Direta), estado de Sao Paulo.
Havera concessao de uso do espago fisico a institui¢do financeira vencedora do certame com o

objetivo de atender a demanda dos servidores e facilitar a rotina.

3. CONTRATACAO

3.1 A contratacao dos servigos de processamento e operacionalizagdo da folha de pagamento dos
servidores do Municipio Birigui - SP, com a concessdo de uso de espago fisico, serd precedida de
licitagdo publica, na forma de PREGAO PRESENCIAL, pelo critério da maior oferta de preco, com
fundamento no inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Lei Federal
n° 8.666/93 e alteragdes, e Lei n° 10.520/02.

4. CRITERIO PARA AFERICAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA

4.1 Com a finalidade de aferi¢do da proposta mais vantajosa a Administragdo, o Municipio adotara
como critério a maior oferta de preco, referente aos servigos de processamento e gerenciamento da
Folha de Pagamento e a concessao de uso de espago fisico, ambos pelo periodo de 60 (sessenta)

meses.

5 INFORMES NECESSARIOS A FORMULACAO DAS PROPOSTAS

5.1 Servigos de processamento e gerenciamento da Folha de Pagamento

5.1.1 O valor minimo ofertado foi definido a partir da estimativa de um valor médio dentre os
servidores, que compdem a maioria 2.759 (dois mil, setecentos e cinquenta e nove) servidores de
R$1.566,61 (um mil quinhentos e sessenta e seis reais e sessenta € um centavos) por funcionario, ou
seja, a proposta de preco ndo poderd ser inferior a R$4.000.000,00 (quatro milhdes de reais),
arredondado, média multiplicada pelo total dos servidores.

5.1.2 O valor médio liquido mensal da folha de pagamento ¢ de R$ 7.742.380,20 (sete milhdes,
setecentos e quarenta e dois mil, trezentos € oitenta reais e vinte centavos).

5.1.3  Os servidores do Municipio recebem o salario até o 5° dia 1til de cada més

5.1.4 Os servidores recebem a primeira parcela (50% - sem descontos) do 13° salario até o dia 25 do
més de julho e a segunda parcela no més de dezembro, normalmente no dia 20.

52 DA CONCESSAO DE USO DE ESPACO FiSICO

5.2.1 Serdo concedidos 02 (dois) espagos fisicos, localizados a Rua Osvaldo Cruz n°® 147, bairro
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Centro e Rua Guanabara n° 256, bairro Jardim Klayton, ambos nesta cidade de Birigui, Estado de Sao

Paulo.

6 FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 A Contratada devera efetuar o recolhimento do valor ofertado em até 15 (quinze) dias corridos
apos assinatura contratual, mediante ordem bancéria creditada na conta do Municipio, no Banco 001,
Agéncia 348-4, conta n°80891-1, CNPJ n°46.151.718/0001-80. O pagamento, em uma Unica parcela

e sera efetuado em moeda corrente nacional.

7 CONDICOES DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1  PRODUTOS E TARIFAS.

7.1.1 A CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, a franquia de servigos bancarios
essenciais com isen¢do de tarifas (conta salario) definidas no inciso I do artigo 2° da Resolucao
3.919/2010 do CMN - Conselho Monetério Nacional.

7.1.2  Eventuais alteracdes na franquia de servigos bancarios essenciais deverao ser comunicadas por
escrito ao Municipio, de preferéncia antes de entrar em vigor.

7.2 EMPRESTIMO CONSIGNAVEL.

7.2.1 A CONTRATADA podera oferecer empréstimos consignaveis em folha de pagamento, sem

carater de exclusividade, com taxas de juros reduzidas, no prazo maximo de 96 meses.

8 CONDICOES DA CONCESSAO DE USO

8.1 BENFEITORIAS E CONSERVACAO.

8.1.1 Qualquer alteracao do espaco fisico da area objeto do presente Memorial, como edificagao de
parede de alvenaria, divisorias ou outros materiais similares, sera realizada pela CONCESSIONARIA,
mediante prévio e expresso consentimento da Administragdo do Municipio.

8.1.2 E proibido fixar placas, painéis identificadores ou cartazes nas paredes da 4rea cedida sem o
prévio consentimento da Administragao.

8.1.3 A CONCESSIONARIA ficara obrigada a entregar a 4rea nas mesmas condig¢des que a receber,
conforme TERMO DE ENTREGA a ser firmado entre as partes, que passara a integrar o TERMO DE
CONCESSAO DE USO para todos os efeitos.

8.1.4 As benfeitorias realizadas pela CONCESSIONARIA na 4rea objeto deste Memorial, quando de

interesse do Municipio, passam a integra-la, e nela deverdo permanecer apos o término da ocupacao,
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ndo se obrigando o Municipio a pagar qualquer tipo de indenizagdo por tais benfeitorias.

8.2  MOBILIARIO.

8.2.1 Todo o mobiliario utilizado no interior do recinto sera fornecido pela CONCESSIONARIA, o
qual integrara o seu patrimonio.

8.2.2 A CONCESSIONARIA devera submeter ao Municipio projeto detalhado do mobiliario a ser
utilizado, para aprovagao.

8.2.3 Ficara a cargo da CONCESSIONARIA a responsabilidade pela manutengdo, conserto e a

substituicao de todos os bens moveis ali existentes.

8.3  SERVICOS DE UTILIDADE PUBLICA.
8.3.1 A despesa com energia elétrica podera ser cobrada da seguinte forma:

a) Apés a implantacio do posto/agéncia bancario (a) serd avaliada a relacdo dos
equipamentos e cobrado um valor estimado referente ao consumo dos mesmos, indicado pelo
fabricante ou;

b) O Municipio avaliard a separacao dos circuitos elétricos e colocara medidor individual
para area cedida.

Obs.: Em ambos os casos o valor a ser cobrado sera do KW/h apurado na conta de energia do

Municipio.

83.2 A CONCESSIONARIA se responsabilizard pela instalagio de linhas telefonicas,
assumindo todas as despesas relacionadas com ligagdes locais, interurbanas e internacionais.
Obs.: Poderdo ser instalados ramais internos para facilitar a comunicagdo com os servidores do

Municipio sem custo para a CONCESSIONARIA.

9 RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Promover a abertura de contas, dos servidores do Municipio, nas modalidades conta salario ou
conta corrente, efetuando a coleta de dados, documentos e assinaturas necessarios, no local e horario de
trabalho (dentro do horario de atendimento bancério).

9.2  Ter sistema informatizado compativel com o contratante, de forma a possibilitar que todas as
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operacdes sejam feitas por meio eletronico e on line, sendo que no caso de incompatibilidade todas as
despesas necessarias para tal adaptagdo correrdo por conta da CONTRATADA.
9.3  Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos servidores, sem qualquer custo, em
conformidade com as informagdes repassadas pelo Municipio.
9.4 Respeitar o limite da margem consignavel dos salarios no caso de concessdo de empréstimos
aos servidores, solicitando para tal as informagdes necessarias ao Municipio.
9.5 Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.
9.6  Apresentar previamente ao Municipio uma tabela com a franquia minima de servicos com
isenc¢do de tarifas, a partir da Resolugdo BACEN n° 3.919/2010, e demais servicos e produtos com
suas respectivas tarifas.
9.7 Responder por todos os impostos, taxas, seguros, € quaisquer outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre os respectivos servigos a serem prestados.
9.8 Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagao.
9.9 Reparar ou corrigir, dentro do prazo estipulado pelo Municipio, os eventuais vicios, defeitos
ou incorrecdes constatadas pela fiscalizagdo dos servigos.
9.10 O Municipio ndo assume, inclusive para efeitos da Lei n® 8.078/1990 - Codigo de Protecdo e
Defesa do Consumidor, qualquer responsabilidade pela atividade exercida pela Contratada.

9.11 O Municipio nao assume qualquer responsabilidade pelos compromissos assumidos por seus

servidores.

10 RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A CONTRATADA compromete-se a:

10.1.1 Instalar 03 (trés) ou mais caixas eletronicos com funcionamento das 8h00 as 17h00, de acordo

com o leiaute desenvolvido pela CONTRATADA e previamente aprovado pelo Municipio;

10.1.2 Efetuar o pagamento de impostos e eventuais multas aplicadas por autoridade federal, estadual

ou municipal, relacionadas com a atividade explorada;
10.1.3 Durante toda a vigéncia do Termo de Concessdo de Uso, a CONCESSIONARIA
devera estar em situacdo regular junto ao INSS, ao FGTS e a Fazenda Nacional, mediante o
recolhimento das contribui¢des € impostos respectivos;

10.1.4  Usar a 4rea objeto da concessdo exclusivamente para a instalacio de unidade
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administrativa necessaria aos servigos, sendo proibido emprestd-la ou cedé- la, no todo ou em
parte, sem o prévio e expresso consentimento do Municipio;
10.1.5 Manter a area cedida em perfeitas condi¢des de conservagdo e asseio, com todas as suas
instalagdes em funcionamento, utilizando seu material ¢ mao-de-obra, e ressarcindo o Municipio
de qualquer prejuizo decorrente do uso inadequado;
10.1.6  Respeitar as normas regimentais e regulamentares do Municipio, acatando prontamente
as instrugdes, sugestoes e observacoes oferecidas;
10.1.7  Identificar os funcionarios em servico com uso permanente de cracha da institui¢ao;
10.1.8 Informar ao Municipio o numero de funcionarios da CONTRATADA que estdo
trabalhando na area cedida;
10.1.9 Responder pelos danos e/ou prejuizos causados ao Municipio, seja por omissao, ou em
decorréncia da execugdo por seus funcionarios e/ou prepostos, ou ainda, decorrentes de atividades
desvinculadas das atribui¢des previstas neste Memorial;
10.1.10  Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e controle do seu
pessoal as dependéncias do Municipio, prestando informacdes sobre toda e qualquer ocorréncia ou
anormalidade que possa comprometer a seguranca de bens e pessoas;
10.1.11  Comunicar imediatamente, a Administragdo do Municipio, a ocorréncia de qualquer
acontecimento extraordinario envolvendo danos a area ocupada, suas instalacdes e equipamentos;
10.1.12 A CONCESSIONARIA fica responsavel pelo acondicionamento do lixo em sacos
plasticos adequados e seu encaminhamento didrio ao local de coleta;
10.1.13 A CONCESSIONARIA se responsabilizara pela guarda e conservagao de todos os bens
de sua propriedade, destinados a exploracdo de suas atividades, arcando com as despesas
necessarias a prevencao de incéndio que garantam seus bens, ndo cabendo a CONCEDENTE arcar
por eventual avaria, desaparecimento ou inutilizacdo dos mesmos.
10.1.14  N&o havera qualquer solidariedade entre o Municipio e a CONCESSIONARIA quanto
ao cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de seus empregados, cabendo a ele
assumir, de forma exclusiva, todos os 6nus advindos da relacdo empregaticia.

1 DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO MUNICIiPIO

11.1  Efetuar os pagamentos de saldrios de seus servidores por intermédio da CONTRATADA.
11.2  Informar sempre que solicitado pela CONTRATADA, o saldo da margem consignavel dos
salarios dos servidores, por ocasido da solicitagao de empréstimos.

11.3  Enviar a relacdo nominal de servidores, contendo os valores liquidos a serem creditados,
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bem como os demais dados necessarios solicitados pela CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias uteis da data prevista para o pagamento dos salarios.

11.4  Garantir as informagdes e documentacao necessaria a execucao dos servigos por parte da
CONTRATADA, com a inclusio e exclusdo de servidores.

11.5 Disponibilizar os recursos financeiros necessarios no dia do pagamento dos servidores,
através de depdsito em conta corrente, conta salario, TED - Transferéncia Eletronica Disponivel ou
mediante a apresentacdo de cheque administrativo nominal a CONTRATADA, sendo vedada a
transferéncia antecipada de recursos financeiros para as institui¢des financeiras privadas por
constituirem disponibilidades de caixa, cujo depodsito deve ocorrer, exclusivamente, em
instituicdes financeiras oficiais.

11.6 O Municipio compromete-se a acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execu¢do do
CONTRATO por intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo e Financas, o qual
designara a competente Comissdo de Fiscalizagao.
11.7 Prestar todo o apoio necessario a CONTRATADA para que seja alcangado o objeto do

termo em toda sua extensdo.

12 DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONCEDENTE
12.1 Disponibilizar o espago fisico concedido, exclusivamente para a CONCESSIONARIA,
no inicio da vigéncia do TERMO DE CONCESSAO DE USO, mediante a emissio do Termo
de Entrega que sera assinado pelas partes.
12.2 A CONCEDENTE compromete-se a acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execucdo do
TERMO DE CONCESSAO DE USO por intermédio da Secretaria Municipal de Administracio e
Financas, o qual designard a competente Comissao de Fiscalizacgao.
12.3  Prestar todo o apoio necessario a CONCESSIONARIA para que seja alcancado o objeto
do termo em toda sua extensdo.
12.4 Elaborar Termo de Recebimento, a ser assinado pela CONCESSIONARIA quando do
recebimento da 4rea objeto deste MEMORIAL DESCRITIVO, o qual passard a integrar o
TERMO DE CONCESSAO DE USO para todos os efeitos.

13 PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS/ATIVIDADES
13.1 Servigos de processamento e gerenciamento da Folha de Pagamento.

13.1.1  Sera realizada reunido entre as partes para definicdo da data limite para prestacdo dos
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servigos, os quais deverdo estar totalmente implantados ¢ em operacgao.

13.1.2 O prazo para instalagdo fisica da agéncia ou posto bancario serd de até 60 (sessenta)
dias corridos, contados da data da emissdo da ordem de servigo.

13.1.3 Até a implantagao fisica da agéncia ou do posto bancario, a CONTRATADA devera
manter até 03 (trés) caixas eletrOnicos para operagdes convencionais (saques, depositos,
pagamentos etc.) nas dependéncias do Municipio, em local a ser definido com a Comissdo de
Fiscalizagdo do contrato.

13.1.4 Concessao de uso de espago fisico.

13.1.5 Os prazos para o inicio dos servicos e/ou atividades poderdo ser prorrogados, a critério

do Municipio.

14 PRAZO DE VIGENCIA
14.1 O CONTRATO e O TERMO DE CONCESSAO DE USO terdo vigéncia de 60 (sessenta)
meses a partir da assinatura contratual e serd publicado extrato deste Termo no Diario Oficial do

Municipio.

15  RESCISAO

15.1 Os TERMOS DE CONTRATO e de CONCESSAO DE USO estio sujeitos a rescisdo nos
termos dos artigos 77, 78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/93 ¢ alteragdes.

15.2 A rescisao do CONTRATO provocara automaticamente a rescisio do TERMO DE
CONCESSAO DE USO.

16 A APLICACAO DE MULTA E DEFINICAO DA BASE DE CALCULO

16.1 O ATRASO NO PAGAMENTO DAS OBRIGACOES do valor ofertado, nas condigcdes
estabelecidas no subitem 6.1 deste Memorial acarretard a aplicagdo de multa diaria de 0,125%.
16.2 ATRASO/FALHAS NA EXECUCAO DO CONTRATO E/OU TERMO DE
CONCESSAO DE USO;

16.2.1 Ultrapassados os prazos para o inicio dos servicos e de inicio das atividades relacionadas
a instalagcdo da agéncia ou posto bancario, bem como no caso de falhas nos créditos devidos aos
servidores, conforme disposto no item 13 deste Memorial acarretard na aplicagdo de multa, nos
termos da legislacdo que rege a matéria.

16.2.2 A base de célculo para a aplicacdo da multa por atraso no inicio da prestagao dos
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servigos ou falhas na consecucdo dos créditos aos servidores serd o valor correspondente a
somatdria dos valores efetivamente ndo creditados na conta corrente ou conta salario de cada um
dos servidores que fariam jus ao crédito, devendo o montante sofrer os acréscimos legais (juros e
corre¢dao monetaria) até o seu efetivo recolhimento.

16.2.3 A base de célculo para a aplicagdo de multa por atraso no inicio das atividades da
agéncia ou posto bancario sera o valor correspondente a 1/60 (um sessenta avos) do valor ofertado
para a taxa de concessao de espaco.

16.3 MULTA POR INEXECUCAO PARCIAL OU TOTAL.

16.3.1 A base de calculo para a aplicagdo da multa por inexecucdo total ou parcial serd o valor
correspondente a obrigacdo ndo cumprida até o final do ajuste, considerando-se os 60 (sessenta)
meses de vigéncia, nos termos da resolugdo precitada, independentemente da cobranca de

indenizacoes pelos danos causados.



