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TERMO DE REFERENCIA
OBJETO, CARACTERIZACAO GERAL DOS SISTEMAS
E
DESCRICAO DAS EXIGENCIAS MINIMAS DA SOLUCAO
INTEGRADA

OBJETO:
Contratacdo de empresa especializada para:

1.1. Cessdo de Licenca de Uso de Programas de afopu Implantacdo e
Desenvolvimento, constituindo uma solugéo integgta as seguintes areas:

a)- ADMINISTRACAO TRIBUTARIA — compreende integraga da
legislacao tributaria municipal com o cadastroutdnio do municipio o qual
abrange os cadastros imobiliario e econdémico, ass#iui e controle da
arrecadacdo municipal, a atualizacdo do cadastre adimplentes e
inadimplentes, a cobranca dos débitos em divida,at cadastro técnico
municipal dos contribuintes, servicos de atendimaat contribuinte pela rede
mundial de computadores (internet);

b)- ADMINISTRA(;AO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - compeende o
controle da area através de acessos, relatori@gaorde codigos e outros
meios, 0 controle de despesas, dotacdes, resendgEmais instrumentos
contabeis, relatérios de metas anuais, do orcameateeceita, do financeiro e
da contabilidade, a Lei de Diretrizes Orcamentafdano Plurianual, Lei de
Responsabilidade Fiscal e integracdo com o TribdeaContas do Estado de
Séo Paulo;

c)- RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO - compnele o
gerenciamento dos processos de admissdo de pesgoalificacdo
profissional, evolugcéo salarial, lotacdo e outraada$ de assentamento
funcional e pagamento de pessoal, através de oaddstpessoal, férias,
licenca-prémio, licencas e afastamentos dos sepsdaegistro de todas as
Portarias, Decretos, Contratos e Termos expedidra s servidores,
frequéncia, vale transporte, tempo de servigo,afale pagamento, cadastro
dos funcionarios nomeados por concurso, funciosar@mmissionados,
funcionarios publicos, emisséo da folha de pagament

d)- ADMINISTRACAO DE MATERIAIS - Compreende o copte de compra

e gerenciamento dos recursos materiais e patrimsoradquiridos pela

Prefeitura, controla todas as etapas dos procedsosquisicdo de bens e
servigos, controle do processo licitatorio, estoquegrimonio, fornecimento,

contratos e principalmente a integracdo com a bdiatade;

e)- ADMINISTRACAO DE CEMITERIO — controlar todas asformacdes
referentes a falecimento e outros fatos ocorridestanarea publica, com o
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intuito de fornecer relatérios gerencias e estatistalém de propiciar a seus
operadores uma facil visualizacdo e consulta a dadoais e historicos,
mantendo a integridade de tais dados;

f)- ATENDIMENTO E SERVICOS GERAIS — compreende nontrole das
informacdes sobre as solicitacdes dos cidadaommmtiacdo e arquivamento
dos documentos administrativos municipais e permigeracao de ordens de
servico para o controle operacional dos services@ados.

1.2. Prestacdo de servicos técnicos especializpdoa: desenvolvimento, instalacéo,
implantacdo, migracdo de dados, adaptacdo, ajdateslucdo, capacitacdo de usudrios e
corpo técnico de informatica, manutencao técni@mutencao legal e suporte técnico;

1.3. Assessoria técnica — novas customizacfesramp#rizacao ou desenvolvimento — e
adaptacao, implementagdo, manutencao, suportemeotacao e atualizagao;

1.4. Os servigos deverdo estar disponibilizadosesia “on-line” entre os diversos 6rgaos
da Prefeitura, devendo conter novas customizac@esparametrizacdes, quando da
conversdo da base de dados cadastral do sisteateplequacao de layouts, conferéncia
dos dados convertidos, e desenvolvimento de aplicgtara disponibilizar servicos de
atendimento utilizando as facilidades da WEB pasa contribuintes e cidaddos do
Municipio. O sistema aplicativo de informatica ar s#esenvolvido e devidamente
licenciado, devera funcionar utilizando-se de umicainbanco de dados relacional
devidamente licenciado e em uso na Prefeitura dsam perfeita integracdo entre as
Unidades Administrativas, permitindo a padronizadée cadastros e informagdes para o
atendimento as exigéncias do sistema AUDESP do SEI€/ da propria Municipalidade,
modernizando-se/atualizando-se conforme exigémneitas pela Prefeitura.



Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j1843-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

LARGR U‘IL‘M’A\HMH
& Py 4

Departamento
de informatica

1.Caracterizacdo Geral do Sistema

Os sistemas a serem fornecidos podem ser compastosdédulos desde que atenda
aos requisitos de funcionalidades, que estejamesmo ambiente tecnologico conforme
descrito neste anexo e que sejam fornecidos poiinioo proponente. Em qualquer dos
casos, 0os modulos devem ser integrados entre sbcarém informacfes conforme
solicitado neste instrumento.

Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solugegrada, atendendo o
controle das funcbes de Administracéo Tributaria ¢8S WEB e Nota Fiscal Eletrénica,
Administracdo Orgcamentaria e Financeira, Adminggica de Recursos Humanos,
Compras e Controle de Recursos Materiais e PatraispnAtendimento e Servigos
Gerais, Administracdo de Cemitério.

1.1 Ambiente Tecnoldgico

Os Sistemas deverao ser executados no ambient#dgico da informacao usado, e
planejado, pela Prefeitura Municipal, conforme agi@scrito, ao qual estardo
perfeitamente compatibilizados, ainda que condados a instalacdo, pelo
adjudicatéario, de software basico complementar, puera ser adotado um novo
ambiente tecnoldgico para o Banco de Dados desel@ djuitante vencedora assuma
todos os custos de aquisicdo das Licencas de Usmmmo de dados, implantacéo,
capacitacao dos funcionarios do Departamento denhdftica;

1.1.1. O Sistema Operacional utilizado no Servider Banco de Dados € o MS
Windows 2008 Server e nas estacdes de trabalhoosdiftr Windows XP,
Windows 7 (32 e 64 bits) e Windows 8, padrdo temgiob adotado pela
Prefeitura Municipal,

1.1.2. O Sistema Gerenciador de Banco de Dado® Usge nas instalagfes é MS-SQL
2005, mas podera ser adotado outro qualquer dessla djcitante vencedora
assuma os custos das LICENCAS DE USO do Banco dedDa&xposto no
item 1.1;

1.1.3. A comunicacéo entre os servidores e estagidieara o protocolo TCP/IP;

1.1.4. O software basico complementar necessaperfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relagmpala licitante, que devera
também especificar o numero de licencas necessésiaa completa operacao.

1.1.5. O processo de Instalacdo dos Mddulos derSeéstevera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmenteyésrde aplicacdes, evitando
gue os usuarios tenham que efetuar procedimentogaisapara instalacdo dos
mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o0 processocriacdo e
configuracdo dos parametros de acesso ao bancoadiss,ddeverdo estar
embutidos nas aplicagoes.
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1.1.6 Todos os softwares componentes devem pers@timn comprometer a integridade
do Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessikadentratante, por meio
de parametrizagOes e/ou customizacgoes.

1.1.7 Para os médulegb, o servidor de aplicacdo serd o Apache Tomcasaees.0
ou superior, podendo o sistema operacional ser M&laWs Server ou Linux.

1.1.8 As aplicacOeseb deverdo ser compativeis com os navegadores Mgénte
Explorer 8.0, Mozilla Firefox 29.0, Google Chrom&@ Opera 2.14 e versoes
superiores.

1.1.9 A comunicacdo entre as Unidades Administiatida Prefeitura ocorre via
wireless.

1.2. Recuperacéao de Falhas e Seguranca de Dados

1.2.1. A recuperacdo de falhas devera ser, na medal possivel, automética,
ocorrendo de forma transparente ao usuario. O nwstelevera conter
mecanismos de protecdo que impecam a perda degémssja efetivadas pelo
usuario.

1.2.2. O sistema devera permitir a realizacadatiups dos dados de forman-line
(com o banco de dados em utilizagdo).

1.2.3. As transacdes no sistema, preferencialmed®/em ficar registradas
permanentemente com a indicacdo do usuario, data, éxata, hostname e
endereco IP, informacéo da situagao antes e dey@ois.eventuais necessidades
de auditoria posterior.

1.2.4. As regras de Integridade dos Dados devean aktjadas no Servidor de Banco
de Dados e néo nas aplicacbes — Front-End, derakfque um usuario que
acesse 0 Banco de Dados por outras vias ndo oitmmesistente.

1.2.5. Em caso de falha operacional ou logica, siesia devera recuperar-se
automaticamente, sem intervencdo de operador, de moesguardar a Ultima

transacao executada com éxito, mantendo a intelgriciderna da base de dados
correspondente ao ultimo evento completado antéallua

1.3. Caracterizacdo Operacional
1.3.1. Transacional
1.3.1.1. Devera operar por transacbes (ou fornmdarion-line’) que,
especializadamente, executam ou registram as atesd

administrativas basicas. Os dados recolhidos em trar@sacao
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1.3.1.2.

1.3.1.3.

1.3.1.4.
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deverdo ficar imediatamente disponiveis em todade,rem um
servidor central. Isto significa que cada dado dewer recolhido
uma Uunica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerAdotarefas
deverdo ser compostas por telas graficas especifica dados
transcritos pelos usuérios deverdo ser imediatamealidados e o
efeito da transacéo devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua totalaipkdade com ou sem uso do
mouse. (habilitagédo das teclas “enter”, “tab” et“keys”)

Devera ser um sistema multi-usuario, comtrole de execucao de
atividades basicas, integrado, ‘on-line’. Devergip@ar diretamente
da execucdo destas atividades, através de estagjiege e
impressoras remotas, instaladas diretamente na@sslande estas
atividades se processam. Devera recolher autonraita os dados
relativos a cada uma das operacdes realizadasdazirdocalmente
toda a documentacdo necessaria.

O sistema devera ter o recurso, atravgmanetrizacdo das opgdes
CRUD, de nao permitir que seja eliminada nenhuraastacédo ja
concretizada. Caso seja necessaria uma retificagiogqualquer
informacéo, preferencialmente, esta devera sernesta para que
fique registrada permanentemente.

1.3.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

1.3.2.1.

1.3.2.2.

1.3.2.3.

As tarefas deverdo ser acessiveis songentsudrios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema dexar cmm um

catdlogo de perfis de usuarios que definam paddiEsacesso
especificos por grupos de usuarios. Para cadaatardbrizada, o
administrador de seguranca devera poder espedificarel do acesso
(somente consulta ou também atualizacéo dos dados).

As autorizacbes ou desautorizacOes, poarias grupo ou tarefa,
deverdo ser dinamicas e ter efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder tambémins&add para um
determinado setor do organograma, de forma queiasude setores
gue descentralizam o controle de recursos naolmeoaou possam
alterar dados de outros setores.
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1.3.2.4. As principais operacOes efetuadas nossdddwerdo ser logadas
(deve-se registrar historico), de forma a possaikuditorias futuras.

1.3.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o0 gerencideloera oferecer
mecanismos de seguranca que impegam Usudrios td@ados de
efetuar consultas ou alteracdes em alguns dadmsrda seletiva.

1.3.3. Documentacao ‘On-line’

1.3.3.1. Devera incorporar documentacao ‘on-lidsre 0 modo de operacao
de cada uma das tarefas. Esta documentacdo densetr tOpicos
remissivos para detalhamento de um determinadmi@ssh consulta
devera ser feita por capitulos ou por palavras ehaue remetem a
um determinado trecho da documentacéo.

1.3.3.2. Além disto, devera ser possivel navegaa @ documentacao
diretamente da aplicacdo final segundo o tépico mpssuir o foco
(do mouse ou cursor). Esta documentacgéo, senstegitaxto, devera
permitir uma facil consulta a partir dos formul&rie tarefas do
sistema.

1.3.3.3. A documentacédo especificada nos itens31'3e “1.3.3.2” deste
anexo podera ser entregue no prazo considerado toesejavel a
Médio Prazo”, ou seja, 8 (oito) meses, da data sknatura do
Contrato.

1.3.4. Interface Gréfica

1.3.4.1. Para melhorar a assimilacdo inicial dedugs novatos, as telas das
tarefas deverdo fornecer ajuda automéatica ao wsnarimedida em
gue ele navega pelos campos do formulario, semssideele de se
recorrer ao ‘Help on-line’.

1.3.4.2. A aparéncia das telas devera seguir odpado ambiente grafico
Windows (Microsoft).

1.4. Documentacgao

1.4.1. Permitir documentar as alteragbes ou parenagbes realizadas no Sistema
Proposto de forma homogénea e coerente com a datagie original dos
sistemas.
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1.4.2. Implementar controles de alteracdes e dedeer dos objetos do Sistema
Proposto.

1.4.3. Permitir o completo reaproveitamento dasarpaetrizacoes efetuadas na
implantag&o de novas versodes dos softwares.

1.4.4. Fornecer juntamente com a Proposta Técmtaneio magnético a seguinte
documentacéo:

1.4.1.1 Manual do usuario, que permita uma utiiveadequada dos
softwares licitados, por técnicos e usuarios da TRATANTE;

1.4.1.2 Modelo de dados (Modelo Entidade Relaciama);

1.4.1.3 Dicionario de Dados, com as definicdeses@mntidades,
Atributos, Relacionamentos e Dominios;

1.5. Requisitos Gerais exigidos para o Sistema Aqativo

1.5.1. Todo o processo de levantamento de regsiisitnalise, durante o processo
de customizacdo, devera ser feito em conjunto ca@mfumcionarios deste
Municipio, incluindo os técnicos do Departamentolrfermatica, para todos os
itens a serem adaptados pelo licitante.

1.5.2. Providenciar a conversdo dos dados existgraea os formatos exigidos
pelos sistemas licitados. Isto requer o efetivoobmmento do licitante para
adaptacéo do formato dos dados a serem conveetig@ss relacionamentos.

1.5.3. Executar os servigos de migracdo dos dadsteetes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas licitados, utilizando os mdisgoniveis no Municipio. O
Municipio fornecera os arquivos dos dados em fartiat” para migracdo, com
0S respectivoky-outs.

1.5.4. A contratada devera disponibilizar o supoaesede do Municipio:

a) Durante todo o processo de levantamento partoroiImicdo e na
implantacéo;

b) Durante a implantacdo no tocante ao ambienteojp@al de producéo;

c) Na primeira execucdo de rotinas de cada sistkmente o periodo de
vigéncia do contrato.

1.5.5. Os relatérios deverdo permitir a inclusdd@sao do Municipio.



Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j1843-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

LARGR U‘IL‘M’,‘\\HMH
& Py 4

Departamento
de informatica

1.5.6. Deverd acompanhar os modulos dos sisterhgtoodeste contrato, uma
ferramenta para elaboracdo de relatorios a seorlsipizada aos usuarios, para
confecc¢do rapida de relatorios personalizados.

1.5.7. Permitir a visualizacdo dos relatérios eba, tbem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em formatos como HTML, ,PADGC, XLS, TXT,
PDF ou outros, que permitam ser visualizados posteente ou impressos, além
de permitir a selecéo e configuracdo da impredsoeh ou de rede disponivel.

2. Metodologia

2.1. A Contratada devera:

2.1.1 Apresentar a metodologia a ser adotada garplantacdo dos Softwares,
contemplando a identificacdo das fases, etapagjades e tarefas, com seus
pré-requisitos, produtos, técnicas, ferramentaszog.

2.1.2 Descrever as ferramentas utilizadas em dada da metodologia,
possibilitando ganho de produtividade nos trabatteosnplantacao.

2.1.3 Demonstrar a compatibilidade da metodologgen o software a ser
implementado, apresentando ferramentas que dimmioas atividades de
configuracao.

2.1.4 Descrever os métodos utilizados para red@a controle dos testes de
validac&o dos processos configurados.

2.1.5 Apresentar as ferramentas e padrdes utliza@ documentacdo técnica e
funcional das configuracoes.

2.1.6 Apresentar os métodos de controle de quididaserem utilizados em cada
fase do projeto.

2.1.7 Todas as atividades componentes das metpa®la serem adotadas devem
ser descritas em lingua portuguesa, assim coms tzgldemais elementos.

3. Treinamento

- A contratada devera apresentar o Plano de Treirtan@ara a Equipe de
Implantagdo, abrangendo os niveis técnico e fuation

- Devera apresentar o Plano de Treinamento para wé&ids Finais, abrangendo
0s niveis funcional e gerencial.

—  Os Planos de Treinamento devem conter 0s seguegasitos minimos:
— Nome e objetivo de cada mdodulo de treinamento;
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— Publico alvo;

— Conteudo programatico;

— Conjunto de material a ser distribuido em cadaareento, incluindo apostilas,
documentacéo técnica, etc.;

— Carga horéria de cada médulo do treinamento;
— Processo de avaliagao de aprendizado;

— Recursos utilizados no processo de treinamentoip@aentos, softwares,
filmes, slides, livros, fotos, etc.)

— O treinamento para o nivel técnico deve abrangseggintes modulos:

— Suporte aos Sistemas ofertados, nos aspectosoreddois ao gerador de
relatorios e linguagem em que estes foram desedeslypermitindo que a
equipe técnica da Prefeitura Municipal possa efethacklist de problemas
ocorridos antes da abertura de chamado para sumopponente;

—  As turmas devem ser dimensionadas por mddulo, sqondocada turma nao
podera ter mais de 12 (doze) participantes.

—  Apresentar proposta para a realizagdo dos treinasyeonsiderando que:

3.6.1 Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mahii e equipamentos de
informética, assim como locais adequados, necessai realizacdo dos
treinamentos;

3.6.2 As despesas relativas a participacdo doruiosts e de pessoal préprio, tais
como: hospedagem, transporte, diérias, etc. segdaedponsabilidade da
CONTRATADA,;

3.6.3 O periodo sera de acordo com o descrito nBEXXDI IV — Cronograma Fisico
financeiro;

3.6.4 As turmas admissiveis por curso serao:
— matutino (8:00h as 11:00h)
— vespertino (13:30h as 17:00)
— integral (8:00h as 11:00 e 13:30 as 17:00)

3.6.5 Os equipamentos disponiveis serdo no minienand microcomputador para
cada dois patrticipantes, fornecidos pela CONTRATEANT

3.6.6 Devera haver disponibilidade de uma impressua sala de treinamento, para
testes de relatorios;
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3.6.7 As instalagBes terdo iluminacdo compativeleiigeracdo fornecido pela
CONTRATANTE;

3.6.8 Sera fornecido Certificado de Participacds aarticipantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cas@a; cu

3.6.9 As despesas de envio de servidores da Rreféitunicipal para treinamento
fora do municipio, tais como: transporte, hospeshagealimentacédo, deverao
correr por conta da CONTRATANTE.

3.7 A realizacéo do treinamento devera obedecse@sntes condi¢des:
3.7.1 As datas para inicio de cada modulo devekiulerer ao estipulado no
Cronograma de Implantacéo;

3.7.2 O treinamento e o respectivo material didatieverdo ser em idioma
portugués, sendo o material impresso, um por [aatite;

3.7.3 Todo material necessario a realizacdo e ampanhamento do curso, a
saber: bloco de papel, caneta, material didatiotreeoutros, devera ser
fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento;

3.7.4 O curso de utilizacao e operacéo dos sofsaaieados sera:
— Minimo de 4 (quatro) horas por turma,

- Minimo de 05 (cinco) participantes (turmas de, n@ximo, 12
participantes);

- Para formacéo de técnicos sobre a utilizacao ae®és dos sistemas;

3.7.5 O curso de administragéo e suporte das gpbsados Sistemas serao:
— Minimo de 20 horas por turma;
— Minimo de 03 (trés) participantes;

— Para capacitacdo do perfeito conhecimento da gglicgprincipalmente
na sua parametrizacéo e nos recursos ofereciddarnpgies.

3.8 Garantir (por meio de Termo de Compromisso) gpeesentara, a época do
treinamento, o curriculo de cada instrutor, pardlis® e aprovacdo prévia da
CONTRATANTE.

3.9 Garantir (por meio de Termo de Compromisso) gpeesentara, a época do
treinamento, uma coépia de material didatico, pardlise e aprovacdo prévia da
CONTRATANTE.

3.10 A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito demapanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos prépriesds que, se o treinamento for

10
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julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6pasa a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforco.

3.11 Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRAJA devera providenciar
alteracdes no programa de treinamento, incluindorses, instrutores, conteudo, etc.

4. Suporte

* As solicitagdes de atendimento por parte do clieeteerdo ser protocoladas junto
ao fornecedor contendo a data e hora da soliciteg@®scricdo do problema, o
nivel de prioridade para o atendimento desta @@ e uma numeracdo de
controle. Para cada problema uma Unica solicitalgera ser protocolada, com
possibilidade de utilizacdo de formularios brawser na internet.

* Devera ser garantido o atendimento, em portugus, pedidos de suporte no
horéario das 08:00 h as 18:00 h, de segundas assdexts.

* No caso de parada de sistema produtivo 0 atendindtsuporte devera estar
garantido nas 24 horas do dia.

» O atendimento a solicitagdo do suporte deveraesdizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, com relacaoprablema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faca.

» A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamesistema do cliente de
forma a poder verificar condicbes de erros que p@gsam ser reproduzidas em
ambientes internos da empresa fornecedora do sistem

» Ferramentas que possibilitem a monitoracdo, e ¢&vrese necessario, do
desempenho, em termos de utilizacdo e tempos @estaspara os usuarios, do
sistema deverao fazer parte do contrato de maradgenguporte.

4.7. A seguranca dos arquivos relacionados comfiw&®e é de responsabilidade de
quem opera o Software. A CONTRATADA nado se respoifiga por erros
decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou im@erda CONTRATANTE, seus
empregados ou prepostos na sua utilizacao , assima problemas provenientes de
“caso fortuito” ou “forca maior”, contemplados peld. 393 do Novo Cdédigo Civil
Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operadon@ trabalho, como operacdes
indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios nétigos - utilizacdo de
midias defeituosas), ou que possam gerar resuleglogocados, ou, ainda, danos
causados por “virus” de computador, sdo de exdusmsponsabilidade do
CONTRATANTE.
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5. Manutengéao

O contrato de manutencao devera prever as condigiasa atualizacdo de versdes
dos softwares licitados, assim como a correcadrbeiea e/ou manual, de
erros/falhas de programacdo das versfes em usq@amatir a operacionalidade
dos mesmos nas funcionalidades descritas anteméememantendo as
parametrizacdes e customizacoes ja efetuadas.
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A — ADMINISTRACAO TRIBUTARIA COM ISS WEB E NOTA FIS CAL

ELETRONICA

Objetivo: Controle efetivo da receita tributaria, de cdnirgdes e da receita patrimonial de
competéncia do Municipio e suporte as a¢cbes dpeeacdio de obrigacbes ndo cumpridas.

1- CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTE

Objetivo: Manter Base de Dados atualizada, contendo osutisimecessarios para cada

tipo de tributo ou processo.

[tem

Requerimento

11

Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridieajorma a constituir uf
cadastro unico para contribuintes que devera smpadilhado para todos
setores da prefeitura, conforme Item 7.1.

1.2

Permitir a consulta e localizacdo de todos os i@iamentos (Imovel,
Empresa, Parcelamentos de débito, Certiddes, Raxede Execucdes
fiscais, Alvaras, etc...) a qual o contribuinteegponsavel.

1.3

Permitir pesquisar os débitos atualizados e emndtdicumento com
demonstrativo dos débitos para pagamento, no forntkt ficha de
compensacao, referente a todos os relacionamen®so ccontribuinte €
responsavel.

1.4

Conter rotina para registrar todas as alteracOes cdolastros, gravando
(Usuario, data e hora, informacéo alterada, vatweregor e valor atual) e
permitir a consulta desses dados por usuario tedwli

1.5

Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastte® Contribuintes
possibilitando ao usuario a eliminacdo de cadastioplicados e a
higienizagdo da base de dados

1.6

Conter rotina que permita a criacdo de registroelbsp de cadastros
excluidos, quando essa exclusao for necessaria.

1.7

Possuir registro de historicos de ocorréncias tragido data, usuario e o
histérico e numero do processo administrativo.

1.8

Conter Rotina para alteracdes coletivas de regisioe permita alterar
qualquer informacdo para um conjunto de registelec®nados, e que
devera ser criadas e mantidas pelos usuarios geitodipara essa tarefa

1.9

Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CRE @ermita a
identificacdo e apresentacdo de outros contribaiidénticos.

1.10

Conter rotina que permita ao usuario gestor a @oia customizacdo das
criticas de informacdes cadastrais para impodsibilerros durante a
manutencao do registro.

1.11

Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dados do cadastro, que
possa ser criada e mantida pelos usuarios da tprefee emissdo de
relatorios dos registros encontrados.
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CADASTRO UNICO DE ENDERECOS

ltem Requerimento
Permitir o cadastro de enderecos de forma a coimstiin cadastro Unico que
1.12 | devera ser compartilhado para todos os setoreetkitpra, conforme Item 7.2.
Conter rotina que permita a unificacdo dos cadasteoenderecos possibilitando
1.13 |ao usuario a eliminacédo de cadastros duplicaddsgiemizacdo da base de dadgos
Conter Rotina para alteragGes coletivas de registqoe permita alterar
1.14 |qualquer informacdo para um conjunto de registrelec®nados, e que
deverd ser criadas e mantidas pelos usuérios geitodipara essa tarefa.

IMOBILIARIO

Item Requerimento
Conter o Cadastro Técnico Imobiliario conforme anpha de Cadastro da
1.16 |Prefeitura, com as especificagbes das caractedstiontidas no descritivo gdo
ltem 7.3.
Permitir a alteracdo da situacéo de cadastro (Anagivo, Cancelado, Suspenso)
1.17 |registrando o periodo de inicio e fim de cada sdbae processo administrativo
gue o alterou.
Permitir informar todos os proprietarios, compraaisos e possuidores
1.18 |(Principal e Outros), o periodo de inicio e fimadela registro, a fim de manter o
histérico das transacbes. Esses cadastros devemdtacno Cadastro Unico de
Contribuintes.
1.19 | Na alteragéo de proprietarios, devera selidoralerta cuja consulta de débito|do
novo contribuinte resultar positivo.
Conter historico de alteracéo dos enderecos doeh®tle entrega, registrando|a
1.20 |data da alteracéo e disponibilizar para consulsaudaarios no mesmo contexto
de consulta do cadastro.
1.21 | Permitir o cadastro das testadas adicionaigendo tamanho em metros e @ 0
Logradouro para qual esta direcionada.
1.22 | Permitir o cadastro de Areas Construidas@muhs, conforme ltem 7.4.
Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios ocon®ondominios,
1.23 | Conjuntos Residenciais etc., e permitir sua asséci@om o Cadastro Técnico
Imobiliario.
1.24 | Conter cadastro de Imobiliarias e permitir asgociacdo com o Cadastro Técnico
Imobiliario.
Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitirassaciacdo com o Cadastro
1.25 | Técnico Imobilidrio com a finalidade de permitittrbs para emissao e entrega
dos carnés de ITPU e outras correspondéncias dangab
Conter rotina para registrar todas as alteracdéegadastros, gravando: (Usuario,
1.26 |data e hora, informacao alterada, valor anterialer atual) e permitir a consulta
desses dados por usuario habilitado.
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Item

Requerimento

1.27

Possuir registro de historicos de ocorrénceggistrando data, usuario e
histérico e numero do processo administrativo.

1.28

Manter registros histéricos dos langcamentos porc&ie de IPTU, constando
dados referentes aos valores venais lancados,loeyvale metro quadrado
terreno e construgdo e todos os fatores utilizados a apuracdo do langament

DS
de
0.

1.29

Conter Cadastro das Confrontagcbes do iméveenmo informar a metrage
lado e a identificagcdo do confrontante a qual qzedfvisa.

m,

1.30

Conter o registro do croqui (Planta baixa)pdueto de construcdo do imove
disponibilizar para consulta aos usuarios do ptamejto e atendimento.

| e

131

Conter o Cadastro dos Projetos de construcdes @aradvel, contendo 3
caracteristicas descritas no Item 7.5 e possihildao langamento do ISS
construcdo e a geracdo do arquivo texto dos alvdgsconstrucdo e
atendimento a integragéo com o INSS.

1S
de
m

1.32

Conter Cadastro que permita registrar as Isengbesidades e reducdes par
calculo dos tributos do imovel, contendo o tipoiskncdo e prazo de durag
conforme caracteristicas descritas no ltem 7.8.

A 0
Ao,

1.33

Conter Rotina para alteracdes coletivas de registpoe permita alterar qualqu
informacé&o para um conjunto de registros seleciosiagl que devera ser criada
mantidas pelos usuarios com direitos para esdatare

ner
S €

1.34

Conter rotina para 0 desmembramento de um registimadastro imobiliario e
geragcdo de varios outros registros com as mesmasteasticas para poster
alteracéao.

a
or

1.35

Conter rotina que permita fazer o agrupamento des&adastros imobiliaria
em um uanico registro, tornado os registros origem @adastros inativo
registrando os historicos das ocorréncias.

S

1.36

Disponibilizar consulta em tela das ocorré&cide desmembramento
agrupamentos para os usuarios do setor de cadastro.

1.37

Conter rotina que permita ao usuario gestor a @ia;customizacao das criti
de informacbBes cadastrais para impossibilitar edosante a manutencao
registro.

cas
do

1.38

Conter rotina para criacdo de criticas coletivas a@mdos do cadastro, que paQ
ser criada e mantida pelos usuarios da prefeituemissdo de relatérios d
registros encontrados.

ssa
0S

1.39

Conter Cadastro Técnico de Logradouros ofidanforme descrito no Iltem 7.9.

1.40

Conter Cadastro de Faces das Quadras a qual olimévera estar associac
contendo 0s equipamentos urbanos disponiveis doo da Planta Genérica
Valores, para o calculo do valor venal do terreos iinoveis associados a e
face, conforme caracteristicas descritas no Itém 7.

jo,
e
Ssa

1.41

Conter Cadastro de Loteamentos e permitisgjgeassociado ao imovel

1.42

Conter Cadastro de Parametros para registrar asegatlas caracteristicas
terreno e de construgdo, por exercicio, para aagfardos lancamentos
valores venais dos imoOveis para o exercicio atuaghmbém de exercici

de
de
DS

anteriores.
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\"24
D

1.43 | Conter rotina para a simulacdo do calculongdaento dos valores venais
IPTU do exercicio atual e até de exercicios amesio

Conter rotina para os calculos e lancamentos dereslvenais e os IPT
possibilitando o langcamento geral ou parcial, pgnehd ao usuario filtrar pg
1.44 |qualquer campo do cadastro imobiliario, os registeoserem calculados. ©Os
calculos deverdo levar em consideracdo periodopomimnais incompletgs
conforme a data da incluséo do cadastro, iseng@is;Oes e descontos.

==

Conter rotina para recalculo de lancamentos deemleenais e IPTU, criandg o
novo langamento e os valores pagos anteriormenerdke ser compensado nos
1.45 |valores recalculados, abatendo sempre pela ordemologica das parcelas atuais
e as parcelas em aberto do langamento antigo deser&anceladas.

Conter rotina para exportar os lancamentos de IRRUformato texto para
emissdo dos carnes em gréfica de terceiros, peduitho usuario selecionar |0s
1.46 |registros a serem exportados, podendo escolher gpatquer campo do
lancamento e informar em qual a ordem devera sexdgeos registros para
impressao.

1.47 | Conter rotina para o cadastro e lancamento de I®Blalculo devera ser cgm
base no valor venal do imével ou valor da transacéasiderando o que fpr
maior. As caracteristicas do cadastro constaneno 7.10.

Emisséo de Documento de arrecadacdo de ITBI, cootardescricdo dos dados
1.48 |cadastrados em duas vias sendo uma para o contélmiuma para o cartério € o
documento de arrecadac¢do no formato de ficha dpeasacao.

Emissdo de Carne de segunda via de IPTU, no forfvatoom trés laminas por
1.49 |folha, com cdédigo de barras para Ficha de Compéosag devera conter
obrigatoriamente uma lamina de Notificagdo com ecdivo dos dados do
lancamento.

1.50 | Emissao de Ficha de Lancamento contendo axsdidimodvel, caracteristicas e
fatores utilizados para o langamento do IPTU da&gme.

1.51 | Emissdo de Boletim de Inscricdo Cadastral YBlContendo todas as
caracteristicas do cadastro dispostas no Item 7.3.

Conter rotina para a emissédo coletiva, Geral owiglade carnes de IPTU
1.52 |lancados, permitindo ao usuario selecionar os tregisa serem impressos por
qualguer campo do langamento e informar a ordengigéaevera ser impresso.

1.53 | Permitir visualizar as empresas relacionadashavel.

1.54 | Possuir registro de histéricos de ocorréncegistrando data, usuario el o
historico e numero do processo administrativo.
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2- CONTRIBUIQAO DE MELHORIA
ltem Requerimento
2.1 |Conter rotina de calculo para atendimento das ftasnprevista em lei, de rateio
do custo do investimento, levando em consideracaonebnoria, seu custo |e
imoveis beneficiados.

3- MOBILIARIO (ISSQN, TX LICENCA E OTS)

ltem Requerimento
Conter o Cadastro Técnico Econdmico (Cadastro Néolm) conforme a planilha
3.1 |de Cadastro da Prefeitura, com as especificac@satacteristicas contidas |no
descritivo do Iltem 7.11.
Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Atilrativo, Abertura,
3.2 |Cadastramento, Encerramento, Suspenso) registtapddodo de inicio e fim de
cada situacao e processo administrativo que aalter
3.3 | Conter histérico das ocorréncias de alteracfesiome, razdo social ou cnpj,
registrando a data, usuario e periodo de vigéncia.
3.4 | Conter cadastro de documentos de forma a pequi seja informado mais de
um tipo de documento para o cadastro.
Conter Cadastro de Atividades Econdmicas de formpemamitir que sej
informada mais de uma atividade para o cadastqoertdo inicial e final d
3.5 |vigéncia de cada atividade, atividade principaipe base na atividade principal
seja automaticamente relacionado todos os tiposillgos (ISSQN, Taxa de
Licenca, Ocupacao Solo, etc...) a serem langadasopeadastro.
3.6 | Conter Cadastro dos Contadores associado as@ad/obiliario, devendo este
estar contido no Cadastro Unico de Contribuintes.
3.7 | Permitir a associagdo do Cadastro Mobiliari@€adastro Técnico Imobiliario do
local do estabelecimento.
Conter historico completo de alteracdo dos endsrdeoempresa e de entrega,
3.8 |registrando a data da alteracdo e disponibilizaa gansulta dos usuarios |no
mesmo contexto de consulta do cadastro.
Conter Cadastro de Unidades de calculo, ex.: (\Bdbar, Cadeira Cabeleireirp,
3.9 |etc...), informando quantidade e periodo inicidinal para efeito de calculps
proporcionais do tributo.
Conter Cadastro de Enquadramento no Simples Ndgcjoeranitindo informar ¢
3.10 |periodo de inicio e fim do enquadramento, mantemdustorico dos periodos
anteriores.
Conter rotina para registrar todas as alteragcbés<addastros, gravando (Usuario,
3.11 |data e hora, informagé&o alterada, valor anteri@ler atual) e permitir a consulta
desses dados por usuario habilitado.
3.12 | Conter Cadastro dos Socios, que devera estaide no Cadastro Unico de
Contribuintes, podendo registrar o periodo de anécfim de sua vigéncia.

Sy

4%
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Item

Requerimento

3.13

Conter Cadastro de Atividades para enquadrameaosolancamento dos tribut
(ISS, Taxa de Licenga, Ocupacéo Solo, Publicidadgs,) associados &
Cadastro Mobiliario, permitindo informar valoresjagtidade e aliquotas €
periodo sua vigéncia para calculos proporcionais.

3.14

Conter Cadastro para o registro dos Movimentos &ooros de prestadores
servigcos contendo: Valor do Movimento Econbmicddgpresa, Exercicio e M

de Competéncia, Valor das Deducdes, valor do impesb tipo de declaraca

(Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento, etc...)

3.15

Conter Cadastro de Feiras para o langcamentocdgacdo de solo, conforr
descrito no Item 7.18.

3.16

Conter Cadastro de Téaxi, conforme descritltem 7.13.

3.17

Conter Cadastro de Autorizacédo para Imprededdocumentos Fiscais (AIDF

conforme descrito no Item 7.12, e emissdo do dontome

N—r

3.18

Conter Cadastro que permita registrar as Isengbesidades e reducdes par
calculo dos tributos do Cadastro Mobiliario, cowlero tipo de isencéo e pra
de duracédo, conforme caracteristicas descritaeenod.8.

A O
Z0

3.19

Conter Cadastro de Horario permitindo inforragarhorarios de funcionamer
normais e os adicionais.

Ito

3.20

Conter Cadastro de Anudncios para os lancametgoTaxas de Publicidac
conforme descrito no Item 7.14.

le,

3.21

Conter rotina que permita ao usuario gestor a &oia;customizacado das criti
de informacgOes cadastrais para impossibilitar edosante a manutencao
registro.

cas
do

3.22

Conter rotina para criacdo de criticas coletivas didos do cadastro, que pgd
ser criada e mantida pelos usuéarios da prefeitueanissdo de relatérios d
registros encontrados.

SSa
0S

3.23

Conter rotina para os calculos e lancamentos ddsmutds de ISS, Taxas (
licengca, Ocupacao de Solo, etc..., possibilitandangamento geral ou parci
permitindo ao usuario filtrar por qualquer campo aiastro mobiliario, @
registros a serem calculados. Os célculos dever@w €m consideracdo perio(
proporcionais incompletos conforme a Data de Ind@oAtividade, e periodo ¢
vigéncia da atividade relacionada, isen¢des, resuedescontos.

e
al,
S
los
le

3.24

Conter rotina para o lancamento de ISS para pa®sdie servicos com
parcelas sem valor de lancamento, referente as oh@peténcias do an
considerando sempre a proporcionalidade da Datmidie de Atividade, qu
deverdo ter seus valores atualizados conforme krdeg&o ou 0 pagamen
espontaneo por parte do prestador.

as

o

D

3.25

Conter rotina para exportar os langcamentos de fgbiobiliarios em format
texto para emissdo dos carnes em grafica de w@scgdermitindo ao usuar
selecionar os registros a serem exportados, podeswbdher por qualquer cam
do lancamento e informar em qual a ordem deverge®do 0s registros pa
impressao.

o
io

po
ira

3.26

Conter Cadastro de Alvaras abrangendo toddgpos de alvaras (Mobiliarig
Imobiliario, Obras, etc...), conforme descrito tem 7.15.

o
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3.27 | Emissao do Alvara conforme o seu contexto (NMwiw, Imobiliario, Obras, etc)
Conter rotina para a emissdo coletiva Geral ouiglade carnes de tributps
3.28 |lancados, permitindo ao usuario selecionar ostregiss serem exportados por
qualquer campo dos lancamentos e informar a ordenagpe devera ser
impresso.
Conter rotina para geracao de Certiddes (Negatva@editos, Positiva de débitos,
Certidado Positiva com Efeito de Negativa, Valor &eretc...), e emissédo da
3.29 |certiddo conforme o contexto. Devera ter criticasaas validacdes das certidges,
ndo podera gerar uma certiddo negativa quando haégito vencido, nos casps
que tenha débitos parcelados em dia, devera sad@elertiddo Positiva com
Efeito de Negativa, etc...
3.30 | Valores de receita bruta, deducbes, Impostoul@ado e a data do pagamento
guando houver.
Conter Cadastro e rotina para emissao da NotalFsadsa, identificando ¢
prestador e o tomador do servico, nimero da nata,de emissdo e um ou mais
3.31 |itens com os valores dos servidos prestados. D¢aerldém fazer o Lancamento
do ISSQN e emissdo do documento de arrecadacad@rnatb de ficha d
compensacao. ’e

AUTOS DE INFRACAO

Item Requerimento
Conter rotina para o Cadastro de Notificacoes,aromé descrito no Item 7.16 e
geragcdo automatica de Auto de Infracdo respectiaamdp a notificagdo nédo fpr
3.32 |atendida, registrar ocorréncias de alteracdo decsib (Notificada, Suspensa,
Cancelada, Ativa, etc...) e Impressao de Fichaatéidhcao.
Conter rotina para o Cadastro de Auto de Infraggdorme descrito no Item 7.17
e a geracdo automatica da guia de recolhimentossé@mide documento de
3.33 |arrecadacdo em formato de ficha de compensacaeserigho dos artigos
infringidos (fundamentacdo legal) , emissdo do Ad® Infragcdo e registrar
ocorréncias de alteracdo da situacdo (Notificadspé&sa, Cancelada, Ativa,
etc...)

4- PARAMETROS E CONFIGURACOES

ltem Requerimento
Conter Cadastro de Parametros para a montagem digocde barras das
4.1 |documentos de arrecadacdo de forma que o usudsiorgeossa parametrizar
qual o banco sera o receptor do documento a seéidemtonforme descrito no
Item 7.7.
4.2 | Conter Cadastro de Indices de atualizacdo mcaepermitindo registrar varips
tipos de indices.
Conter Cadastro que permita registrar as assisatligéalizadas de funcionarips
4.3 |responsaveis para emissdo de documentos e querpessanodificados pelos
usuarios gestor da prefeitura conforme sua necatesid
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4.4 | Conter Cadastro de Mensagens para o0 corpo desod de documento de
arrecadacao.

Conter Cadastro de Parametros para os calculosodec&o, juros, multa
4.5 |descontos e honorarios advocaticios, utilizadoa paratualizacdes dos débitos
municipais conforme descrito cédigo tributario domeipio.

Conter Cadastro de Parametros e rotinas para pmagrale refinanciamento
fiscal de débitos vencidos (REFIS), contendo nommnPeriodo de vigéncia dlo
4.6 |programa, periodo dos vencimentos dos débitos gddass pelo programa,
percentuais de isen¢cBes para os valores de corrggés, multa e honorérios
advocaticios e filtros dinamicos para especificaaig| os tributos podem ser
beneficiados pelos programas.

Conter Cadastro de Mensagens de Alertas para gistemna ou 0s gestores dos
4.7 |setores possam interagir com o0s usuarios mostitedo-as restricbes |a
Parcelamento de débito, consulta de débito e emisk documento de
arrecadacao, certidoes e alteragdes cadastrais etc.

4.8 | Conter Cadastro de parametros para calculaveogimentos das parcelas
langcadas para qualquer tributo.

Conter Cadastro de Parametros que permite ao asgéastor configurar Qs
procedimentos de lancamentos de tributos, em noimoinExercicio de
4.9 |lancamento, paramentos de vencimentos, os tribateerem lancados, valor
minimo do langamento, valor minimo por parcela da@ace a data do efetivo
langcamento.

Conter Cadastro de Parametros de Tributos que ainmufa de calculp
4.10 |dinamico, que permitira ao usuario gestor ter Hiixiade para configurar 0s
calculos dos valores langados.

Conter Cadastro de Parametros para configurarbatdrie a classificacdo da
receita contabil dos valores recebidos de débitgsritos e ndo inscritos gm
4.11 |Divida Ativa, para os seguintes valores: Originagrrecdo Monetaria, Juras,
Multa e valor de Diferenca para 0s casos de reagiios a maior.

Conter rotina para a selecdo e geracdo coletivbenca amigavel de débitos
vencidos, parametrizados por faixa de cédigo dexstens, faixa de datas das
4.12 |parcelas vencidas, podendo ser vinculado ao pr@grdm refinanciamento
(REFIS) para possiveis beneficios (Correcéo, Jeildsltas) e emitir documento
de demonstrativo dos débitos e no formato de fath@aompensacdo no modelo
de impresséao (frente e verso) que permita o awmtel@mamento.

Conter rotina para a atualizacdo coletiva anualvddares da planta genérica|de
4.13 |terreno e construcdo, precos publicos e tabelaatidielades para calculos dos
lancamentos Imobiliarios, mobiliarios, etc...

4.14 | Conter rotina que permita ao usuario gesiar procedimento para exportagao
de qualquer informacdo da base de dados via artgxvo.

4.15 | Conter rotina que permita o cadastro de oudex@dores co-responsaveis @os
débitos de um cadastro.

4.16 | Conter Cadastro de dias Uteis e ndo Uteisabanca serem utilizados pelas
rotinas de baixas.
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Conter rotina unificada para consulta de lancanseaito aberto com as seguintes
caracteristicas:

1-Permitir escolher o cadastro de origem da cam®&xt: Imobiliario, Mobiliario
Contribuinte, Parcelamento, etc...

4.17 |2-Apresentar os débitos atualizados com os valorggnais, correcdes, juros,
multas, descontos, honorarios advocaticios e ‘atat, demonstrando consultar
por tributos e vencimentos ou por tributos e exevale lancamento;
3-Permitir ao usuério selecionar parcelas para @&séim do documento de
arrecadacdo com os registros selecionados e dotuahepagamento no formato
de ficha de compensacao;

4-Permitir ao usuario emitir relatorio de consulban as parcelas selecionadas
5-Permitir ao usuario fazer previsbes e emissaadamimento de possiveis
parcelamentos de débito em conformidade com osgras de refinanciamentos
de débitos vigente na Prefeitura, apresentanda vadal do débito, descontps
concedidos quantidade de parcelas e valor unitiigarcelas, e valores dos
honorérios advocaticios s6 poderao ser apresenpadasiébitos que estejam gm
processo de execucao fiscal.
Conter Rotina que permita o registro de agdo deugmacao de langcament
4.18 |podendo registrar também o acompanhamento histdeceuas fases e apos a
conclusdo do processo efetuar a compensacdo deevajd@ pagos destes
lancamentos em outros débitos ainda em aberto.

5- TESOURARIA

Item Requerimento
Possuir médulo que habilite operacfes de caixagegaebimento e autenticagao
de documentos para pagamento de tributos lancadaspefeitura, efetuandqg a
5.1 |baixa imediatamente no sistema de tributos, comtralen de abertura |e
fechamento de caixa e emissao de ficha detalh&ralasacdes de autenticacdo e
emissdo de boletim de fechamento diario das tréesagfetuadas.
5.2 | Possuir médulo que permita o cadastramentoataanto e recepc¢ao de arquiyos
de débito automatico, mantendo os historicos dastad transacdes efetuadas
As rotinas de baixas de tributos deverdo assequeros Documentos baixados
com valor a menor, o saldo devera constar comdalélida em aberto. Quando
5.3 |a parcela paga for a UNICA, as demais parcelas rdeveser baixas
proporcionalmente ao pagamento da Unica, restaambém saldo em aberto.
Documentos baixados com valor a maior, o saldo rdeger armazenado| e
classificado em conta contabil diferente facilitana localizacdo e restituicéo
desses créditos quando solicitado.
Conter rotina para recepcao de arquivo dos ageatescadadores com|a
arrecadacdo de tributos para efetuar as baixasodeafautomatica, fazer
5.4 |apontamento e emissdao de relatério das inconsiagrencontradas, emitir
relatério com a classificagdo das receitas recsbiglaa integracdo com|a
contabilidade de forma direta ou por arquivo texto.
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Item

Requerimento

5.5

Conter rotina para baixa de documentos de arregadamitidos pela prefeitur

guando esses nao vierem por processo eletrbnicanitr eelatério com a

classificacdo das receitas.

5.6

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

a,

Conter rotina para efetuar cancelamentos de tsbptir processo autorizado,
devendo ser relacionada com um processo administratdevera conter ainda

caracteristicas de restricdo especificas para Gargoe somente usuarips

autorizados possam executar essa tarefa.

5.7

Conter cadastro e rotina para compensacao de salmossibilitando ao usuat

informar o valor total a ser compensado, procedsurastrativo e escolher quais
parcelas deverdo ser compensadas e devera contl earacteristicas ¢e

io

restricdo especificas para garantir que soment@rigsuautorizados possam

executar essa tarefa.

5.8

Conter rotina para baixa automatica de residdesbaixas com valores

considerados diminutos e ndo passivel de cobranca.

5.9

Conter rotina que possibilite a transferén@abdixas entre parcelas, quandd
erro na autenticacao do carné.

5.10

Conter rotina para importacao dos arquivos de Sisdhacional com as seguintes

caracteristicas:

1-Manter os registros histéricos para consultasepioses;

2-Conter criticas para informacdes de contribuinges cadastrados na Prefeitu
3-Possibilitar o auto-cadastramento de contribgii@da ndo cadastrados p

ra;
ara

posterior analise do setor de cadastro. Gerar aticamente o lancamento e a
baixa para cada registro informado no arquivo eaastficacdo das receitas

contabeis.

5.11

Conter Rotina para baixa coletiva de langcamentotS&sem movimento, em
cumprimento a obrigacdo acessoOria do contribuirgeindormar a prefeitura

quando ndo ha movimento no periodo.

5.12

Conter rotina para registrar os canhotos de entlegdocumentos, informand

Data da diligencia de entrega, Entregador, recebedotivo de n&o entrega,

NuUmero da caixa e do lote de arquivamento.

DIVIDA ATIVA

Item

Requerimento

5.13

Conter rotina para inscricdo coletiva ou individdaldébitos vencidos e emissao

do Livro de Divida Ativa com paginas numeradas segialmente e Termo (e

Abertura e Fechamento.

5.14

Emitir a Certiddo de Divida Ativa, identificandoresponséavel, data de inscricg

numero do livro, numero da folha, numero da cestidfibuto inscrito valo
original e a fundamentacao legal do langamentailoto e suas atualizagoes.

5.15

Conter rotina para a geracdo e acompanhamentoribistdo processo d

-

e

execugao fiscal, contendo uma ou mais certidéesodtribuinte, a emissédo da

peticdo inicial, citacdo e as certiddes de dividgubcesso.
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Item

Requerimento

5.16

Conter rotina para a distribuicdo eletrénica dax@ssos de ajuizamento con
forum e a recepcdo do arquivo de retorno paraiaagdlo das informacd
referente a Numero do Processo, vara, data débdig#o.

no
ES

5.17

Conter rotina para o parcelamento e refinanciameéosolancamentos vencido
inscritos em divida ativa com as seguintes carastieas:

1-Permitir a escolha de um programa de refinanaidonde débito vigente 1
Prefeitura;

2-Permitir associar o parcelamento a um processinggtrativo;

3-Registrar e manter histérico dos débitos e stzalizacdes que compden
origem do parcelamento;

4-Permitir informar a quantidade de parcelas pangaelamento, desde (
considerado a quantidade minima prevista para grgma de refinanciamen
enquadrado;

5-Emitir Termo de confisséo de divida conformed&géo vigente;

6-Emitir carné com as parcelas do parcelamento fagmulario A4 com tré
laminas por folha e formato de ficha de compensagé&o

7-Emitir Relatorio de Ficha Técnica do Parcelamerdatendo os dados d
responsaveis, dos débitos de origem do parcelamentdas parcelas ¢
parcelamento.

ue

U

0S
10

5.18

Conter rotina para identificacdo dos débimeglados que constam em execd
fiscal para a emisséo da Peticdo de Sobrestamermdesso.

cao

5.19

Conter rotina para o cancelamento de parcelamertos a quantidade
parcelas vencidas e néo pagas definida pela leicipah de forma individual o
coletiva. Os valores pagos deverdo ser compensadoparcelas de origem

parcelamento, considerando a ordem cronologicéampn do débito mais anti
para 0 mais atual.

e

do
JO

5.20

Conter rotina para identificacdo de parceldosercancelados que const

am

débitos em execucdao fiscal para a emissao da BelicRrosseguimento do Feito.

5.21

Conter rotina para identificacdo processoexkrucao fiscal que se encor
totalmente quitada para emisséo da Peticao decértiho processo.

tra

5.22

Conter rotina para identificar os débitos é@rt de parcelamentos cancelad
que ainda ndo foram executados, gerando automa&titemo processo (
execucao fiscal.

DS €
e

5.23

Conter relatério de débitos inscritos em divativa e que ainda nao forg
executados.

AMm

5.24

Conter relatorios de deébitos vencidos queaamdb foram inscritos em divig
ativa.

da

5.25

Conter rotina para a apuracdo de certezaualdigy dos débitos inscritos, €
composicao de sua fundamentacao legal confornmedsadd Divida Ativa.

5.26

Conter rotina para registrar as despesasgseas (Diligencias, Postagem, etc...

da execucao fiscal, inserindo automaticamente ne@mrrente do contribuinte
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PRECOS PUBLICOS

ltem Requerimento
Conter cadastro de Precos Publicos e rotina pangamento de Taxas Diversas
5.27 |identificando o contribuinte, data de emissdo, @uid um ou mais precps
publicos e a emissdo de documento de arrecadac@oiasrvias demonstrando a
relacdo dos precos publicos associados e docunmentmrmato de ficha de
compensagao para recolhimento na rede bancaria

6- RELATORIOS:

ltem Requerimento
Conter Relatorio de demonstrativo geral dos tributm periodo contendo:
6.1 |Cddigo e descricdo do tributo, valor do saldo amtevalor dos langamentos po
periodo, valor das baixas, valor dos cancelamentosaldo final.
Conter Relatério de demonstrativo geral dos tribungcritos em Divida Ativa no
6.2 |periodo contendo: Codigo e descricdo do tributtorvdo saldo anterior, valor
dos débitos inscritos em divida no periodo, val@s dhaixas, valor dos
cancelamentos e o saldo final.
6.3 | Conter Relatério de demonstrativo de clasgifioade receitas referente |0s
recebimentos de tributos no periodo.
Conter Relatorio de demonstrativo geral analitios ®ébitos Nao Tributarigs
6.4 |inscritos em Divida Ativa no periodo contendo: @ade descricdo do tribut
valor do saldo anterior, valor dos débitos inssrim divida no periodo, valor das
baixas, valor dos cancelamentos e o saldo final.
Conter Relatorio de demonstrativo de classificad&o receitas referente ps
6.5 |recebimentos de Débitos Nao Tributarios no perio@oponstrando o exercigio
do langcamento do débito.
6.6 | Conter Relatério Analitico de demonstrativaatos os langcamentos do cadastro
no periodo.
6.7 | Conter Relatorio Analitico de demonstrativotogas as baixas do cadastro| no
periodo.
6.8 | Conter Relatério com os Maiores devedores, qmespecificar a quantidade|de
registro a ser apresentado.
6.9 | Conter Relatério com os Maiores recebimentos qumtribuinte de tributos
podendo especificar a quantidade de registros apsesentado.
6.10 | Conter Relatorio Analitico e Demonstrativoagetos lancamentos de IPTU |no
exercicio especificado (Rol de Lancamentos).
6.11 |Conter Relatoério Analitico e Demonstrativo geralsdtancamentos de Tributps
Mobiliarios no exercicio especificado (Rol de Lameatos).

o
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7.1 - CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTES
Contém informacdes de todas as pessoas fisicaddicqis (e sOcios) sujeitas a algum
tributo no Municipio.

Atributos Descricao

Cdbdigo Contribuinte. Numero de Identificagdo de Contribuinte;

CPF / CNPJ e RG/Inscrig Numero do CPF no caso de pessdsisds ou CNPJ pg

Estadual. pessoas juridicas, e RG nos casos de pessoas fig
Inscricdo Estadual no caso de pessoas juridicas.

Nome do contribuinte. Nome ou razdo social do contribuinte dependeng
natureza juridica deste;

Nome fantasia. Infformar 0 nome que a empresa adota para
publicitarios;

Natureza juridica do contribuinte.| Deve permitir a identificacdo da natureza juridag
contribuinte:

Fisica;

Juridica;

Domicilio Fiscal do Contribuinte. | E o endereco completo do domicilio fiscal
contribuinte. Deve constar:

Tipo do logradouro;

Caddigo do logradouro;

Nome do logradouro;

NUmero;

Complemento;

Bairro;

Municipio;

Unidade da Federacao;

CEP;

Outros documentos de identificaj Sao informacdes de outros documentos de identH#tcac
da Pessoa Fisica. da Pessoa Fisica:

Matricula do conselho regional para profis
regulamentadas;

7.2 - CADASTRO ENDERECOS

Atributos Descri¢ao
Cep Cep — 00000-000
Tipo de logradouro. Identificacdo do tipo do logradouro: Rua, aveniq
outros;
Titulo Titulo do Logradouro: Dr., Professor, Presite, etc...
Denominacao. Nome do logradouro;
Bairro Nome do Bairro
Cidade Nome da Cidade
Numero Inicial Numero de Porta Inicial
Numero Final Numero de Porta Final
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Atributos Descricao
Lado Lado da Rua para este cep
Cep Anterior Cep Anterior

7.3 - CADASTRO IMOBILIARIO MUNICIPAL
Contém as caracteristicas de todos os imoveis.

Atributos Descricéo

Informacdes de localizacao e identificagdo do imée

Inscricdo cadastral.

Registro numérico do imovel perante . Deve serda
atraves da codificagdo da setorizagao fiscal.

Inscrigcdo anterior.

Para referéncia ao cadasteriant

Caodigo do(s) Contribuinte(s).

E o numero de identificacdo do(s) contribuinte(s
Cadastro Unico de Contribuintes do(s) proprietajialg
imovel. Esta informacao podera ter varias ocorgs)Ci

Cadigo do logradouro.

Caddigo do logradouro ondmesaliza o imdével;

NUumero. Numero predial postado na fachada do imoével
Complemento. InformacgBes de complementacéo do egmlelo imovel
Loteamento/Quadra/Lc Sao as infanacdes que identificam o imovel no cart

de registro de iméveis ou no cadastro de aprovdg
loteamento do Municipio;

Caddigo da face de quadra.

E o Cddigo da face de quadra ou secdo de logradiz
localizac&o do imovel;

Utilizacao.

Indicag&o da utilizagcdo do imovel:
Vago;

Residencial;

Industrial;

Comércio;

Agropecuario;

Prestacéo de servicos;

Mista;

Complementar,;

Categoria de uso;

Ocupacao.

Indicacdo da situacéo da edificacdo teen
Edificado;
N&o edificado;
Em demolicéo;
Em ruinas;
Em construcéo;

Patrimoénio.

Indicacao do tipo do patrimonio:
Publico;
Particular;
Religioso;
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Atributos Descricao

NUmero do Habite-se.

E 0 nimero do Habite-se dataay#io;

Ano de construcéo da edificacao ¢
reforma.

Sera utilizado para os Municipios que utilizam torfa€
obsolescéncia para calculo do IPTU;

Uso do imovel.

Indicacéo da utilizacdo do imovel:
Uso pelo proprietério;
Alugado;
Cedido;

Lancamento englobado.

Indica as unidades de acompanhamento englobad
devem receber um Unico documento de arrecadacg
pagamento;

Informacdes sobre o terreno

Solo/Pedologia.

Indicacéo do tipo do solo do Tarren
Inundavel;
Firme;
Alagado;
Rochoso;

Perfil/Topografia.

Indicagéo do tipo de topograf@terreno:
Plano;
Aclive;
Declive;
Irregular;

Situacao.

Indicacéo da posicéo do lote em relagdogaadouro:
Uma frente;
Mais de uma frente — terrenos de esquina;
Vila;
Encravado;
Gleba;
Aglomerado;
Condominio horizontal.
Condominio vertical;

Informacdes sobre a edificacdo

Tipo.

Indicagéo do tipo da construcao:
Casa;

Apartamento;

Loja;

Galpao;

Telheiro;

Fabrica;

Especial;

Alinhamento.

Indicacdo da localizacdo da fachada da edificag®
relacdo aos limites do lote:

Alinhada;

Recuada,

Posicao.

Indica se a edificacdo coincide com uniathss do lote:
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Atributos Descricao
Isolada;
Conjugada;
Geminada,;

Informacgdes sobre a edificagédo

Estrutura/Fundacdes.

Indicacdo do material utilizado na sustentacag
edificacéo:
Alvenaria;
Madeira;
Metdlica;
Concreto;

Cobertura.

Indicacéo do tipo de cobertura do imével
Palha;
Zinco;
Cimento Amianto;
Telha de Barro;
Vidro;
Telha esmaltada;

Forro.

Indicacdo do tipo de forro da edificagao:
Madeira,;

Estuque,

Laje;

Isopor;

Chapas;

Paredes/vedacao.

Indicagao do tipo de parededfaaedbo:
Sem paredes;
Alvenaria;
Madeira simples;
Dupla;
Mista,;

Revestimento externo.

Indicacdo do material utilizado nas fachadas
construcao:

Reboco/pintura;

Ceramico;

Madeira;

Pedra natural;

Conservacgéo.

Indicacao sobre o estado de consergtagédificacao:
Otima;
Boa;
Regular;
Ma;

Limitacao.

Indicacdo da existéncia delichitagdo aparente 1
testadas do lote:

Cerca,

Muro;
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Atributos Descricao

Sanitarios. Indicacdo da existéncia de uma ou mais instal
sanitarias e se elas sao internas ou externas:
Externo;
Interno;
Mais que um;
Interno completo;

Padrao. Indicacao do padrao de qualidade da egfifica
Alto;
Médio;
Regular;
Inferior;
Popular;

Informacgdes sobre as dimensdes do imével

Medida da testada 1. Medida da testada principal;

Area do lote. Medida total da area do lote;

Area construida. Medida total da area construidaumidade que est
sendo cadastrada;

Medida das demais testadas. Medidas das demaiddssdo lote.

Total da area construida. Medida total da area construida de todas as ursdzat
estdo sendo cadastradas no lote;

7.4 - CADASTRO DE AREAS CONSTUIDAS ADICIONAIS

Atributos Descri¢ao
Cddigo do Imovel Codificagdo numérica de identifia do Imovel
Area Valor da Area em Metros Quadrados
Tipo de Construcéo Galpao;

Telheiro;

Piscina;

Quadra,;

Garagem,;

Especial;

Ano Construcdo Ano da Construcao

Categoria Alto;

Médio;

Regular;

Inferior;

Popular;

Conservacao Otima;

Boa;

Regular;

Ma;
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7.5 - CADASTRO DE PROJETOS
Contém o registro de novas constru¢cdes ou refonmanovel.

Atributos Descri¢ao
Cddigo do Imovel. Codificagdo numeérica de idengifi@o do Imodvel;
Descricao do Projeto Descri¢ao do Projeto;
Numero Processo Numero do Processo administrativo, que deveraig
no cadastro de Processos
Caddigo do Contribuinte Cdodigo do Contribuinte Técnico responsavel

projeto, que devera estar cadastrado noastanl d
contribuinte Unico

Data inicio Data de Inicio da Construcao

Data Encerramento Data de Encerramento do projeto
Data de Habite se Data de Fornecimento de Habite se
Numero de Habite se Numero do Habite se

Area da Construcéo Area da Construcéo

7.6 - CADASTRO DE FACE DE QUADRA
Contém as caracteristicas das subdivisdes defipmtascada face de quadra.

Atributos Descri¢ao
Caddigo da Face da Quadra Caddigo da Face da Quadra
Inscricdo da Quadra Caodigo de Inscricdo da Quadra
face de quadra. face de quadra de uma quadra;
Caodigo do logradouro. E o codigo do logradouroadteeka de logradouros;
Cddigo de Endereco Caddigo do Endereco da quadra, que devera estastog

no cadastro unico de enderecos.

Valor do metro quadrado de terrend/alor do metro quadrado dos terrenos de frente p
logradouro;

Equipamentos e servicos urbanos. Deverdo ser identificados os servicos urbanos ek
em cada face de quadra do logradouro, tais como:
Tipo de pavimentacéo;

Agua;

Coleta de lixo;

lluminagéo publica;

Galeria pluvial,

Limpeza urbana;

Guias e sarjetas;

Telefone;

Rede de esgoto;

Onibus;

Caodigo do Setor. Setores de localizacéo da quadra.
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7.7 — CADASTRO CODIGO DE BARRAS
Contém os dados do Cadastro de Codigo de Barra

Atributos Descri¢ao
Caddigo do Cadastro Caddigo do Cadastro
Banco Numero do banco
Digito do Banco Digito do Banco
Agencia Agencia

Digito da Agencia

Digito da Agencia

Numero da Conta

Numero da Conta Corrente

Numero do Cedente

Numero do Cedente

Numero do Convenio

Numero do Convenio

Carteira

Carteira de Cobranca

Logotipo do Banco

Logotipo do Banco

Espécie de Documento

Espécie de Documento

7.8 - CADASTRO ISENCOES

Contém os dados de cadastros de isencbes concgaicdagdancamentos de tributos aos

cadastros imobiliarios e mobiliarios

Atributos

Descricao

Caodigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro beneficiado com a isencao

Tipo de Cadastro

Tipo de Cadastro Mobiliario oubitiario

Caddigo do Tributo

Cdbdigo do Tributo beneficiado cansencdo

Numero do processo

Numero do processo adminigirativ

Tipo de Isencédo

Tipo de Isencéo;
Total;
Parcial,
Isento Impostos;
Isento Taxas;

Data de Inicio

Data de Inicio do Periodo de Valelad

Data Final

Data do Fim do periodo de Validade

Fator

Fator Percentual do isencéo a ser concedida

7.9 - CADASTRO DE LOGRADOUROS OFICIAIS
Contém o registro de todos os logradouros exisarmenunicipio.

Atributos

Descricao

Caodigo do logradouro.

Codificacdo numérica de ifieatao do logradouro;

Tipo de logradouro.

ldentificacdo do tipo do logradro: Rua, avenida
outros;

Titulo

Titulo do Logradouro: Dr., Professor, Presitke, etc...
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Atributos

Descricao

Denominacéo.

Nome do logradouro;

Caodigo do setor.

Caodigos dos setores fiscais d@admyro.

Processo de Origem

Processo que constituiu o lograd

Nome Anterior

Denominacéao anterior do logradouro.

7.10 - CADASTRO ITBI

Contém os dados de cadastros para o langameni@tie |

Atributos

Descricao

Caodigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro de ITBI

Caddigo do Imével

Caodigo do imovel

Identificacdo do Imével

Ideriicar o imével: Identificacdo de Nome, Ender
ou local para iméveis ndo cadastrado na prefeittxg
imoveis rurais.

Data de Transmissao

Data da transmissao do bem

Cadigo do Contribuin

Transmitente

Codigo do Contribuinte Transmitente, que deverar
cadastrado no Cadastro Unico de Contribuinte.

Natureza da Transacao

Natureza da Transacao: Cenvaada, etc...

Aliquota

Aliquota do Imposto

Valor Venal Imével

Valor Venal do Imovel na dataTansacao

Valor Parte Financiada

Valor da Parte Financiada

Valor Parte Nao Financiada

Valor da Parte Nao firsta

Valor da Transacao

Valor da Transacao efetuada

Valor do Imposto

Valor do Imposto Calculado

Numero Processo

Numero do processo administrativo.

Caodigo do Cartorio

Caodigo do Cartério que samveu o documento
transferéncia.

7.11 - CADASTRO ECONOMICO

Contém os dados econdmicos de todos os contrilsusnfeitos a determinados tributos.

Atributos

Descricéo

Dados de identificacdo do estabelecimento

Inscricdo cadastral.

Codificagdo numérica que identifica o contribuinte;

Identificacdo do contribuinte.

E o numero de identificacdo do estabeleciment
autbnomo no Cadastro Unico de Contribuintes
informacéo devera estar disponivel no Cadastrod
de Contribuintes.

Inscricao predial.

Numero da inscricdo do imodvel utilizado [
estabelecimento no Cadastro Imobiliario Municipal,

Informacdes gerais

Forma de langamento.

Indicar a forma de lancamento do tributo:

Anual;

32

est



Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80
Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j13643-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

LARGR U‘IL‘M"‘;\\HMH
& Py 4

Departamento
de informatica

Atributos Descricao

Mensal;

Estimado;

Isento;

Classificacao da atividade. Informar a clasificacdo da principal atividade exer¢
pelo contribuinte:

IndUstria;

Comércio;

Prestacéo de servicos;

Agropecuaria;

Cddigo(s) da(s) atividade| Codigo(s) da(s) atividade(s) econdmica(s) atribisi)
exercida(s). ao contribuinte sujeita ao ISS, conmfe lista d
Sservicos.

No minimo deveremos ter a possibilidade de inforg
atividade principal e mais trés atividades secuadar
Quantidade de atividades. Campo reservado a informagéo quantitativa reladn
atividades exercidas, eventualmente neuess a
calculo das taxas de poder de policia;

Restricbes de funcionamento. Informacdo necessaria relativa ao horario
funcionamento do estabelecimento;

Informacdes complementares da pessoa fisica

Qualificacdo da pessoa fisica. E a identificacdo datigidade executada por pess
fisicas:
Autdnomo;
Ambulante;

Data de abertura. Data de inicio de atividades da empresa,

Data de encerramento. Data de encerramento da empresa,;

Identificacdo do contador. E o numero de identificacdo no Cadastro Unic

Contribuintes do contador responsavel pela escrifiq
fiscal da empresa;
Cabdigo de Contribuinte dos s6q E o numero de identificacido do(s) socio(s) no Cag
da empresa. Unico de Contribuintes. Esta informacéo poderd
varias ocorréncias;

7.12 - CADASTRO AIDF
Contém os dados de Autorizagéo para Impresséo deniantos Fiscias

Atributos Descricao
Numero AIDF Numero da AIDF
Ano Exercicio de Competéncia
Data Emissao Data de Emissao
Caddigo do Cadastro Caddigo do Cadastro Mobiliario
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Codigo da Gréfica Codigo da Grafica responsavel que devera
cadastrada no Cadastro Unico de Contribuintes
Nome do Responsavel pela Empresa

Documento do Responsavel pela Empresa

Nome do Responsavel Pela Grafica

Nome do Responsavel
Documento Responsavel
Nome do Resp Grafica

Numero Inicial Numero Inicial da Nota Fiscal autorizada
Numero Final Numero Final da Nota Fiscal autorizada
Serie Serie da Nota Fiscal autorizada

Modelo Modelo da Nota Fiscal autorizada

7.13 - CADASTRO TAXIS
Contém os dados Cadastro de Taxi

Atributos Descri¢ao

Caddigo do Cadastro

Caddigo do Cadastro

Caodigo da Empresa

Caodigo do Cadastro Mobiliario

Carteira Habilitac&o

Numero da Carteira de Habilitagdo do motorista

Marca

Marca do Veiculo

Modelo

Modelo do Veiculo

Ano Modelo

Ano do Modelo

Ano Fabricacéo

Ano de Fabricacéo

Tipo Combustivel

Tipo de Combustivel

Cor

Cor do Veiculo

Placa Placa do veiculo
Chassis Numero do Chassis
Ponto Local do Ponto autorizado

Caddigo Condutor

Codigo do Condutor que devera estar cadastra
Cadastro Unico de Contribuintes.

Numero Processo

Numero do Processo Administrativo

7.14 - CADASTRO PUBLICIDADES
Contém os dados do Cadastro de Publicidade

Atributos Descricao
Caodigo do Cadastro Caodigo do Cadastro de Publicidade
Caddigo da Empresa Caodigo do Cadastro Mobiliario

Data de Inicio Data de Inicio para efeito de calculo
Data do Fim Data do Fim para efeito de calculo
Area Area total da Publicidade

Local Local da publicidade

Tipo de Anuncio Tipo de Anuncio Ex: Luminoso, Painel, Fa
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OutDoor, etc...

7.15 - CADASTRO ALVARAS

Contém os dados do Cadastro de Alvaras

Atributos

Descricao

Caodigo do cadastro

Caodigo do Alvara

Caodigo da Empresa

Caodigo do Cadastro Mobiliario

Numero do Alvara

Numero do Alvara no Exercicio

Ano do Alvara

Ano do Alvara

Data de Emissao

Data de Emissdo do documento

Data de Validade

Data de Validade do Alvara

Tipo de Alvara

Vistoria,
Obras, etc...

Tipo de Alvard& Ex: Funcionamento, Provisg

Numero do Processo

Numero do Processo Administrativo

Para Alvaras de Obras

Caodigo do projeto

cadastro de Projetos

Codigo do cadastro de Projeto que devera exis|

7.16 - CADASTRO NOTIFICACOES
Contém os dados do Cadastro de Notificacdes

Atributos

Descri¢ao

Numero da Notificagdo

Numero da Notificagdo devera ser iniciado a cada 3

N

Ano da Notificacao

Ano da Notificacao

Caodigo da Empresa

Caddigo do Cadastro

Tipo de Cadastro

Tipo de Cadastro Mobiliario ou Imobiliario

Cadigo do Fiscal

Caodigo do Fiscal que emitiu a notificacdo

Data de Emissao

Data da Emissao

Situacao

Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autuztda

Data Vencimento

Data de Vencimento do prazo da Notificagdo

Leis

=

Fundamentacao legal da Notificacao

7.17 — CADASTRO AUTO DE INFRACAO
Contém os dados do Cadastro de Auto de Infracéao

Atributos

Descri¢ao

Numero do Auto

Numero do Auto que devera ser iniciado a cada an@
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Atributos Descricao

Ano do Auto Ano do Auto
Caodigo da Empresa Caodigo do Cadastro

Tipo de Cadastro Tipo de Cadastro Mobiliario ou Imobiliario
Caodigo do Fiscal Caodigo do Fiscal que emitiu a notificacdo
Data de Emisséo Data da Emisséo

Situacao Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autusida,
Data Vencimento Data de Vencimento do prazo da Notificagdo
Leis Fundamentacao legal da Notificacao
Prazo de Defesa Prazo para defesa.
Numero Processo Numero de Processo Administrativo

7.18 — CADASTRO FEIRAS
Contém os dados do Cadastro de Feiras

Atributos Descri¢ao
Caddigo do da Feira Caddigo do Registro da Feira
Caodigo da Empresa Caodigo do Cadastro Mobiliario
Caddigo da Atividade Caddigo da Atividade relacionada a feira
Area Ocupada Area Ocupada pela barraca
Numero da Barraca Numero da Barraca
Situacao Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autusida,
Numero Processo Numero do Processo Administrativo
Data de Inicio Data de Inicio de Atividade de Feira
Data de Fim Data de Encerramento de Atividade
Observagbes Observagbes

MODULOS DE WEB

8- SERVICOS ON LINE

ltem Requerimento
Conter rotina para consulta de débitos imobiliareodMobiliarios em aberto
apresentando ao contribuinte os valores Origin@igtrecao, Juros, Multas,
8.1 |Descontos e Honorarios Advocaticios, possibilitandselecionar os registrps
para a emissdo de documento de arrecadacdo deamolustros débitas
selecionados e ficha de compensacéo para paganegergde bancaria.
Conter rotina para geracao e emissao de certidiime:cCertiddo Negativa de
8.2 |Deébito, Certiddo Positiva de Débito, Certiddo Resitom Efeito de Negativa,
Certidao Negativa de Débito para o Documento (CBPILPF) e Certidao de
Valores Venais Imobiliarios.
8.3 | Emissao de segunda via de Carné de IPTU, ISSTaXas.
8.4 | Emissao de segunda via de Carné de Parcelaneitébito
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8.5 | Conter rotina para o Parcelamento de Débitossipilitando o contribuinte |a
selecionar as parcelas a ser parceladas e a endiesiemo de Confissdo de
Divida Ativa e Carné com as parcelas do parcelamantformato de ficha de
compensacao.

9- ISSQN NA WEB (ACESSO PELO DECLARANTE)

O ISSON pela internet deve ser um atendimento atribainte prestador ou tomador de
servicos, para possibilitar a declaracdo de notssai§ emitidas ou ISSQN retido,
enquadradas na lista de servigos da Lei Complemehid 6/2003.

Item Requerimento
As informagdes efetuadas no ISS WEB deverédo setadnente registradas nho
9.1 |banco de dados da Prefeitura, possibilitando ongemmento fiscal e auditorja
on-line.
SO poderéo ter acesso ao sistema, declarantesrgne previamente cadastrados,
9.2 |através de “login” e senha autorizada por membe$kfeitura a prestarem
declaracdes para a empresa.

9.3 | Permitir que o declarante tenha permissdo dmnsua senha.
9.4 | Conter rotina que permita troca de mensageimorilea personalizada, entrg o
declarante e o suporte técnico da prefeitura camudo de facilitar a solucdo de
qualquer divergéncia.
9.5 | Permitir que o declarante responsavel da empaesorizada possa autorizar
outros declarantes, ficando sob sua responsalwliésia autorizacao.

ISSQN WEB — TOMADOR DE SERVICOS

Item Requerimento
Permitir que o declarante tomador possa informanass fiscais e demais
9.6 |informagbes as competéncias mensais informando: éVi@so de competéncia,
data do lancamento e Tipo de Movimento (normal, glementar ou sem
movimento).
9.7 | Permitir criar competéncias de periodos amsiopara atualizacdo de
informacdes exclusivamente historicas.
9.8 | Permitir que para cada competéncia criada, dabate informe nota por nqta
com as informacdes exigidas pela legislagcéo vigente
Permitir que as declaragfes prestadas, cuja congietéinda ndo tenha gergdo
9.9 |guiam para pagamento (fechamento), poderédo seaddiea qualquer tempo pelo
declarante.
Gerar fechamento da competéncia (conjunto de nafasmadas), fazendo |0
9.10 |lancamento através da geracdo de guia para pagadiegtamente no Banco de
Dados da Prefeitura, respeitando a data de ventmesnforme legislacio
vigente, ndo permitindo mais serem alteradas.
9.11 | Permitir a emisséo de Guia de Cobranca dostoptevido.
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9.12

Permitir emissdo de Guia de Cobranca de ref@a® anteriores que tenhg
impostos devidos.

9.13

Permitir que na emissdo de uma Guia de Cobrangadquja estiver vencid
devera apresentar os valores atualizados, demodstrdalor Original, Valo
Correcgéo, Valor Juros, Valor de Multas e Valor Tat®ecolher.

9.14

Permitir que na Guia de Cobranca devera aomst@lacdo dos notas fisc
lancadas.

AisS

9.15

Emitir Relacdo das Notas Fiscais que constalarttamento.

9.16

Permitir Consultar informacdes sobre uma ristzal para saber se ela €
declarada pelo Prestador de servico, quando estania empresa cadastra
neste municipio.

sta
ida

9.17

Emitir Livro de Registro de Prestadores deiSes.

9.18

Emitir Documento de declaracdo de qualquer notalfideclarada no sisterm
identificando o prestador, os dados relativos a fistal e a data de pagame)
guando for o caso.

a,
nto

9.19

Possibilitar a importacdo de dados através de \@qtexto, gerado pe
declarante em layout previamente definido pelesistgerando automaticame

o
nte

os lancamentos das notas fiscais de servi¢cos t@nado

ISSQON NA WEB — PRESTADOR DE SERVICOS

Item Requerimento
Permitir que o declarante prestador possa inforasanotas fiscais e demais

9.20 |informacdes das competéncias mensais informande:eVi@o de competéncia,
data do lancamento e Tipo de Movimento (normal, glementar ou sem
movimento).

9.21 | Permitir criar competéncias de periodos an&si para atualizacdo de
informacdes historicas.

9.22 | Permitir que para cada competéncia criadagdabante informe nota por nota
com as informacdes exigidas pela legislagcéo vigente

9.23 | Permitir que as declaracdes prestadas, cuj@eaténcia ainda nao tenha gerado
guias para pagamento (fechamento), poderao seaddtea qualquer tempo pelo
declarante.
Gerar fechamento da competéncia (conjunto de nafasmadas), fazendo |0

9.24 |lancamento através da geracdo de guia para pagadiegtamente no Banco de
Dados da Prefeitura, respeitando a data de ventimesnforme legislacio
vigente, ndo permitindo mais serem alteradas.
Permitir a inclusdo de atividades especificas dstituicdes financeiras,

9.25 |descriminadas por item e aliquotas, separadamengstita aos itens da lista
116/2003, no que se refere a essas instituicoes.

9.26 | Emitir Guia de Cobrang¢a do imposto devido.

9.27 | Permitir emissdo de Guia de Cobranca de ref@a® anteriores que tenham

impostos devidos.
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Item

Requerimento

9.28

Permitir que na emissdo de uma Guia de Cobrangmdquja estiver vencid
deverd apresentar os valores atualizados, demodstrdalor Original, Valo
Correcéao, Valor Juros, Valor de Multas e Valor Tat®ecolher.

9.29

Na Guia de Cobranca devera constar relacdonokas fiscais constantes
lancamento.

do

9.30

Emitir Relacdo das Notas Fiscais que constalarttamento.

9.31

Permitir Consultar informac¢des sobre uma nota ffigsaa saber se ela e

5ta

declarada pelo Tomador de servico, quando esteirfaa empresa cadastrada

neste municipio.

9.32

Emitir Livro de Registro de Tomadores de Q@i

9.33

Emitir Certificado de langamento de um nadadi, identificando o prestador ,
dados relativos a nota fiscal e a data de pagangeiatado for o caso.

0s

9.34

Possibilitar a importagdo de dados através de \aqtexto, gerado pe
declarante em layout previamente definido pel@sistgerando automaticame
0s langamentos das notas fiscais de servigos gossta

nte

10- CADASTRO DE CONTRIBUINTE DECLARANTE NA WEB

ltem Requerimento
Permitir o cadastro do Declarante que deverdarsto cadastr

10.1 |Unico de contribuinte do Cadastro Técnico Municipalontendd
dados basicos de identificacdo, CPF ou CNPJ e ewter gera
senha enviando ao e-mail informado no cadastro.

10.2 | Permitir o declarante requisitar sua senhangoaa tiver esquecido
Possibilitar a outros municipios, por meio de Logirsenha
autorizada, consultar se uma nota fiscal foi dezdlar e recolhida

10.3 |por um tomador de servicos, quando o prestadodexuele
municipio, informando apenas o CNPJ do prestadammBlro e Serie
da nota fiscal.

Item Requerimento
Relatdério de inconsisténcia de uma mesma nota fisoformada

10.4 |pelo prestador e pelo tomador de servigos, quandtese foren
cadastrados no municipio.

10.5 | Relatério que aponte falha na sequéncia de enagdo de nota
fiscais informada pelo prestador de servigos.

10.6 |Relacdo de todas as notas fiscais informadas pehoator em un
periodo.

Mdédulo de Suporte Interno que permita ao funcion&ta Prefeiturg

10.7 |prestar manutencdo aos dados declaradosméssdo de relatorig

gerenciais.
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de
a

0

de

de

ltem Requerimento
Emitir relatorio grafico gerencial de avaliacdoganda tomador e prestador
11.1 |servicos, comparando 0 exercicio atual com o esier@nterior, indicando
variagao percentual ocorrida.
Emitir relatério que apresente os tomadores e gulests de servicos, que
11.2 |possuem reducdo de contribuicdo em relacdo aoiexeanterior comparando
total lancado.
11.3 | Emitir relatorio para identificacdo de notcéil com sequéncia irregular (fora
sequéncia).
11.4 | Emitir relatério de inconsisténcia entre aalacédo do tomador e do prestador de
servigo, identificando as informacdes de origema fiacalizacao.
Emitir relatorio de conformidade das notas fischeslaradas pelos tomadores
11.5 |servicos, onde o respectivo prestador de servgtasirado no municipio, néo
tenha feito a declaracéo identificando as inforreagie origem.
11.6 | Emitir relatério de conformidade das notasdiis declaradas pelo prestador

servicos, onde o respectivo tomador de servigoastemblo no municipio, n&o

tenha feito a declaragéo identificando as inforreagie origem.

12- NOTA FISCAL ELETRONICA NA WEB

de

Item Requerimento
Possibilitar o acesso de empresa prestadora deacernquadrada para emissao

12.1 |de Nota Fiscal Eletronico através de “login” e semtiretamente no site da
Prefeitura.

12.2 | Permitir que empresa prestadora de servicugladeente cadastrada registre
todos os dados necessarios para emissao da Noah Fis

12.3 | Permitir que personalize a Nota Fiscal comngoimarca da empresa.

12.4 | Permitir configuragéo pela empresa de opcé® ngéencao de impostos federais,
tais como IRRF, COFINS, CSLL, PIS, INSS e outros.

12.5 | Permitir a importacdo de Notas Fiscais geraglas sistemas préprios (fa
empresa), evitando a re-digitacao de nota fiscal.

12.6 | Permitir o envio da Nota Fiscal eletrOnicaapare-mail do tomador de servi¢o,
sem limite de envio.

12.7 | Permitir que a empresa prestadora de servagEstre 0s principais tomadores de
servico a fim de facilitar o preenchimento da Neital.

12.8 | Permitir que a empresa prestadora de servagastre os itens de servico a fim
de facilitar o preenchimento da Nota Fiscal.

12.9 | Permitir a re-emisséo a qualquer tempo dasriisicais eletronicas.

12.10 | Permitir a geragédo de guia para pagameni®8QN, a qualquer momento, |de
uma ou mais Notas Fiscais eletronicas geradas.
Permitir a re-emissdo de uma ou das demais guidSSIQN, quando vencidas,

12.11 |acrescidas de multa, juros e correcdo monetariacdedo com a legislacé@o

vigente, enquanto ndo forem quitadas.
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ltem Requerimento
Permitir o cancelamento da Nota Fiscal eletronicfprmando o motivo ou da
12.12 | correcao da Nota Fiscal, através de carta de émrecompanhada da respectiva
Nota Fiscal, toda vez que for visualizada.
Permitir a impressao do formulério de RPS (RecibaviBdrio de Servigo) para
12.13 | posterior preenchimento. Este recibo devera sewertbdo em Nota Fiscal
eletrbnica dentro de um periodo determinado petdePura, findo o qual p
recibo perdera a validade de acordo com a legshag@nte.
12.14 | Possibilitar que a Nota Fiscal possua chdwevalidagdo que devera ser
estampada na Nota Fiscal, para verificacdo da t@titlade da mesma.
Possibilitar a validagdo da Nota Fiscal pelo séePdefeitura através da chave de
12.15 |validacdo estampada na Nota Fiscal verificandaen#dnidade da Nota Fiscal pu
namero do RPS para identificar se foi convertidoNota Fiscal.
Permitir que através da aplicacdo o usuario daakzscao da Prefeitura possa
12.16 |acessar as informacOes geradas pelas empresasbilpp@msdo identificar
quantidade de notas geradas, valor da Nota Figakdr apurado de ISSQN|e
demais informacdes da Nota Fiscal.
12.17 | Relacdo de Notas Fiscais sem guias de IS®@dspondente.
12.18 | Relacao de Notas Fiscais canceladas.
12.19 | Quadro da evolucéo dos lancamentos de Nmial filo exercicio ou por inscrigao

municipal.
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B — ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

1- CONTROLES GERAIS:

ui

ltem Requerimento

1.1 | Permitir no cabecalho de todos os relatérian@essdo dos dados do Orgao
Publico ou Unidade Gestora, como nome e braséo;

1.2 | Permitir a emissao de relatorios por Unidadst@a ou Consolidado;

1.3 | Permitir controle de acesso do usuario por atfedsestora,
Permitir a emissado de assinaturas definidas pelariocs em todos os relatorios,

1.4 |individualizadas por Unidade Gestora, possibilianthmbém em alguns
relatorios o controle por Unidade Orcamentaria&o;

1.5 |Permitir emissao dos relatérios a qualquer momegrtdendo ser de dias, me
Ou exercicios anteriores;

1.6 | Permitir nas rotinas de despesa, receita endei® o0 controle de data
automatica em relagdo ao ultimo lancamento efetuado

1.7 | Permitir a verificacdo das datas dos lancamserpara avisar ou bloquear
quando a mesma for anterior a Ultima langada,;

1.8 | Permitir a verificacdo do saldo até a dataeadgdmento por rotina;

1.9 | Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinasuetarefas, para nao permitin a
inclusdo ou manutencao dos lancamentos, podendorsiolado por usuario;

1.10 | Permitir a demonstracdo em modo visual destamo niveis dos planos de
contas;
Permitir a criacdo dos codigos dos planos de caattayés de mascaras pre-

1.11 |definidas pelo usuario e controladas por exercisem limite de niveis |e
guantidade de digitos em cada nivel,

1.12 | Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nabaescorrido o fechamento do
més ou do ano anterior, atualizando saldos e mdmiigonsisténcia dos dados;

1.13 | Possibilitar a geracdo de relatérios em vafmsnatos, conforme opcé&o
selecionada pelo usuario (PDF, HTML, RTF, etc...).

1.14 | Possibilitar a integracdo com os aplicativeseEe Word, exportando os dados
dos relatérios para 0s mesmos.

2 — PLANO PLURIANUAL

ltem Requerimento

2.1 |Permitir que a elaboragdo da Receita Estimada @moPPlurianual sej
realizada por Unidade Gestora como também consialjda

2.2 | Permitir que a elaboracdo deeWsdo da Despesa do Plano Plurianual
realizada por Unidade Gestora como também consialjda
Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela dssfficacdo da Receita, (da

2.3 |tabela de componentes da Classificacdo Funciomajrémnatica, da tabela de
Natureza da Despesa, da tabela de Unidade Orcataentia tabela de

Vinculo/Fonte de Recurso e da tabela de Indicadores
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Permitir que seja identificado para cada Program®ldno Plurianual qual € a
2.4 |unidade responsavel, o objetivo, a justificativacamrdenador e a possivel
restricdo para a conclusdo do mesmo;
2.5 | Permitir informar no cadastro de Projeto/Atadés/Operacdes Especiais o0 B
de Desenvolvimento e o Objetivo do Milénio.
Permitir que o cadastro de Programas do PlanoaRluai, possua o controle |da
2.6 |posicao original, inclusdes, exclusdes e alteragimsridas para 0 mesmo
programa, todas com justificativa;
Permitir a geracdo de um histérico dos lancamerdgferente & Despesa do
2.7 |Plano Plurianual, com a posi¢ao original, inclusdesxclusbes e alteracdes
ocorridas;
Permitir informar nos Indicadores do Plano Pluranas indices recente| e
2.8 |futuro, a unidade de medida, como também as pevipéra cada exercicio [de
vigéncia do Plano Plurianual;
2.9 | Permitir informar na Previsdo da Despesa dodPRiurianual as metas fisicas e
financeiras de cada acao, controlando o statuzai®igeao;
Permitir informar nos lancamentos da Despesa dooFPdurianual o nimeroje
2.10 |data da legislacdo que autoriza a modificacdo davigiio realizada
anteriormente;
Permitir a geracdo de um historico dos lancamerfesente a Receita Estimada
2.11 |do Plano Plurianual, com a posi¢ao original, inthss exclusdes e alteragpes
ocorridas;

X0

3- ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA:
ltem Requerimento
3.1 | Permitir a geracdo dos dados da Lei Orcamantanual através do Plano
Plurianual,
Permitir a geracdo dos dados da Lei OrcamentarimalApara o exercicio
3.2 |seguinte através dos dados de um exercicio anterger especificado peglo
usuario;
3.3 | Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentda despesa seja
individualizada por Unidade Gestora como tambénsaltada;
3.4 | Permitir que a elaboragdo da proposta orcamntda receita seja
individualizada por Unidade Gestora como tambénsaltada;
3.5 | Permitir o controle de um ou mais vinculos pa@a classificacdo da despes:
3.6 | Permitir o controle de um ou mais vinculos pa@a natureza de receita;
Permitir atualizac&o total ou seletiva dos valatasproposta orcamentéaria das
3.7 |despesas através da aplicagdo de percentuais,dmoden para acréscimo pu
decréscimo e com ou sem arredondamento;
Permitir a definicdo (detalhada) da proposta orcdémm da despesa,
3.8 |individualizada por uma Unidade Orcamentaria de udmadade Gestora
possibilitando descrever o campo de atuacdo e @&ldedo, gerando
automaticamente a proposta orgcamentaria geralsteeda da Unidade Gestorla;

=
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ltem Requerimento
Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela dssfficacdo da Receita, (da
3.9 |tabela de componentes da Classificacdo Funciomajrémnatica, da tabela de
Natureza da Despesa, da tabela de Unidade Orcaraeetéda tabela de
Vinculo;
3.10 | Permitir consolidacdo da proposta orgamenf@sizal e da Seguridade Social
Permitir atualizac&o total ou seletiva dos valatasproposta orcamentéaria das
3.11 |receitas através da aplicacdo de percentuais, godeer para acréscimo pu

decréscimo e com ou sem arredondamento;

4- EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

ltem

Requerimento

4.1

Permitir que os lancamentos da despesa (alteraggamentéria, cot
orcamentaria, reserva, empenho, liquidacédo e pagajngejam controlados p
Unidade Gestora, sendo que a Unidade Gestora adeota apenas pode
consultar estes langamentos;

4.2

Permitir o controle das despesas (alteragbes organees, cotas orcamentari
cotas financeiras, reservas, empenhos, liquidagdpagamentos) por um
mais vinculos para cada dotacao.

4.3

Permitir abertura de Créditos Adicionais, exiigi informacao da legislacéo
autorizacao;

de

4.4

Permitir controlar alteragbes orgcamentérias e a®slaeferentes a autorizag
de geracdo destas (lei, decreto, portaria e atos)p 0s valores por recur
empregados e o tipo de alteracao (suplementacétacan e remanejament
em casos de recursos por reducdo orcamentariaibiitess que o usuari
informe a dotacao destino;

ao
SO
D),
D

4.5

Disponibilizar rotina que permita 0 acompanhameitudimite da autorizaca
legal para criagdo de créditos adicionais de accodo 0s critérios estabelecid
na Lei de Orcamento ou na LDO;

0]
0s

4.6

Permitir reajuste das dotacbes através doendiéginido na lei orgcamentar
e/ou lei de diretrizes orcamentarias, com ou seadandamento;

ia

4.7

Permitir estabelecer e registrar cotas orcamest podendo ser no nivel
unidade orcamentaria ou dotacao ou vinculo, linagaabs saldos das dotacoe

de
S;

4.8

Permitir estabelecer e registrar cotas financgioakendo ser no nivel de unida
orcamentaria ou dotacdo ou vinculo, limitadas addos das dotacbes e
previsdo atualizada da receita, sendo esta Ultona @pgcdo para controle

nao;

de
da
DU

4.9

Permitir controle de acesso do usuério as detapodendo ser no nivel
unidade orcamentaria ou dotacao ou vinculo;

de

4.10

Possuir cadastro de historicos padrées pseavieee empenho;

411

Permitir o controle da numeragao de documgntgerva, empenho, liquidaca

ordem bancaria) e suas anula¢cdes quando neceggaridnidade Gestora,

S

o,

4.12

Permitir controle de reserva de dotacgOes,ilgbEsido seu complemento ¢

DU

anulacao;
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Permitir integracdo com o Sistema Integrado de Adstracdo de Materiais|e
4.13 |Compras, relacionando a reserva a requisicdo d@redservico, 0 empenho a
reserva e a liquidacao ao boletim de recebimentoaterial (BRM);

4.14 | Permitir integracdo do modulo de reserva commaédulo de empenhp,
transferindo para o empenho os dados referenteseava;

No tratamento dos atos de execucdo orcamentarinaacéira, deverdo ser
4.15 |usados o Empenho para o comprometimento dos cséditpamentarios,
possibilitando anulacao parcial ou total dos mesmos

4.16 | Permitir a integracdo proveniente do Sistentagrado de Administragéo de
Pessoal / Recursos Humanos, gerando automaticamemeservas, empenhps,
liquida¢cOes e pagamentos;

4.17 | Permitir controle de empenho referente a urantev (feira agropecuaria,
reforma, cursos, etc...);

4.18 | Permitir controle de empenho referente a wneefde recurso (saude, educagéo,
etc...);

4.19 | Permitir controle de gastos por centro deosiist

No cadastramento do empenho incluir informagdesespbocesso licitatori
4.20 |(modalidade, numero do processo, exercicio, causa dépensa o0
inexigibilidade);

c O

4.21 | Permitir o controle de empenhos de restogarpa

4.22 | Permitir a liquidacao total ou parcial dos entps, sendo estes orcamentar|os /
extra-orgamentarios ou de restos a pagar, bem amnalacdo destas;

4.23 | Permitir o controle por secretaria/diretogacdda despesa extra-orcamentaria,;

Possuir rotina para emissado de cheques, possidititao usuario a formatagao
4.24 |do impresso conforme o modelo do banco vinculadehemue, e a anulacgo
parcial ou total dos mesmos;

o)y

Permitir realizar a contabilizacdo do cheque pdmgues emitidos, lancando
4.25 |automaticamente a saida do valor do cheque no bamgem e a entrada mo
banco destino;

Permitir realizar o cancelamento da contabilizagdo cheque em cheques
4.26 |emitidos, gerando automaticamente a entrada da vElocheque no banc¢o
origem e a saida no banco destino;

Possuir rotina para emissdo de ordem bancaria, ¢cambém a anulacdo das
4.27 |mesmas. Na digitacdo dos itens, devera ser peamdticlteracdo dos dados
bancarios do fornecedor, sendo que esta alteragaogsavada no cadastro|de
fornecedor automaticamente,

Possuir cadastro de descontos, referenciando igald® receita do mesmo, bem
4.28 |como, em qual rotina 0 mesmo podera ser geradonatitttmente, liquidacdo
Ou pagamento e sua correspondente apropriacadnpdaede Gestora,

4.29 | Possuir cadastro de associacdo do tipo déceerem os descontos para a
geracdo automética dos mesmos, controlados poatdmi@estora;

O
o

4.30 | Permitir a geracédo automatica dos descon®sotiaas de empenho, liquidaca
cheque, ordem bancaria e pagamento, através dddipervico informado;
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Item

Requerimento

4.31

ui

Permitir através das retencdes (descontos) efetuaa® rotinas de liquidacao,

cheque, ordem bancéria e pagamento, a emissadadepguronizadas de INS
IRRF e ISS, sendo que as duas ultimas com codigpamias (FEBRABAN)

4.32

Gerar arquivos em meio eletrbnico contendo daddallgelos de todos 0s
pagamentos a serem efetivados pelo sistema banattdwés do movimento de

ordem bancaria gerado, controlando o nimero dessandestes arquivos [
Unidade Gestora;

4.33

81

or

Controlar os saldos dos empenhos que ja agg&@dos a documentos (chegue

e ordem bancéria), assim como o pagamento diréacepgenho;

4.34

Controlar os saldos das liquidacdes que @#oestexadas a documentos (cheque

e ordem bancaria), assim como o pagamento diréddigeidacao;

4.35

Permitir o controle da Ordem Cronoldgica dos Pagaose On-Line
informando ao usuario a ocorréncia de quebra danaegerando assim u

LOG das informacdes para futura consulta ou cooredd lancamento em

guestao;

4.36

Permitir a verificacdo da data de vencimen&omque a data de pagamento,

informando esta inconsisténcia ao usuério e ndolwom langamento;

4.37

Permitir em todas as anulacfes informar camgatéo dos historicos referente a

transacao efetuada;

4.38

Permitir a importacao de dados da receitadedpesa para o financeiro;

439

Possibilitar o pagamento de empenhos atrawesl@mmentos cheque e ord
bancaria, ou pelo pagamento direto;

4.40

Permitir o controle da conciliacdo bancaria, pabsihdo o gerenciamento (
varias contas. No movimento bancario devera pearngitiando da inclusdo d
lancamentos determinar que o registro esta codoiliatravés da data

conciliacdo ou caso contrario especificar o0 moti@ondo conciliacdo. Quan
0s registros foram importados da receita e despas@rme item 4.38, deve
permitir informar o codigo de histérico padrdo, c®ciliado ou ndo e nes
segundo caso possibilitar informar o motivo da e@ciliacao;

441

Possibilitar o pagamento de liquidacdes asraod documentos cheque e org
bancaria, ou pelo pagamento direto;

4.42

Gerar integracdo automética dos descontos dos pagasnna receita. Deve
proporcionar a especificacdo de qual tipo de dotagferente ao pagamer
sera gerada (orcamentéria, extraorcamentariasragbagar de outros exercic
ou todas) e qual o tipo de desconto sera geradar{mmtario, extraorcamenta
ou ambos);

4.43

Permitir o controle de acesso do usuario ammeacao de receitas;

4.44

Permitir que os lancamentos da receita (arrecagdpcéeisao atualizada) seje
controlados por Unidade Gestora, sendo que a Uai@ebtora consolidadg
apenas podera consultar estes langcamentos;

em

e
0S
de
do
ra
te

lem

ra
1to
ios
rio

AM

4.45

Permitir a integracdo proveniente do Sistem@glado de Administracé
Tributéria, relativo ao tratamento dos tributos;

0

4.46

Permitir o controle por secretaria/diretogacdda receita extra-orcamentaria
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4.47

Permitir o controle de arrecadacéo (recefiaslum ou mais vinculos para cg
rubrica da receita,

4.48

Permitir o reajuste das previsfes de rectitaés dos indices definidos na
orcamentaria e/ou lei de diretrizes orcamentacias, ou sem arredondament

4.49

Permitir o controle individual da execucdoaamentaria e financeira de ca
convénio e fundo por vinculo, emitindo relatériage gpermitam a apreciac
pelos respectivos 6rgdos colegiados nos municg@prestacao de contas;

4.50

Permitir o controle de acesso do usuario ammevacao de bancos;

4.51

Permitir que os lancamentos do financeiro sejamtrglamios por Unidad
Gestora, sendo que a Unidade Gestora consolidagemaas podera consul
estes langcamentos;

4.52

Permitir o controle da numeracao dos reladddgro da Tesouraria e Boleti
Financeiro por Unidade Gestora;

4.53

Permitir o controle de movimentos finance({®ancos) por secretaria/diretori

4.54

Permitir o controle dos saldos de cada baacsegxretaria/diretoria;

4.55

Permitir o controle dos bancos por vinculos;

4.56

Permitir registrar as estimativas de recestandinicipio para os diversos me
do ano;

4.57

Gerar arquivo em meio magnético com o leiglatdReceita Federal do Bra
para Termo de Solicitagédo Fiscal,

4.58

Controlar no cadastro de fornecedor se devera afaiucalculo da Recei
Federal para o CNPJ/CPF e nao permitir incluir doador em duplicidade
CNPJ/CPF ou néao verificar a duplicidade no cadastro

4.59

Permitir na rotina de pagamentos extras (consigrgagibr exemplo) pag

(recolher) valores que foram descontados (retide®) consignacdes, na

permitindo o usudrio ter acesso a incluir ou atteadores referentes aos valo
a serem repassados;

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
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4.60

Permitir na digitagdo de empenho através de um eaagzolher um cddigo ¢
retencdo da DIRF e o cddigo para o comprovanteeddimentos, dentre
registros previamente cadastrados, filtrando auiocamaente por tipo d
fornecedor (Fisica, Juridica) e natureza da dedqpedarezas que seréo ou |
geradas para o arquivo DIRF), assim como o cadast®d de um nov
identificando também desta forma o cddigo paratiket do comprovante (
rendimentos que sera gerado para o arquivo da DHREpoca propria. Ng
rotinas de pagamento e ordem bancaria, podera l&sad®m o codigo d
comprovante de rendimentos conforme a necessidade;

nao

e
1S
o)

4.61

Permitir o controle de adiantamentos podendo sermeada a quantidade
adiantamentos concedidos por servidor. Nao podergifir a concessao (
adiantamentos que ultrapasse o limite definido;

de
e

4.62

Permitir o bloqueio da utilizagdo das rotinas quadd encerramento do exerci
(apb6s o fechamento do Balanco geral) e quando hauvescessidade. As rotinag
terem este controle sdo: alteracdo orgamentaria, @gamentaria, reserva, emper
liquidacdo, pagamento, ordem bancéria, cheque,taeee financeiro. Quando ¢

Cio
5 a
ho,
ifo]

bloqueio, devera permitir somente consultas e émide relatorios;
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Permitir a configuracdo da anulacéo das rotinasrianés ao pagamento, atrayes
4.63 |do cancelamento deste, tendo como opg¢éo anularddéumento do pagamento
(ordem bancéria ou cheque), se este existir, dtplidacao, até o empenho pu
até a reserva,
Permitir informar a retencéo do desconto de INSScaso de pessoas fisigas,
4.64 |ocorrido em outras fontes, para com este realizaéloulo correto da nova
retencao;
4.65 | Permitir realizar o cadastramento dos cordratealizados junto ags
Fornecedores, bem como registrar os seus aditivneelamentos/quitacao;
4.66 | Permitir realizar o cadastramento dos congérealizados, bem como registrar
0s seus aditivos e cancelamentos/quitacao;
Permitir verificar na digitacdo da reserva se o e@mdo contrato informado
4.67 |esta cadastrado e se esta vigente para a dataesaaréenformada, conforme ps
aditivos e quitacdes realizadas no contrato;
4.68 | Permitir verificar na digitagdo do empenh@mssimero do contrato informago
esta cadastrado e se esta vigente para a datapmieoinformada, conforme
os aditivos e quitacdes realizadas no contrato;
Permitir verificar na digitacdo da receita, confermcodigo de aplicacéo fixg e
4.69 |variavel da receita informada, se existe um comvéadastrado para a mesma e
se esta vigente para a data do lancamento, confasnaglitivos e quitacdes do
conveénio;
Permitir verificar na digitacdo da reserva, conferoncodigo de aplicacao fixq e
4.70 |variavel da dotagdo informada, se existe um cownvéaiastrado para a mesma
e se esta vigente para a data do lancamento, cumios aditivos e quitacdes do
conveénio;
Permitir verificar na digitacdo do empenho, conferoncodigo de aplicacao fixo
4.71 |e variavel da dotacdo informada, se existe um coavéadastrado para|a
mesma e se esta vigente para a data do lancantemimrme os aditivos |e
quitacdes do convénio.

5- CONTABILIDADE:

ltem Requerimento
Permitir a contabilizacdo automatica através dos da execucdo orcamentaria
5.1 |e financeira, utilizando o conceito de lancamen&ssociados a roteirps
contabeis e partidas dobradas;
Utilizar Plano de Contas conforme o modelo da Untdqual possui grupos de
5.2 |contas (Ativo, Passivo, Despesas, Receitas, Vataghtivas e Variacdes
Passivas);
5.3 | Utilizar a metodologia de contabilizacdo de cé@mentos contabeis para
langamentos principais e concomitantes (compensdidanceiro);
5.4 | Efetuar o controle da Execucdo orcamentanantieira e de Restos a Pagar|nos
grupos contabeis de ativo compensado e passivoesmago;
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as,

aa

de

ltem Requerimento

5.5 | Assegurar que as contas sO recebam lancanmntEbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado;

5.6 | Disponibilizar rotina que permita ao usuériataalizacdo do Plano de Cont
dos langcamentos e de seus roteiros contabeis;

5.7 | Permitir informar somente o0s valores para atatmiizacdo dos eventps
contabeis que ndo tem ligacdo com a execucao on¢arae

5.8 | Permitir o controle de saldos de um ou maisul@s para cada conta contabil

5.9 | Permitir o controle de saldos por secretari@ilia para cada conta contabil,

5.10 | Utilizar calendéario de encerramento contdbilapos diferentes meses, pat
apuracao do resultado e para a apropriacdo daadsulindividualizados por
Unidade Gestora, ndo permitindo langcamentos nossrnésncerrados;

5.11 | Admitir a utilizacdo de historicos padroniza@ohistoricos com texto livre, para
cada langcamento contébil;

5.12 | Disponibilizar rotina de inconsisténcia degklmentos contabeis;

5.13 | Permitir a transferéncia automatica para océe seguinte de saldos
balangco no encerramento do exercicio;
Permitir que os langcamentos contabeis sejam cawltvsl por Unidade Gestora,

5.14 |sendo que a Unidade Gestora consolidadora aperdeyapa@onsultar estes
langcamentos;

5.15 | Permitir que o controle de numeracdo das pagio dirio seja controlado

Unidade Gestora;

6 —

ORCAMENTARIAS:

or

RELATORIOS DO PLANO PLURIANUAL E LEI DE DIRETRI ZES

ltem Requerimento

6.1 | PPA — Anexo | — Fontes de Financiamento dogrBnoas;

6.2 | PPA — Anexo Il — Descri¢do dos Programas Gamemtais/Metas/Custos;

6.3 | PPA — Anexo Il — Unidades Executoras e Acoekadas ao Desenvolvimer
do Programa Governamental;

6.4 | PPA — Anexo IV — Estrutura de Orgéos, Unidddiemmentarias e Executoras;

6.5 | LDO — Anexo V — Descri¢cao dos Programas Goveemdais/Metas/Custos pa
Exercicio;

6.6 | LDO — Anexo VI — Unidades Executoras e Acdeliadias ao Desenvolvimen
do Programa Governamental,

6.7 | PPA — Quadro de Detalhamento — Programas Gawvemtais;

6.8 | PPA — Natureza da Despesa — Consolidagdo Geral,

6.9 | PPA — Programas e seus Respectivos Indicadores;

6.10 | LDO — Demonstrativo de Eixos de DesenvolvimenObjetivos do Milénio;
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ltem Requerimento

7.1 | Metas Anuais - Demonstrativo | (LRF, Art. 49%;

7.2 | Avaliacgdo do Cumprimento das Metas Fiscais derdtcio Anterior -t
Demonstrativo Il (LRF, Art. 4°, 8 2°, Inciso );

7.3 | Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixauss Trés Exercicid
Anteriores — Demonstrativo Il (LRF, Art. 4°, § Mciso Il);

7.4 | Evolucdo do Patriménio Liquido — DemonstraivqLRF, Art. 4°, § 2°, Incis(
);

7.5 | Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos comliandcdo de Ativos
Demonstrativo V (LRF, Art. 4°, § 2° Inciso Ill);

7.6 | Receitas e Despesas Previdenciarias do RPR&weri3trativo VI (LRF, Art. 49
8§ 2°, Inciso IV, alinea a);

7.7 | Projecéo Atuarial do RPPS;

7.8 | Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita

7.9 | Margem de Expansédo das Despesas Obrigatorfaardeer Continuado;

8 — RELATORIOS DO ORCAMENTO:

AS

DS,

as

a,

ltem Requerimento

8.1 | Anexo 2 — Resumo Geral da Receita

8.2 | Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesan&mgas Categorig
Econdmicas;

8.3 | Anexo 2 — Natureza da Despesa;

8.4 | Anexo 2 — Consolidacéo da Despesa por Orgao;

8.5 | Anexo 2 — Consolidagdo Geral da Despesa,

8.6 | Anexo 6 — Programa de Trabalho;

8.7 | Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Sub-Funedesogramas por Projetq
Atividades e Operacfes Especiais;

8.8 | Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fung@as;Funcbes e Program
conforme o vinculo com os Recursos;

8.9 | Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Org&asedes;

8.10 | Especificacdo da Receita por Fontes e Legisjac

8.11 | Tabela Explicativa da Evolucédo da Receita;

8.12 | Sumério Geral da Receita por Fontes e da Bagme Funcbes de Governo;

8.13 | Discriminacédo da Despesa Segundo Vinculofkdoarsos;

8.14 | Tabela Explicativa da Evolugédo da Despesa;

8.15 | Quadro de Fixacéo das Cotas da Despesa Origaiagn

8.16 | Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

8.17 | Anexo 6 — Programa de Trabalho — Valores @rabirf Vinculado;

8.18 | Discriminacéo da Despesa por Orgio de Goveguministracao;

8.19 | Andlise da Despesa Corrente e Capital em itegis;

8.20 | Demonstrativo de Func¢des, Sub-Funcdes e Pnagrpor Categoria Econdmig

8.21 | Consolidacdo da Despesa por Agéo — Ordindfioailado;

8.22 | Programa de Trabalho e seus Objetivos;
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8.23 | Relacao das Acdes e seus Objetivos;

8.24 | Relacao das AcOes e suas Metas Fiscais;

8.25 | Despesa Total por Funcéo;

8.26 | Despesa Total por Orgéo;

8.27 | Orcamento da Seguridade Social;

8.28 | Consolidacdo da Despesa da Seguridade Social,
8.29 | Demonstrativo da Receita e Despesa da Sedarilacial;
8.30 | Demonstrativo Orcamento Fiscal e da SeguriGadel;
8.31 | Plano de Aplicacéo;

8.32 | Valores da Despesa por Recurso;

8.33 | Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) \adwres;
8.34 | Consolidagdo Geral por Nivel da Natureza dspBss;
8.35 | Relacao das Unidades Orgcamentarias;

8.36 | Relacdo de Programas e A¢oes;

8.37 | Demonstrativo da Receita e Plano de Aplicagéo;

8.38 | Programa de Trabalho e suas Metas Fiscais;

9 — RELATORIOS RECEITA:
ltem Requerimento
9.1 | Movimento de Atualizagdo Monetéria;
9.2 | Previsdo Atualizada da Receita;
9.3 | Movimento Diario da Receita — Analitico;
9.4 | Movimento Diario da Receita — Sintético;
9.5 | Saldos das Receitas;
9.6 | Balancete da Receita;
9.7 | Demonstrativo da Receita Arrecadada;
9.8 | Balancete Receita por Orgdo — Quota;
9.9 | Comparativo Receita Prevista Atualizada comradadada;
9.10 | Balancete da Receita Anual;
9.11 | Registro Analitico da Receita;
9.12 | Receita Municipais da Administracao Direta;
9.13 | Movimento da Receita — Extrato;
9.14 | Receitas Extra-Orgcamentarias e seus Empenhos;

10 — RELATORIOS FINANCEIROS:
ltem Requerimento
10.1 | Movimento Financeiro;
10.2 | Boletim Financeiro;
10.3 | Boletim da Tesouraria,
10.4 | Livro da Tesouraria;
10.5 | Termo de Abertura e Encerramento;
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ltem Requerimento
10.6 | Termo de Conferéncia de Caixa;
10.7 | Mapa de Conciliagdo Bancaria;

11 — RELATORIOS DIARIOS: DESPESA

Item

Requerimento

111

Saldo Dotacéo;

11.2

Saldo Dotacdo Simplificado;

11.3

Movimento Alteracdo Orcamentaria;

11.4

Movimento Alteracdo Orcamentaria por Ato Legal

115

Resumo Alteragdes Orcamentérias por Grup@edpesas;

11.6

Resumo das Alteracbes Orcamentarias por Funcao

11.7

Demonstrativo das Altera¢cdes Orgamentarias;

11.8

Movimento de Atualizacdo Monetaria,

11.9

Movimento Cota Or¢camentéria;

11.10

Movimento Reserva;

11.11

Movimento Reserva — Calculo de Saldo;

11.12

Reservas a Empenhar;

11.13

Reserva e seus Movimentos;

11.14

Movimento de Empenho;

11.15

Empenho e seus Movimentos;

11.16

Movimento de Empenho por Unidade Orcamengéfignpo de Empenho;

11.17

Despesas Extra-Orcamentarias e suas Receitas;

11.18

Aviso de Empenhamento ao Fornecedor;

11.19

Compras e Servicos;

11.20

Movimento de Empenho por Licitacéo e Orgéo;

11.21

Movimento de Liquidagéo;

11.22

Empenhos Liquidados a Pagar por Data de ¥enct

11.23

Ordem Bancéaria — Via Sacado;

11.24

Ordem Bancéaria — Via Banco;

11.25

Ordem Bancaria — Remessa;

11.26

Ordem Bancéaria — Retorno;

11.27

Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de §&rvi

11.28

Movimento de Pagamento;

11.29

Movimento de Pagamento — Sintético;

11.30

Movimento de Pagamento por Natureza de Daspes

11.31

Resumo de Pagamentos;

11.32

Empenhos a Pagar por Dotacao;

11.33

Empenhos a Pagar Processados e Nao Procgssado

11.34

Empenhos a Pagar em um Determinado Periodo;

11.35

Permitir a emisséo / reemissdo da nota derResde Complemento de Reserva
Anulacdo de Reserva,

e de

11.36

Permitir a emisséo / reemisséo da nota desfimape de Anulacéo de Empenho;

11.37

Permitir a emisséo / reemisséo da nota dédagao e de Anulacdo de Liquidacao;

11.38

Cépia de Cheque;
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11.39 | Cheques Avulsos;

11.40 | Movimento de Cheques Emitidos;

11.41 | Pagamento por Fornecedor;

11.42 | Empenhos Pagos no Periodo;

11.43 | Comprovante de Pagamento ao Fornecedor;

11.44 | Pagamento por Classificagdo Funcional e Bsoce
11.45 | Movimento de Pagamento por Fornecedor cornddés;
11.46 | Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data derdoto;
11.47 | Empenhos a Pagar por Licita¢ao;

11.48 | Demonstrativo de Licitacdes;

12 — RELATORIOS MENSAIS: DESPESA
ltem Requerimento
12.1 | Balancete da Despesa,;
12.2 | Despesa por Categoria Econémica;
12.3 | Empenhos do Més;
12.4 | Despesa por Funcao e Grupo de Despesa;
12.5 | Resumo da Despesa por Orgao;

12.6 | Balancete Financeiro;
12.7 | Demonstrativo da Despesa Realizada;

12.8 | Despesa por Unidade Or¢camentéria e Natureza;

12.9 | Resumo da Situa¢do Atual da Despesa;
12.10 | Balancete da Despesa — Tribunal de Contas;

12.11 | Empenhos Pagos;
12.12 | Empenhos por Unidade Orcamentéria e Evento;

12.13 | Pagamentos por Unidade Or¢camentéria e Evento;
12.14 | Demonstrativo da Despesa Paga,;

12.15 | Despesa por Natureza e Fontes de Recurso;

12.16 | Restos a Pagar e seus Pagamentos;
12.17 | Despesas Consolidadas por Grupo de NatuseRaspesa,

12.18 | Despesas Pagas por Categoria Econémica;
12.19 | Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

12.20 | Balancete da Despesa — Analitico / Sintético;
12.21 | Empenhos e seus Pagamentos;
12.22 | Valores a Serem Repassados para Educacao;

12.23 | Movimento Cota Or¢camentéria — Acumulado;
12.24 | Registro de Empenho da Despesa;

12.25 | Empenhos por Evento e Unidade Orgamentaria;

12.26 | Demonstrativo da Despesa Liquidada,;

12.27 | Liquidagdes por Evento e Unidade Or¢camentéria

12.28 | Liquidagbes Efetuadas no Més;
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12.29 | Liquidacgbes por Unidade Orcamentaria e Eyento
12.30 | Registro da Despesa Paga;

12.31 | Pagamento por Evento e Unidade Or¢camentéria;
12.32 | Despesa pela Classificacdo Funcional;

ltem Requerimento

12.33 | Fornecedor — Valores Acumulados;

12.34 | Restos a Pagar Processados e Nao Processados;
12.35 | Restos a Pagar por Periodo;

12.36 | Anulagbes de Restos a Pagar;

12.37 | Despesas Municipais com Saude — AdministrBg@ba;
12.38 | Despesas Municipais com Saude por Sub-Funcéo;
12.39 | Demonstrativo da Execucéo da Despesa;

12.40 | Demonstrativo de Restos a Pagar;

12.41 | Planilha da Despesa;

12.42 | Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Ontaree
12.43 | Demonstrativo da Evolugdo e Execucdo Orcariant
12.44 | Valores a Serem Repassados para a Saude;

12.45 | Demonstrativo da Execucéo por Programa,

13 - CONSULTAS:
ltem Requerimento
13.1 | Saldo da Dotagéo;
13.2 | Movimento pelo Numero do Empenho;
13.3 | Movimento Empenhos Pagos por Ordem Bancfoa Botacao;
13.4 | Movimento de Reserva por Dotacao;
13.5 | Movimento de Empenhos por Dotacao;
13.6 | Movimento de Pagamentos por Dotacao;
13.7 | Movimento de Alteracdo Or¢camentaria;
13.8 | Movimento de Fornecedor;
13.9 | Movimento de Empenhos Pagos por Ordem BancpaaFornecedor;
13.10 | Consulta Saldo da Receita;
13.11 | Consulta Movimento da Receita;

13.12 | Raz&o Analitico de Fornecedores por Licitacao

14 - RELATORIOS CONTABEIS:
ltem Requerimento

14.1 | Balancete Contabil — Analitico/Sintético;
14.2 | Diario Legal;

14.3 | Raz&o Analitico;
14.4 | Balango Orcamentario - Anexo 12;
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Item

Requerimento

14.5

Balanco Financeiro - Anexo 13;

14.6

Balanco Patrimonial - Anexo 14;

14.7

Demonstrativo das Variagées Patrimoniais -xArib;

14.8

Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Ants

14.9

Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17;

14.10

Resumo Geral da Receita - Anexo 02;

14.11

Comparativo da Receita Orgada com ArrecadAdaxo 10;

14.12

Demonstrativo Receita e Despesa Segundod@i@é&grondmica - Anexo 01,

14.13

Sumario Geral Receita para Fontes e Despgeadpncdes Governo;

14.14

Natureza da Despesa - Anexo 02;

14.15

Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinclddréaursos;

14.16

Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidap&Orgao;

14.17

Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidaeéal;

14.18

Programa de Trabalho - Anexo 06;

14.19

Demonstrativo das Funcgdes, Sub-Funcdes, @nagrpor Projetos e Atividades

- Anexo 07;

14.20

Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Sudés, Programas confor
Vinculo com Recursos - Anexo 08;

me

14.21

Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdesxo 09;

14.22

Andlise das Despesas Corrente e de CapitReeoentuais;

14.23

Demonstrativo das Fung¢des, Sub-Funcdes,dnagrpor Categoria Econdmica;

14.24

Comparativo da Despesa Autorizada com Realizadnexo 11;

14.25

Comparativo da Despesa Autorizada com Realipar Acao;

14.26

Comparativo Receita Orgada com ArrecadadasdMenAcumulada;

14.27

Comparativo Despesa Autorizada com Realikéatesal e Acumulada;

14.28

Comparativo Despesa Autorizada com Realizal@exo 11 — Sintético;

14.29

Comparativo Despesa Autorizada com Realizadlaexo 11 — Analitico.

15 - LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatérios Resumidos da
Execucdo Or¢camentaria

e

Item Requerimento

15.1 | Anexo | — Balango Orgamentario;

15.2 | Anexo Il — Demonstrativo da Execucao das Desppor Funcdo e Sub-Funcéo;

15.3 | Anexo lll — Demonstrativo da Receita Corrdritpiida;

15.4 | Anexo V — Demonstrativo Receita e Despesaidruiaria,;

15.5 | Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Nominal,

15.6 | Anexo VII — Demonstrativo do Resultado Priroari

15.7 | Anexo IX — Restos a Pagar;

15.8 | Anexo X — Demonstrativo das Receitas e Despe&ssn Manutencao
Desenvolvimento do Ensino;

15.9 | Anexo Xl — Demonstrativo das Receitas de Qi@esde Crédito e Despesas de

Capital,

55



LARGR U‘IL‘M"‘;\\HMH
& Py 4

Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j1843-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

Departamento
de informatica

ltem Requerimento

15.10 | Anexo XIV — Demonstrativo da Receita de Adigdo de Ativos e Aplicacao de
Recursos;

15.11 | Anexo XVI — Receita de Impostos e das Despesaprias com Saude;

15.12 | Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado doeRtério Resumido da

Execucdo Orcamentéria,

16 - LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatorios da Gestao Fiscal

ltem Requerimento

16.1 | Anexo | — Demonstrativo Consolidado da DespesaPessoal;

16.2 | Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidaétuida;

16.3 | Anexo lll — Demonstrativo das Garantias e €ogarantias de Valores;
16.4 | Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes deitoréd

16.5 | Anexo V — Demonstrativo Consolidado da Dispiidiade de Caixa;
16.6 | Anexo VI — Demonstrativo Consolidado dos Rest®agar;

16.7 | Anexo VIl — Demonstrativo Consolidado dos ltesj

16.8 | Demonstrativos de Riscos e Providéncias;

17 — RELATORIOS CONFORME MODELO DISPONIBILIZADO NO AUDESP

ltem Requerimento
17.1 | Relatérios Bimestrais

17.2 | Relatérios Quadrimestrais

17.3 | Relatdrios do Ultimo Bimestre

18 - GERAR ARQUIVO PARA INTEGRACAO COM O TRIBUNAL D E CONTAS

ltem

Requerimento

18.1

Possuir rotina para geragcdao dos Arquivos ndrgpa XML e nos moldes
previstos no projeto AUDeSP, conforme especificadm Tribunal de Contas
de Sé&o Paulo;

19 - GERAR IMPORTACAO DOS DADOS PARA CONSOLIDACAO

ltem

Requerimento

19.1

Possuir rotina para importagcdo dos Arquivos de ghaigho gerados nas
autarquias, das rotinas Contabil, Receita e Despesa a realizacdo da
Consolidagao;

19.2

Possuir rotina para importacdo dos Arquivos daswuias, gerados no padréao
XML e nos moldes previstos no projeto AUDeSP, caonf® especificado pelo
Tribunal de Contas de Séo Paulo;
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20 — EXPORTA(;AO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES
ltem Requerimento
20.1 | Gerar arquivo para a Receita Federal refe@meclaracdo do Imposto Retido
na Fonte - DIRF,;
20.2 | Gerar arquivo para a Previdéncia Social reteras retencdes de INSS — SEFIP;
20.3 | Gerar arquivo para a Receita Federal referante Manual Normativo de
Arquivos Digitais - MANAD;

21 -TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS
ltem Requerimento
Possibilitar o atendimento a Instrugdo Normativ28°de 05 de maio de 1999,
21.1 |que estabelece regras para a implementacdo da HageeContas Publicas, |[de
gue trata a Lei n® 9.755/98;
Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia eabiP 131, de 27 de maio |de
21.2 | 2009, a qual estabelece regras para a divulgacadadmacdes pormenorizadas
das Contas Publicas na Home Page do Org&o Publico;
21.3 | Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.d837/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n° 131 d&/20p;

57



Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j1843-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

LARGR U‘IL‘M’,‘\\HMH
& Py 4

Departamento
de informatica

C - ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS;

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e engeamento dos processos
de Administragcdo de Pessoal, com base em informadg®e admisséo, qualificacido
profissional, evolucdo salarial, lotacdo e outraglas de assentamento funcional e
pagamento de pessoal.

1 - CADASTRO DE PESSOAL
Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informgopéesoais e funcionais

principais e acessorias necessarias a gestdo dassBe Humanos e ao pagamento do
pessoal.

Item Requerimento

Permitir a captacdo e manutencdo de informagfes pessoais de todos os
servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacao, Data
1.1 |de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucéo, Estado Civil, Fotografia, Endereco,
CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedicdo), Carteira de
Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitagdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é doador de sangue, ldentificar
se ¢ Deficiente Fisico;

Permitir a captacdo e manutencdo de informacOegirdmlo que o servidor
teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os segplidfidos: Regime
1.2 |Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horarian8eal, Data de Nomeacé&o,
Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Térmir@od&ato Temporario
Lotacdo, Unidade Orcamentéria, Horario de Trabaliyo de Ponto, Local de
Trabalho.
Permitir a captacdo e manutencédo de informacoe3uadificacdo profissiona
1.3 |incluindo a escolaridade, formacao, treinamentadizados e experiéncias
anteriores.
Controlar os dependentes de servidores para figsldeo familia e imposto de
1.4 |renda realizando a sua baixa automatica na épodgdadeonforme limite ¢
condicOes previstas para cada dependente.
1.5 | Permitir o cadastramento de servidores em sligeregimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Tempmsari
Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais ddonee da Pensionista, CRF,
1.6 |Data de Inclusdo, Banco e Conta para PagamentopsDadra Calculp
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);
Permitir o cadastramento do organograma da estrudiministrativa, pa
1.7 |exercicio, para manter o historico da lotacdo éetmscom informacéo da fonte
de recurso que sera utilizada para captacdo dospe@u ser utilizado para
pagamento dos servidores informados no custeio;

D

=
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Item

Requerimento

1.8

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

Registrar e manter o historico das alteracdes deencargo, salario, unidagde

gestora, lotacdo, custeio, vinculo, regime jurididocal de trabalho
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, ragidb as informacdes d
Motivo da alteracdo, data e hora da operacdo eiosyée efetuou a alteracao

1.9

Permitir o cadastramento de todas as refei€saiariais contendo no minimo o

simbolo da referéncia e o historico dos valoremrsad para cada referéncia;

1.10

Permitir o cadastramento de todos os cargos ddrgude pessoal de natureza

efetivo, comissionado e temporario com no minimdoanenclatura, Natureza,

Grau de Instrucéo, CBO, Referéncia Salarial Inicglantidade Criada, Data e

Motivo de Extincdo, com possibilidade de incluir wvimentacdo de
suplementacdo ou anulacdo de cargos, influenciaogoelatorios quantitativos

do quadro de ocupacao, registrar as atribuicbesseadas em cada cargo;

1.11

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos seesdpermitindo, que de u
mesmo local possa ser consultado diversas inforesac@omo: dadg
financeiros, dependentes, frequéncia, licencasastaahentos, férias e licen
prémio;

1.12

ca

Estabelecer um Unico cddigo de registro para dd@rvpara que através deste

possam ser aproveitados os dados cadastrais ddoseque ja trabalhou n
Orgdo Publico e permitir controlar todos os vinsukmpregaticios que
servidor tenha ou venha a ter com este, possiilitaa consulta de dad
histéricos, independente do periodo trabalhado.

1.13

Validar digito verificador do nimero do CPF;

1.14

Validar digito verificador do nimero do PIS;

1.15

Permitir o reajuste parcial ou global dasréfeias salariais;

1.16

Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, irdndo, por Unidad

(0]

(0]
0]
0S

Administrativa, os cargos aprovados e a quantiddeagas aprovadas para

cada cargo na unidade;

1.17

Permitir o cadastramento e controle dos vinculas siyvidores efetivos, que

estdo nomeados em cargo de comisséo possibilimndosulta das informacdes

cadastrais de ambos os vinculos;

1.18

Emitir as fichas de dados cadastrais doscsars;

1.19

Permitir consulta em tela ou relatério dos sengdoromissionados que fazem

parte do quadro efetivo e também aqueles que n&amfgarte do quad
efetivo, listando separadamente;

1.20

Localizar servidores por Nome ou parte dele;

1.21

Localizar servidores pelo CPF;

1.22

Localizar servidores pelo RG (Cédula identjad

1.23

Localizar servidores pela Data de Nascimento;

1.24

Permitir a inclusédo de um novo contrato a partimdermacdes de um contrg

ja existente, selecionando um ou varios servidds#s. € muito utilizado na

recontratacao de servidores temporarios;

1.25

[0

to

Permitir a informacdo do desligamento a um servghma pagamento individual da

rescisdo, bem como a informacgédo de um Unico destigeo a um grupo de servido
para pagamento coletivo. Isto € muito utilizadorescisdo de servidores tempord
cujos contratos vencem no mesmo dia;

[es
ios

59



LARGR U‘IL‘M"‘;\\HMH
& Py 4

Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80

Tel.j1843-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

Departamento
de informatica

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

Item

Requerimento

1.26

Possibilitar a configuracéo das formas de desligaongor regime de trabalhg
motivo de rescisdo, para garantir que nao sejamd@do um desligamen
inadequado para o servidor, por exemplo: términoategrato para um servid
efetivo;

e
[0
or

1.27

Possibilitar a configuracdo das formas de sshi por regime de traball
categoria funcional, regime previdenciario e tigoadimissao, para garantir g
nao seja admitido um servidor com informagoes dmspadroes permitidos;

no,
ue

1.28

Emitir contrato de trabalho temporario comss@o de assinatura digitalizg
do responsavel.

ida

1.29

Permitir o cadastramento de todos os lancamentass fidos servidore
(adicionais, gratificacdes, consignagdes, etqpa)a efeito de pagamento
desconto em folha, com no minimo, o cddigo da véveaficando se a verl
esta prevista para o regime de trabalho do selyiddmero e data do proces
de concessao, data de concessao, data do ultippstegalata de vencimentg
histérico dos valores ou percentuais.

S
ou
a
SO
e

1.30

Possuir controle de prorrogacdo de contratos pardratacbes com prai
determinado, possibilitando a prorrogagéo de tedasontratos vinculados a
processo e permitindo o desligamento de todos nsdeess por motivo d
término do prazo do processo;

70
1m
e

131

Permitir gerar e controlar a ficha de vacinagés dependentes, possibilitar
informar todas as vacinas, principalmente as d@aobrigatorio.

ndo

1.32

Permitir o cadastramento de langcamentos parceladosédito ou a débito, para
servidores, de forma a controlar as parcelas |lascaam folha e o saldo aty
remanescente. O lancamento das parcelas em follea s de forma automatiq
podendo ser pago ou descontado o total ou part@ldo baseado em uma férmula

calculo que calcule um percentual sobre a remuéergermitindo o langamento até¢

limite deste percentual, atualizando o saldo reswerde automaticamente apo
encerramento da folha.

0s
ial
a,
de
5 0
5 0

1.33

Permitir transferéncia coletivas nos itenscllale Trabalho, Lotacdo, Custe
Cargo, Padréo de Salério).

io,

1.34

Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancament-ixos,
Langamentos Variaveis, Mensagens nos Holerites,charentos n(
Curriculo Funcional e Ticket);

1.35

Possuir controle temporal e histérico da paranséiea do estagio probatdr
validando: regime juridico, tipo de vinculo, grumasipacionais, categorias funciong
subcategorias funcionais e/ou cargos, critérios esens avaliados por card
temporalidade (em meses) de cada fase e quantidadases.

o,
IS,
o,

1.36

Calcular automaticamente as fases de avaliacAgideyando as parametrizacg

Des

efetuadas, frequéncia e demais ocorréncias furisianee interferem na contagem e

armazenar, no minimo: namero do servidor, numerovidoulo, periodo que se
avaliado (data de inicio, data fim), fase que seediada (12, 22, etc..) e data que se
de base para contagem.

ra
rviu

137

Possuir manutencdo e controle de avaliacdo dafifesledo estdgio e armazenar,
minimo: numero do servidor, numero do vinculo, i total do estdgio probat6
(data de inicio, data fim), pontuacdo ou conceitalf data avaliacdo e campo p
observacoes.

no
io
ara
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2 — FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referaoseperiodos aquisitivo e
gozo de férias dos servidores.

ltem Requerimento
2.1 | Manter o cadastro de todos os periodos agsitde férias dos servidores
desde a admissao até a exoneragao;
2.2 | Permitir o lancamento de mais que um periodgod® para o mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo restaptedias de férias;
2.1 | Manter o cadastro de todos os periodos aguisitide férias dos servidores
desde a admissédo até a exoneracao;
2.2 | Permitir o lancamento de mais que um periodgod® para o mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo restantedias de férias;
2.3 | Permitir o langamento de férias em gozo e pacpara 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos diaguas;
2.4 | Permitir o pagamento de 1/3 de férias integugbroporcional a cada periodo|de
gozo lancado;
2.5 | Permitir o Apostilamento das férias em gozormressidade da administragéo,
devolvendo os dias apostilados para o saldo dias fgéara gozo oportuno;

2.6 | Emitir relacdo de férias vencidas e a venceupmlade administrativa;

2.7 | Emitir os Avisos de Férias;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de ga@a pm grupo d
2.8 |servidores, facilitando este langamento quandoosaservidores vao sair
férias no mesmo periodo;

2.9 | Permitir o langamento e pagamento do adiantsnn 13° salario por ocasi’S\o

D

das férias.

3 - LICENCA PREMIO

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referaoseperiodos aquisitivo e
gozo de licenca prémio dos servidores.

ltem Requerimento
3.1 | Manter o cadastro de todos os periodos agaisitfqlinquénios) de licenga
prémio dos servidores desde a admisséao até a exaoner
3.2 | Permitir o lancamento de mais que um periodgod® para o mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldstenete dos dias;
3.3 | Permitir o langcamento de licenca prémio em gezpecunia para 0 mesmo
periodo aquisitivo controlando o saldo restantedias,
3.4 | Permitir o Apostilamento de Licenca Prémio eozog por necessidade da
administracdo, devolvendo os dias apostilados paaldo da Licenca Prémio
para gozo oportuno;
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4 - MEDICINA DO TRABALHO

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

Objetivo: Manter o registro historico de todas as licencasastamentos dos servidores,
controlando por tipo de afastamento, doenca, perietd...

0,

ltem Requerimento

4.1 | Manter o cadastro de todas as doencas com e @l@escricao da doencga;

4.2 | Manter o cadastro de todos os médicos que eteras servidores publicps
municipais com o Nome e CRM,;

4.3 | Permitir langar a data da alta médica par&esdas e afastamentos;

4.4 | Possuir consulta de afastamentos em tela atonel por tipo de afastament
por doencga e por periodo;

ltem Requerimento
Efetuar o langcamento de todos os tipos de liceacaguir: Doenga do Servidor,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoawudli& Prorrogacéo ¢

4.5 |Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minem&dentificacdo do
servidor, tipo de licenca ou afastamento, documeapresentado, medico que
atendeu, CID informado no atendimento, médico cgee & pericia, CID
informado na pericia e periodo homologado da li@encafastamento;

4.6 | Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalhaves do cadastramento da CAT
e a emissao do formulario padronizado;
Captar automaticamente os dados da CAT como: doamfgamada ng

4.7 |atendimento e médico que atendeu, no lancamentatettado referente
acidente do trabalho;

4.8 | Emitir o Requerimento de Beneficio por Incagade solicitado pelo INSS;
Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmoapgresentados &

4.9 |periodos interruptos, quando caracterizar que séonésma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Org&o e possiilidao encaminhamento ao
INSS;

4.10 | Controlar prorrogacdes de licencas para euitar ultrapasse o limite de d
permitido para a mesma,

4.11 | Permitir o lancamento de Licencas e Afastaosede %2 dia. Este lancamento
deverd influenciar na contagem de tempo de sergasm esteja determinado;

4.12 | Possuir rotina para lancamento de Licencaa@ts{Maternidade) de 180 dias,
com geragdo em verbas separadas dos 120 diasias6@mevendo abatimen
na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

4.13 | Possuir rotina para pagamento de Salario Ndtae Variavel, fazendo
média dos ultimos 6 meses que antecedem a licemgacélculo e pagamento
em folha;

62



Prefeitura Municipal de Birigti .)
CNPJ 46.151.718/0001-80
Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI
Tel.j13643-6147 — informatica@birigui.sp.gov.br Um novo tempo

LARGR U‘IL‘M"‘;\\HMH
& Py 4

Departamento
de informatica

5 - ATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as Portariascretos, Contratos e Termos
expedidos para os servidores mantendo atualizaclaraculo funcional do servidor para
consulta.

Item Requerimento
5.1 | Manter o cadastro de todos os textos que dar§gem a atos administrativps
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos desPoss
Gerar automaticamente o ato administrativo a pad&rum langamento de
5.2 |licencas e afastamentos, com o registro no cuariituicional do servidor, apps
a tramitacao;
5.3 | Gerar automaticamente o ato administrativorér e um lancamento de férias
em gozo e/ou pecunia ou apostilamento de fériam, @aegistro no curriculo
funcional do servidor, apos a tramitacao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a padrum langamento de
5.4 |licenca prémio em gozo e/ou pecunia ou apostilanngaticenca prémio, com|o
registro no curriculo funcional do servidor, apdsamitacao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a paléirum lancamento de
5.5 |licenca sem vencimento, com o registro no currifwheional do servidor, apos
a tramitacao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a padrum langamento de
5.6 |licenca gala, com o registro no curriculo funciortld servidor, apés |a
tramitacao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a paléirum lancamento de
5.7 |licenca nojo, com o registro no curriculo funciordd servidor, apos |a
tramitacao;
5.8 | Gerar automaticamente o ato administrativo dirpde um langamento de
suspensao ou adverténcia, com o registro no clorfomcional do servidor,
apos a tramitacao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a paléirum lancamento de
5.9 |Insalubridade, Periculosidade e Gratificacdo, cegistro no curriculo funcional
do servidor;
5.10 | Gerar automaticamente o contrato de servidteegoorarios a partir do
lancamento da admissao;
5.11 | Gerar automaticamente o termo de posse del@&y a partir do lancamento [da
posse/admissao;
5.12 | Permitir a emissédo de atos administrativosvieidais ou coletivos conforme
textos configurados pelo proprio usuario;
5.13 | Permitir a visualizacdo dos atos expedidogeta) papel ou em arquivo PDF
para publicacdo na Internet;
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6 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o langamento de licengcas como, Paternidsldg, Gala e registrar as
ocorréncias do ponto.

ltem Requerimento
Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengasgguir: Licenca Galg,
6.1 |Licenca Nojo e Licenca sem Vencimento, informando minimo g
Identificacdo do servidor, tipo de licenca, docutnapresentado, data de inic
e término da licenca;
Permitir o langamento de no minimo as seguinteg@ocias, com a informagéo
6.2 |da data da ocorréncia: Falta Abonada, Falta Ificestia, Suspensdo, Horas
Extras;
Integrar com moédulo de Ponto Eletrénico exportapdm este as informacdes
6.3 |de licencas, afastamentos, férias, licenca prérdiesbgamentos, para que possa
ser justificado as auséncias no ponto através sldsi#os, e importar os dados
do ponto para processamento em folha de pagamento;
Garantir o registro de uma unica informagdo em eniopgo na frequiéncia, ngo
6.4 |permitindo duplicidade de lancamento. Por exemplé@o permitir que sejam
lancadas férias para um servidor de licenca, casiacida o perioda,
parcialmente ou na sua totalidade;
Permitir o controle e registro de justificativas rgafaltas descontadas
6.5 |indevidamente com possibilidade de restituicaoatiaafde pagamento a partir
do registro da justificativa;
Permitir o lancamento da frequéncia de forma désmerada, ou seja, cada
Unidade Administrativa podera lancar a freqiénaa dervidores que estao
6.6 |lotados nela disponibilizando o lancamento diretam@a rotina de frequéncja,
verificando e consolidando as informagbes paracezgzsamento da folha de
pagamento mensal.

6.7 | Emitir Boletim de Frequéncia;

6.8 | Possuir Calendario de feriados e dias uteis;
Permitir o lancamento de uma ocorréncia na freqéénformando o periodo
6.9 |em que aconteceu evitando desta forma que sejzadalvarios lancamentos da
mesma ocorréncia para um mesmo servidor;
6.10 | Controlar os langamentos de Falta Abonada psfimitindo inserir além do
limite estabelecido por controle do proprio usuario
6.11 | Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando lashgamento da falta
injustificada em dia util;

0]

6.12 | Permitir o lancamento de Faltas e Licencadzd#ia. Este langamento devera
influenciar na contagem de tempo de servico, cafgjaeconfigurado;
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7 - VALE TRANSPORTE

Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisicdo, distg@ai e devolucdo do vale
transporte.

ltem Requerimento

7.1 | Permitir o cadastramento das empresas quecyme vale transporte;
7.2 | Controlar a compra e distribuicdo de diverspest de passes, como: ticKet,
cartdo descartavel e cartdo recarregavel;

7.3 | Permitir a controle dos roteiros para os gseido utilizados os passes;
7.4 | Permitir o registro da quantidade de passe®osdliatilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao trabalho com possiliédde adicdo de passes [
outros percursos, no caso de servidores que secdeslpara mais que um local
de trabalho;
7.5 | Controlar o saldo de passes (quantidade e widecréditos) existentes para
garantir a distribuicao;
7.6 | Gerar mapa de compra de vale-transporte conmuamtijade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na inf@tandos passes requisitagdos
por cada servidor e os dias Uteis do periodo atdieado;

7.7 | Permitir alteracdo do mapa de compra por usdi@vidamente habilitado;
7.8 | Permitir a configuracdo dos coOdigos para ddecan restituicdo de vale
transporte em folha de pagamento;
7.9 | Gerar mapa de entrega de passes para caddosdr@seado na informacao dos
passes requisitados e os dias Uteis do periodoudlsmado;
7.10 | Emitir documento de confirmacdo de entregapdeses com local pdra
assinatura do servidor,
7.11 | Controlar a entrega de passes reduzindo atidade/créditos em casos |de
faltas, férias, licencas e afastamentos;
7.12 | Gerar automaticamente informacéo para desclnale transporte em folha |de
pagamento apos lancamento da entrega dos passes;

8 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicia paada atualizando
percentuais de Adicional por Tempo de Servico, ded-érias, dias de Licenca Prémio,
Progressao Salarial e Aposentadoria.

ltem Requerimento
Calcular o tempo de efetivo exercicio para finsAdkcional por Tempo de
Servigo, abatendo as faltas injustificadas e asngias ndo contadas como
8.1 |efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessaualizacdo do percentual
concedido para pagamento em folha, controlando erfoqos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivexdesso de auséncias em
relagao ao limite estabelecido;
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Calcular o tempo de efetivo exercicio para find.benca Prémio, abatendo |as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadasocefetivo exercicio, emitindo
8.2 |certiddo para concessdo dos dias de Licenca Pr&mdrolando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmmsmotivo de excesso de
auséncias em relacéo ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para finsFéeias, abatendo as faltas
8.3 |injustificadas e as licengcas ndo contadas comefekercicio, concedendo ps
dias de direito de gozo de férias, controlando @siodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivexdesso de auséncias em
relagao ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para finddegressao Salarial, abatendo
as faltas injustificadas e as licencas nédo contaaeso efetivo exercicio,
8.4 |emitindo certiddo para concessdo e atualizacacaldwis para pagamento em
folha, controlando os periodos aquisitivos, praarap ou cancelando ps
mesmos, por motivo de excesso de auséncias eraoedadimite estabelecidoj
Calcular o tempo de efetivo exercicio para finsAg@sentadoria, abatendo |as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadasocefetivo exercicio, emitindo
8.5 |certiddo demonstrando o tempo de efetivo exereit®oa data atual. Permitir a
informacéo de tempos anteriores oriundos de oong&os, consolidando toda o
tempo na certiddo para fins de aposentadoria.
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fin$damio Assiduidade, abatendo
as faltas injustificadas e as licencas ndo contaaeso efetivo exercicio
8.6 |controlando os periodos aquisitivos, prorrogandeancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao kesi#delecido, atendendo a
legislacdo municipal vigente.

9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuracdo dos calculos, o process&mmepagamento e o
recolhimento das diversas folhas de pagamento.

Item Requerimento

Permitir o processamento das folhas de: Pagamentmsdl] Rescisa
9.1 |Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantam&atlarial, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salarlomplementar;
Permitir o processamento de varias folhas de pagampara a mesma
9.2 |referéncia, separando por grupo de servidores demmevinculo ou mesmo
regime ou mesma data de pagamento;
9.3 | Permitir o processamento de folha de rescis@lovidual ou coletiva com
calculos de férias indenizadas, proporcionais esaf3ftio automaticamente, sem
a necessidade de langamento avulso na folha;

O
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9.4 | Emitir o Termo de Rescisao;

9.5 | Controlar os vencimentos e descontos permitithoscada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o lancamentondeencimento ou descorto
exclusivo de um regime em um outro;

A folha de Adiantamento de Férias devera ser psacksscom as informacdes
9.6 |dos dias de pecunia e/ou gozo lancadas nas fieéiagermitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

A folha de Licenca Prémio devera ser processadaaomformacdes dos dias
9.7 |de pecunia e/ou gozo lancadas na Licenca Prémiopadnitindo duplicidad
de lancamento em variavel na folha de pagamento;

D

9.8 | Permitir simulagbes parciais ou totais da fal@gagamento;

9.9 | Gerar automaticamente os valores relativosi@ois familia dos dependentes|,

Possuir rotinas de célculos através de férmulaxpeessbes, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da fadt@mente configurado |e
9.10 |administrado pelo préprio usuario. Possibilitar gueroprio usuéario crie novas
verbas de vencimentos ou descontos configurandwaencias e a férmula de
calculo;

Possibilitar a execucdo do calculo ou recélculoddesrsas formas comop:
Individual, por faixa de matricula, por centro destos e selecdo aleatdria.
9.11 |Calcular e processar os valores relativos a cantdio individual e patronal
para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal)acordo com o regime
previdenciario do servidor;

9.12 | Gera arquivo SEFIP no formato TXT para impgta validacdo e envio em
software da Caixa EconOmica federal;

9.13 | Emitir Folha Analitica por folha processada@uonsolidando todas as folhas
processadas no més;

Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimestdsescontos de todas|as
9.14 |folhas com possibilidade de, dentro do més, em#s folhas separadamente| ou
consolidando os valores em um unico resumo;

Permitir a inclusédo de valores variaveis na folbma os provenientes de horas
9.15 |extras, empréstimos, descontos diversos e acoEsajadpara um servidor qu
um grupo de servidores no caso de langamento caartonos;

Permitir a importacdo de dados, via arquivo texie, valores a serem
consignados em folha controlando os registros edli@ rejeitados pelo
9.16 |processamento, gerando apds, um arquivo de refIaTED O CONVENIO com 0S
valores debitados em folha e rejeitados pelo psacesnto informando |o
motivo da rejeicao;

9.17 | Emitir resumo dos valores liquidos da folhalgnco e fonte de recurso;

Possuir integragdo com o Médulo de Administracaga®entaria e Financeira,
9.18 |através de arquivo texto, disponibilizando os dadesessarios para resernva,
empenho, liquidacdo e pagamento das despesas cssnahepossibilitand
informar datas diferentes para pagamento de cooséni

(@)
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9.19

Emitir relacdo das despesas orcamentariastra-agamentarias, a sereém

contabilizadas, para conferéncia,

9.20

Gerar as informacdes anuais para a DIRF, ades da legislacdo vigente,
arquivo texto para importacao no software da Rad¢eteral,

via

9.21

Gerar as informacgdes anuais para a RAIS, adHes da legislacdo vigente,
arquivo texto para importacao no software do SERPRO

via

9.22

Permitir a emissao do Informe de Rendimenéoa pervidores com retencéo
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles quevedant retencao;

de

9.23

Gerar as informagBes de admissdo e resciséess@ias ao CAGED, via

arquivo texto, para importacao no software do Mémie do Trabalho;

9.24

Manter histérico para cada servidor com detainto de todos os pagament
descontos, permitindo consulta ou emissao de rialato

DS €

9.25

Possuir calculo de INSS proporcional na faleapagamento para servido
com emprego fora do Orgéo;

res

9.26

Possuir calculo de IRRF centralizado em ursaiainculo para servidores com

mais de um vinculo empregaticio com o Org&o;

9.27

Permitir a geragdo do Informe de Rendimentosagguivo texto (.TXT) par
Impressao e Envelopamento, com opc¢ao de emiss@od#weco do servidor;

9.28

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo ded®xt mensagens em todos 0s

contracheques, para determinados servidores ouypargrupo de servidores

selecionados;

9.29

Permitir a geragédo de arquivos para crédito emacaatrrente ou poupanca,

rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos cdotematricula, nome, nimero

da conta e valor a ser creditado;

da

9.30

Emitir contracheques de meses anteriores (8agvia);

9.31

Emitir Guia de Recolhimento de INSS com oppaca emitir por fonte de

recurso e geral;

9.32

Possuir rotinas de controle e calculo parampagto das pensdes judiciais, a

partir do desconto efetuado para o servidor, indioidepdsito em conta;

9.33

Emitir recibos para pagamento de penséao aldici

9.34

Emitir relacdo dos valores consignados emafabm opcédo de geracéo
arquivo texto;

9.35

Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Idipal;

9.36

Gerar arquivo texto com os participantes do PASiaPa o Banco do Brasil,
importar arquivo de retorno do banco para pagameéat®ASEP em folha @

pagamento. ApOS 0 processamento, gerar arquivo texnh os servidores na

processados para o Banco do Brasil;

9.37

Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia decalara servidores com estol
na folha, efetuando ajuste automatico dos descdimutados até um tet
configurado pelo usuario. A prioridade dos descoulieve ser configurada pé
usuario e os valores consignados que nao foramowkesios deverdo S
registrados possibilitando a emissédo de relat@estes valores para envio :
estabelecimentos conveniados;

Uro

2|0
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ltem Requerimento
9.38 | Possuir rotinas de calculo de margem consenéom emissao de relatérios|da
margem disponivel para gastos nos estabelecimeomegniados;
9.39 | Possuir rotina para o cadastramento das fithasceiras que nao estdo gm
meio magnético, ou seja, fichas financeiras quioesin papel;
9.40 | Possuir rotina de reajuste salarial, posthilio reajustes globais e parciais;
9.41 | Possibilitar a consulta e emissdo de Contoamse (Hollerith) via Internet de
gualquer folha/competéncia existente na base desgdad
Permitir a inclusdo de lancamentos para servidafastados sendo que estes
langamentos somente poderdo ser processados nairgrifolha em que |0
9.42 |servidor retornar do afastamento. Os lancamentasnfipendentes durante tqdo
o periodo do afastamento sendo incluido automaéintama folha somente ho
término do afastamento e retorno do servidor diathe;
Possuir rotina de comparacgao entre duas folhatgFsiual x Folha Anterior).
Comparando os itens: Servidores calculados na fatftarior e ndo na atual,
9.43 | Servidores calculados na folha atual e ndo naiant&ervidores calculados nas
duas porém com diferencas no valor e Servidoresilealos nas duas poreém
com diferencgas na quantidade;
Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais i3 - MANAD,
9.44 |possibilitando a prestacéo de informacdes viaiangexto, conforme Instrucgo
Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU dé72006;
9.45 | Possibilitar a consulta e emissdo de InforreeRéndimentos do IRRF Jia
Internet;
9.46 | Possibilidade de emissédo de cheques para pagade funcionarios sem conta,
9.47 | Gerar relacdo do Salarios de ContribuicdogualiNSS;
9.48 | Gerar arquivo texto para utilizacdo em calal@rial;
Gerar as informagdes referentes aos provisionamebixas e estornos de
9.49 |férias, 18 salario e seus respectivos encargos patronaiforonm as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao SetotiBaib
Possuir rotina para geracao arquivo periédico dgacdos tickets em formato
9.50 |texto, conforme layout fornecido. Os dados de cdmeem ser realizados para

os funcionarios que atingirem a contagem de tengpeedvico da apuracao
concessao do prémio assiduidade.

da
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D — COMPRAS, LICITACOES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO;

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

Objetivo: Permitir a gestdo de administracdo de materiaisangendo compras,
almoxarifados e patrimoénio, controlando todas apas dos processos de aquisicbes de
bens ou servigos.

1. CADASTROS:

Basico:

ltem Requerimento

1.1 | Permitir o cadastro de unidades gestoras deresne unidades administrativas,
bem como cadastro de centros de custos;

1.2 |Permitir o cadastro de Fontes de Recursos e Natickr Despesa;

1.3 |Permitir o cadastro de Plano de Contas Contabil;

1.4 |Permitir o cadastro de Textos para associacaoaadriels, formatados conforme| a
necessidade;

1.5 |Possuir rotina de abertura de exercicio para autpemae auxiliar o usuario nas
alteractes administrativas entre o exercicio aguahterior, registrando informaca@es
historicas;

1.6 | Permitir o cadastro de modalidades e seusatape limites.

1.7 | Cadastro de Localidades para Cidades, Bairtogedouros a serem utilizados
para enderecamento de fornecedores, dados deardteg.

1.8 | Parametrizagdo de forma de trabalho para Médiddistema,;

1.9 | Controle de acesso aos usuarios.

Cadastro de Materiais:

Item Requerimento

1.10 |Codificar os materiais por estrutura, codigo depgrusubgrupo e item, e mantém
registro do tipo de material;

1.11 | Permitir consultas ao catalogo de materiai@digo ou descricdo de item;

1.12 | Registrar os materiais informando descric@oziela e detalhada e unidade de
controle;

1.13 | Registrar os dados necessarios ao controlesttmues (minimo, médio| e
maximo), movimentacdo e precos unitario, anteriayyal e médio, par
Almoxarifada

1.14 | Classificar materiais identificando se est#&s siantidos em estoque ou néao,
permanentes, pereciveis, consumo direto, servi¢os;

Permitir consulta de disponibilidade de materiagntificando se existe patriméryio
disponivel, se o material estd em alguma Ata désRegle Precos, qual quantidade|em

1.15 |estoque no(s) almoxarifado(s), se existe algumarfascdo de Fornecimento/Ordem
de Servigo que pode ser aditada ou que se encamtraquisicdo de compras em fase
de digitacéo;

Permitir a associacdo do catadlogo de materiaiswaeras de despesas possibilitando

1.16 |mais de um elemento/sub-elemento de despesa pHogatpara filtros de dotacles
para reserva orcamentaria;

1.17 | Permitir a associacdo do catalogo de matex@islano de contas contabil para
emissao relatérios para prestacao de contas;

1.18 | Emitir etiqueta de material para identificad@qrateleiras no almoxarifado.
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ltem Requerimento

1.19 |Manter informacBes cadastrais de fornecedores italns e suas linhas (e
fornecimento;

1.20 | Manter o registro das certidbes exigidas p@r para a habilitacdo de
fornecedores, com seus respectivos vencimentos;

1.21 | Associar a atividade do fornecedor com o CN@ERdastro Nacional de
Atividades Econbmicas)

1.22 | Emitir o certificado de registro cadastralfdenecedores, com suas linhas| de
fornecimento;

Manter historico das sancfes e penalidades impoatas fornecedores,

1.23 |informando o tipo de penalidade: notificacdo, musiancdo ou declaracao |de
inidoneidade;

1.24 | Permitir identificar materiais relacionandoams fornecedores e o que fornece
cada fornecedor,

1.25 | Manter informacgdes cadastrais das empresasdados de capital, faturamento,
guantidade de funcionarios, area construida e digph controle de suas filiais,
representantes, socios e diretores;

1.26 | Identificar empresas como ME e EPP para cungmto a Lei 123/2006;

- Fornecer rotina para eliminacdo de duplicidade fdenecedores
integrada aos movimentos contabeis;
- Emitir relatério de listagem com os CRC’s do cdrtade fornecedores
2. LICITACOES E COMPRAS, REGISTRO DE PRECOS E PREGAO
LICITACOES E COMPRAS

ltem Requerimento

2.1 |Controlar o processo licitatorio, o vencimento dgistro cadastral de fornecedor e as
aquisicoes de bens e servigos;

2.2 | Permitir o registro e emissao das requisicéesothpras;

2.3 | Incluir reversa orgcamentéria filtrando dotacdesacordo com elementos/sub-
elementos de despesa disponiveis para os iteret@logo de materiais;

Permitir estimativa de precos nas requisicdes depcas e agrupamentos de compras,

2.4 |visando economia de escala, possibilitando o pleemnto de informagdes via WEB
pelo fornecedor previamente autorizado atravésdastro;

2.5 | Disponibilizar dados para a inser¢do automaleaeserva orgcamentaria pela
contabilidade;

2.6 | A efetivacdo da requisicdo de compra deverapp@s a confirmacdo da reserva
orcamentaria;

2.7 | Permitir consulta a requisicdo de compra, mordo em que fase do processo
licitatorio ela se encontra;

Permitir agrupar materiais objetivando compras coethores precos, prazos e

2.8 |condicBes de pagamentos e a emissado de relatérémlatado por material qu
servico solicitado;

2.9 | Registrar os processos licitatorios identifitc@nnimero do processo, objeto,

requisicdes de compra a atender, a modalidadeitigfio e datas do process

OJ
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ltem Requerimento

2.10 |Possuir meios de acompanhamento de todo o prodesdacitacdo, registrando|a
Habilitag&do, Proposta Comercial e emitindo Mapa ganativo de Precos;

2.11 | Emitir relatorio de classificagdo de direite greferéncia conforme Lei
123/2006;

2.12 | Gerar documentos necessarios a preparacacdaancadalidade de licitacéo
(anexo ao edital, aviso de licitagdo e comprovdatentrega);

2.13 | Permitir consultas a fornecedores, por:

- Fornecedores de determinado produto;
- Licitacbes em que um fornecedor participou;
- Fornecedores que participaram e venceram li@s&co

2.14 | Permitir consulta ao preco praticado nasaljéies, por fornecedor ou material;

2.15 | Ap6s a solicitagdo o Sistema de Materiaispatibilizar para o Sistema de
Contabilidade, os dados referentes ao emprenhansaegdo automatica

2.16 | Registrar e emite ordem de compra de benssefwigos;

Permitir solicitacdes de entrega para entregase|smtas conforme necessidade

2.17 |ou exposto em contrato para que as entregas seatizadas conforme
respectivas condicoes,

2.18 | Permitir controle de cumprimento de prazo®wkeega de bens e/ou servigos,
com base nas ordens de compra;

Registrar e controla as compras (objeto, valorretedo, cronograma de entrega

2.19 |e pagamento) e seus aditivos, reajustes, bem comdneero da nota de
empenho;

2.20 | Emitir etiquetas para identificacdo de comesi@ncia para fornecedores;

2.21 | Disponibilizar graficos de compras por modades de licitacdes e materigis
adquiridos e consumidos por periodo;

2.22 | Permitir consulta da ultima compra do matgrial

2.23 | Fornecer identificagao do direito de prefei@mnie acordo com a Lei 123/2006
para microempresas e empresas de pequeno porte;

2.24 | Emitir relatério de compras por periodo infando unidade gestora efou
unidade administrativa;

2.25 | Emitir relatério de compras por unidade orgadéa informando modalidade
de licitacdo e numeracao inicial e final por peoiod

2.26 | Emitir relatorio de compras por modalidaddicleacéo e catadlogo de materiais
no periodo;

2.27 | Emitir relatério de compras por fornecedoprdodo;

2.28 | Emitir relatério de compras por faixa de matemo periodo;

2.29 | Emitir relatorio analitico das licitacdes imf@ndo vencedores e participantes
do certame licitatorio, informando faixa de matstia

2.30 | Emitir relatérios de empenhos no periodo mbemmdo dados da
despesa/empenho e do requisitante;

2.31 | Emitir relatério de acompanhamento de comprémmando autorizacao (e
fornecimento ou ordem de servigo, relatando a g@ni@apontando os valores|de
saldos de entrega;

2.32 | Emitir relatério de autorizacdo de fornecimextRequisicdo de compras.
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3. REGISTRO DE PRECOS:

ltem Requerimento

3.1 |Conter o registro de pregos conforme Decreto d321P98, a saber:

3.2 | Registrar e emite as requisicbes de comprasveeas para registro de precps,
podendo ser por grupo de materiais ou materiascéss;

3.3 | Agrupar as requisicoes do registro de precdgetisando compras com
melhores precos e condi¢cdes de pagamentos;

3.4 | Conter Classificacao/definicdo das melhorepgstas;

3.5 | Permitir julgamento das propostas por menoggyrenenor acréscimo ou major
decréscimo;

3.6 | Registrar e emite atas de julgamentos regararpreco dos fornecedores;

3.7 | Conter base de precos registrados;

3.8 | Registrar e emite solicitacdes de entregasmmededor, mediante a necessidade
demandada;
Inclusdo de reversa orgcamentaria filtrando dotac@ks acordo com

3.9 |elementos/sub-elementos de despesa disponiveisopatans do catalogo de
materiais;

3.10 | Conter reajustes de precos;

3.11 | Conter acompanhamento das compras de redespecos;

3.12 | Conter acompanhamento das compras mediantezassidades registradas;

3.13 | Registrar e emite pedidos de fornecimento cdsemal e servicos ags
fornecedores, mediante solicitacdo de entrega;

4. PREGAO

ltem Requerimento

4.1 |Permitir a execucdo do pregao por item ou |otaetes)

4.2 |Permitir registro da diferenga entre lances, coldoa sugestdo de lance para
fornecedores em tela de acompanhamento;
Permitir o registro sintético de fornecedores gatigipardo no pregdo, com indicagéo

4.3 |de micro empresas e empresas de pequeno portegeracdo da Lei Complementar
123/2006;

4.4 | Permitir a montagem de lotes selecionando seuscigps itens;
Disponibilizar dados para preenchimento de progosti@iais pelos fornecedores ém

4.5 |meio eletrénico para importacdo no inicio da sesgjiizando a classificacdo dos
fornecedores para participacdo na fase de lances;
Permitir a digitagdo e classificagdo das propostasais de fornecedores definingo

4.6 |quais participardo dos lances, de acordo com aériog estabelecidos na Lei do
Pregéo;

4.7 |Registrar os precos das propostas lance a lanceds@inio do ultimo fornecedor;

4.8 |Permitir a suspenséo de item/lote para efetivégéditias, permitindo o progresso |do
pregdo para os demais itens/lotes;
Permitir o acompanhamento lance a lance do preg@avés de interface atualizada

4.9 |automaticamente de acordo com a digitagdo dos dapegmitindo aos fornecedores
participantes uma visao global do andamento dodoreg

4.10 |Permitir o desmembramento dos lotes a fim de indoras propostas de cada item

contido no seu respectivo lote;
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4.11 | Permitir geracdo de lance de negociacdo ragsi tentativa de negociagcéo|do

pregoeiro;

4.12 | Emite ata de julgamento de precos por forreg¢erbntendo: nome e iteps
vencidos com seus respectivos pregos;

4.13 | Emitir planilha de acompanhamento do pregéistendo as propostas iniciais|de
cada fornecedor por item;

4.14 | Emitir relatorio de economicidade do pregdmmn doase na diferenca entre o
menor valor proposto inicialmente com o valor hargado;

4.15 | Emitir mapa contendo todos os lances dos ¢edwes por item;

4.16 | Emitir relatério de classificacdo de direit@ greferéncia conforme Lei
123/2006 auxiliando pregoeiro em negociacao final,

4.17 | Fornecer identificacdo do direito de prefei@nie acordo com a Lei 123/2006
para microempresas e empresas de pequeno porte;

5.

CONTROLE DE ESTOQUE:

Item Requerimento

5.1 | Controlar o recebimento, armazenamento, regfigsie distribuicdo das
materiais em estoque, incluindo pegas e acesgiarasveiculos;

5.2 | Permitir o controle fisico e financeiro de miaiis por almoxarifados fisicos| e
virtuais;

5.3 | Processar as requisicbes de consumo de matetiddquear materiais cogm
pendéncia anterior por requisitante;

5.4 | Efetuar a baixa automatica no estoque pelcefimmento de material e emjte
comprovante de entrega;

5.5 | Possuir controle da localizacdo fisica do neadt&m estoque (almoxarifado,
coluna, escaninho, rua e pallets);

5.6 | Utilizar o conceito de Centros de Custo naribisicdo de materiais, para
apropriacéo e controle do consumo;

5.7 | Emitir relatérios de consumo e, quando ocommeEndimento parcial de
requisicao, relatério de demanda reprimida por Qeate Custo;

5.8 | Permitir o gerenciamento integrado dos estogi@esnateriais existentes rnos
diversos almoxarifados, inclusive subalmoxarifados;

5.9 | Permitir a transferéncia de materiais entreaarnfados;

5.10 | Controlar ponto de reposicao. Efetua calculimraatico de estoques minimo,
médio e maximo, por almoxarifado, inclusive com mes codigos;

5.11 | Registrar o recebimento parcial ou total datenmis relativos a uma requisigao
de compra;

5.12 | Permitir consultas ao estoque por codigo erdé@® de item e almoxarifados;

5.13 | Registrar os dados necessarios ao controlpraleo de validade, emitindo
relatérios para acompanhamento;

5.14 | Controlar o preco médio ponderado de cada denmaterial utilizando este
valor na distribuicdo e na apropriacao de custadCavdros de Custo;
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ltem Requerimento

5.15 | Integrar processos de compras com recebiment®es materiais nas
almoxarifados;

5.16 | Emitir relatério mensal e anual da movimerdac@or almoxarifado e
consolidado;

5.17 | Emitir balancetes analiticos e/ou sintéticessais ou anuais;

5.18 | Emitir demonstrativo dos materiais sem movi@gio por um determinado
periodo;

5.19 | Permitir a emissdo de fichas para o inventarioorrecdo do estoque por
almoxarifados;

5.20 | Emitir relatério de inventario por almoxaritad

5.21 | Permitir lancamento de inventario de matepai®civeis por lotes atualizandp a
guantidade de material automaticamente no inventari

5.22 | Registrar e permite consulta do movimento i@l por material (entradas,
saidas, devolucdes e transferéncias);

5.23 | Permitir o controle de materiais doados;

5.24 | Efetuar recebimento de material por entratddsanediata, entrada parcial,
devolucédo, entrada para estoque;

5.25 | Permitir a consulta das proximas entregasmoxarifado;

5.26 | Registrar Notas Fiscais recebidas e posaibddnsultas e emissdo de relator|os;

5.27 | Permitir recodificar materiais inclusive tagBu historico;
Emitir relatorio de materiais com posicao de estoopaximo, por almoxarifado

5.28 |e itens de mesmo codigo, podendo ainda ser alis@mt@nualmente, conforme
capacidade de cada almoxarifado;
Emitir relatorio de materiais com posicdo de estouinimo,_por almoxarifado

5.29 |e itens de mesmo cdédigo, podendo ainda ser alisentaanualmente qu
automaticamente (pelo sistema);

5.30 | Emitir relatério de materiais em ponto de ségfin, fazendo analise de peripdo
de consumo para estimativa de compra para mesgedupor almoxarifado.

5.31 | Emitir relatério de notas fiscais por fornemed

5.32 | Emitir curva ABC,;

5.33 | Emitir relatério de posicéo do estoque;

5.34 | Emitir relatério de pendéncias de atendimento;
Possuir rotina para eliminacdo de pendéncia dediavemto do almoxarifado,

5.35 |deixando informacéo historica das solicitacbes pemdéncias eliminadas para
emissao de relatorios.

5.36 | Permitir controlar a quantidade maxima medsaprodutos que cada unidade
orcamentaria podera solicitar através de RME, froexarifados.

5.37 | Emitir relatorio que informa a necessidadeaggisicdo de materiais que estédo

em falta no estoque;
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ltem Requerimento
Possuir informagfes cadastrais de bens méveisuginel veiculos, maquinas

6.1 |etc...) com os dados necessarios ao controle pati@h inclusive identificaca
do setor ou pessoa responsavel, estado de cor@ervacma de aquisica
doador e componentes.
Realizar controle de incorporacédo de bens de fomegrada com modulo de

6.2 |almoxarifado e de compras e licitagbes calculandexa de depreciacao de
acordo com a vida util do bem, segundo especifeagds normas NBCASP;

6.3 | Codificar os bens permanentes de forma a adosgéor natureza,

6.4 | Controlar os bens segurados, registrando pecatgas seguradoras, apolice
seus vencimentos;

6.5 | Permitir o registro pelo responsavel da conigaee ao inventario;

6.6 | Permitir a transferéncia de bens localizadogs mertencentes a outro setor
durante o inventario;

6.7 | Emitir relatério de bens em inventério, infonda localizados, mas
pertencentes a outro setor;

6.8 | Controlar a agregacao e desagregacgao de conipsia® bem principal;

6.9 | Possuir rotinas de reavaliagdo, correcédo, deygdo, baixa e incorporagao
bens;

6.10 | Permitir transferéncia dos bens, mantendaaifacdo dos bens patrimoniais
com histérico;

6.11 | Emitir e registra Termo de Guarda e Respoldatie, individual ou coletivp
(setorial) dos bens;

6.12 | Emitir relatério do inventario dos bens poidade administrativa e setor;

6.13 | Emitir relatério de bens em inventario, infarmdo os bens localizados
pertencentes ao setor;

6.14 | Permitir o controle dos bens cedidos a outrgdos da administracao publica

6.15 | Emitir relatorio mensal da movimentagdo deshieformando: saldo anterior,
entradas, saidas e saldo atual;

6.16 | Permitir a baixa de bens informando o motivmantendo o historico des
baixa

6.17 | Fornecer dados para contabilizacdo da corredépreciacado, incorporaca
reavaliagcdo e baixa;

6.18 | Manter o registro do prazo de garantia;

6.19 | Registrar e emite relatérios das manutencimgeptivas e corretivas dos be
para auxiliar na gestao patrimonial;

6.20 | Permitir a consulta aos bens por diversoérg como cédigo de identificaca
localizag&o, natureza ou responsavel,

6.21 | Permitir controle de acervos municipais;
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Cadastro de Bens Patrimoniais Iméveis

ui

ltem Requerimento
Possuir informacdes cadastrais de bens imoveisfiq@gbes, terrenos,
loteamento, areas publicas, etc...) com os dadagseérios ao contrdle

6.22 |patrimonial, com identificacdo do setor responsal@talizacdo, estado de
conservacao, forma de aquisi¢cdo, forma de utilizadaador e metragem dos
imoveis;

6.23 | Registrar informacdes de loteamento;

6.24 | Emitir relatorio do inventario dos bens poidade administrativa e setor;

6.25 | Possuir rotinas de reavaliacdo, correcao,edgmao, baixa e incorporagao|de
bens;

6.26 | Manter a localiza¢do dos bens patrimoniais leistdrico;

6.27 | Permitir a baixa de bens informando o motivmmantendo o historico dessa
baixa,;

6.28 | Fornecer dados para contabilizacdo da corred@preciacdo, incorporacao,
reavaliagcdo e baixa;

6.29 | Registrar as manutenc¢des ocorridas no bem.

6.30 | Permitir o acompanhamento dos bens locadagstnando os pagamentos
efetuados pelo locatario;

6.31 | Permitir transferéncia dos bens, mantendaaiiacdo dos bens patrimoniais
com historico;

6.32 | Emitir relatorio mensal da movimentacdo desbi@eformando: saldo anterior,
entradas, saidas e saldo atual,

7. INTEGRACAO COM CONTABILIDADE:

ltem Requerimento

7.1 | Permitir a consulta ao saldo das dotacOes @gi@mas;

7.2 | Disponibilizar dados para a efetivagdo da vesercamentaria mediante pedjdo
de aquisicdo de materiais ou Servicos;

7.3 | Validar o saldo da dotacdo no momento do pedieoreserva e valida|a
efetivacdo da reserva na confirmacdo da requisi¢ao;
Disponibilizar cancelamento da reserva orcamen@pids o cancelamento (da

7.4 |requisicdo de compras de materiais/servicos bemocpara solicitacdo de
entrega para registro de precos;

7.5 | Disponibilizar cancelamento de empenho apdsetamento de Autorizagéo de
Fornecimento;
Disponibilizar dados para a efetivacdo do empenbé@s e&a homologacéo | e

7.6 |adjudicacdo do processo de compras, através detreegia solicitacdo de
empenho;

7.7 | Validar a efetivacdo do empenho para a conf@malos pedidos de compras| ou
Servigos;

7.8 | Disponibilizar dados para a efetivacdo da tlggdo do empenho apds o
recebimento do material no almoxarifado relativcmapra.
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8. CONTROLE DE FORNECIMENTO:
ltem Requerimento
8.1 |Conter o acompanhamento das entregas realizadasnmaxarifado mediante um

pedido;

8.2 | Controlar os saldos fisicos e financeiros dbdue

8.3 | Permitir ainclusédo e controle de aditamentmttativos e financeiros.

9

CONTROLE DE CONTRATOS:

ltem Requerimento

9.1 |Permitir o registro dos contratos informando (ntonano, contratado, datas de inicjo e
término, objeto, prazos, proveniéncia, valoresantjdades contratadas);

9.2 | Registrar a rescisdo do contrato indicandovoaidata;

9.3 | Registrar os dados de aditamentos, equiliegéoadmicos financeiros, reajustes
e revisoes, demonstrando informacdes sobre o gaatextitado do contrato;

9.4 | Registrar as paralisacdes de contrato alterpredm final de vigéncia de acordo
com os prazos de paralisacoes;

9.5 | Registrar as medi¢cdes da execucao do contnébomando o percentual de
conclusao a cada medicao;

9.6 | Emitir relatorio da execucao do contrato;

9.7 | Registrar os empenhos decorrentes do contrédomando o valor, data|e
dotac&o orcamentaria,

9.8 | Registrar as penalidades sofridas pelo codvataas garantias exigidas;

9.9 | Emitir relacdo dos contratos filtrando periat término, periodo de inicip,
fornecedor, ano e periodo de contratos;

9.10 | Emitir ficha do contrato relacionando todoslados registrados para o contrato;
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E_— ATENDIMENTO AO MUNICIPE _E CONTROLE DE PROCESSOS E
PROTOCOLO

Objetivo: Controlar as informacdes sobre as solicitacoescitmldos a administracéo e
arquivamento dos documentos administrativos muaiigip permite a geragao de ordens de
servico para o controle operacional dos servicesuwados. Oferece seguranca, facilidade,
agilidade e qualidade no atendimento tanto exteumemto interno através dos modulos:
SAC (Servicos de Atendimento ao Cidadao), Ouviddtratocolo, Gestédo de Atividades.

1. OUVIDORIA

Item Requerimento
Possibilitar o registro através da internet de stigs e reclamacdes, denuncias e
1.1 |elogios relativos a servigcos publicos e controlandamento das demandas e efetuando
0S registros necessarios ao sistema;

1.2 | Permitir que o requerente possa ficar anénimo cquaedejar;
1.3 |Permitir registro do custo das providéncias adatagiaando as mesmas exigirem
execuc¢ao de obras ou servicos;
Manter tabela dos assuntos, codificados por grupogdo responsavel, tempo |de
1.4 |permanéncia global, tipo de resposta previstojroopara tramite com tempo estimgdo
de permanéncia por 6rgao;
1.5 | Permitir consulta a uma determinada solicitai@mecendo informagdes sobre
0 seu andamento e em que 0rgéo se encontra,
1.6 |Possuir controle dos prazos de resposta as sgbesarecebidas, a partir dos tempos
previstos para sua solucao;
1.7 |Emitir Carta Resposta aos requerentes informanaladg@ncias adotadas e seu custo ou
justificativa da ndo solugdo quando concluido;
1.8 | Emitir demonstrativos que permitam acompanhar salicitacbes  dqs
requerentes, por assunto e/ou bairro.
1.9 | Ao cadastrar uma Solicitagdo do cidad&o a Ouvidpaasibilitar informar o local da
ocorréncia através de vinculo com a tabela dedocai
1.10 | Possibilitar para solicitacdo sigilosa que esoi@® usuarios autorizados tenham
acesso aos dados do requerente.

1.11 |Possibilitar o registro do endereco de inspecaetaltes do local.
1.12 |Possibilitar o registro do Beneficiario da solicéa.

Possibilitar a classificacdo da solicitacdo como:

« Pedido de Informacéo;
« Pedido de Servico;
* Reclamacéo;
1.13 » Denuncia;

e Sugestao;

« Elogio.
Possibilitar ao cidadéo consultar as Solicitac@emternet informando o Numero, Aho
1.14 |e uma chave para consulta. Possibilitar aindaalimr os tramites realizados entrg os
orgaos da administracdo e as providéncias adotadas.
1.15 |Possibilitar ap6s o término do cadastro a distei#oi automatica da solicitacao |ao
Orgao responsavel.
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1.16 |Permitir o cadastramento de Ouvidores e deve caotarinimo os dados nome, e-mail,
fone, vigente(Sim/N&o), endereco completo e osadgéresponsabilidade do ouvidor.

1.17 | Permitir atribuir aos Assuntos o status de Sigiloso

1.18 |Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvigerenciar o andamento das
demandas das modalidades processo, solicitacaadoada.

Emitir relatérios para gerenciamento pelo ouvidor:
* Quantidade de demandas por classificacdo e meiecgdimento, com opcdes
de selecionar periodo, modalidade, exportacdopandha e imprimir gréaficos;
* Quantidade de atendimentos por assunto com opgdeseldcionar periodp,
modalidade, imprimir grafico e exportacéo paenpha;

* Demandas com prazo de resposta vencido, com oggs@lecionar modalidad

1.19 * Quantidade de demandas por classificagdo, com spgie selecionar
modalidade, exercicio e imprimir grafico;
¢ Quantidade de demandas por bairro e classificagdn, opcdes de selecionar
modalidade, periodo e imprimir grafico;

Quantidade de atendimentos por 6rgdo de respoiusat@l por periodo e modalidade,

com opcéo de incluir gréfico para comparaco e rexp@o para planilha.

11}

1.20 |Possibilitar atribuir no cadastro de Assuntos agaloriedade do Local ou Endereco| de
inspecdo. Solicitacdes pertinentes a estes Assundo poderdo ser cadastradas taso
ndo seja informado o endereco ou local de inspecéo.

1.21 |Possibilitar a configuragdo que permita informariguos usuarios podem registrar
solicitacbes a Ouvidoria.

1.22 |Possibilitar o registro de observacdes relativesliaitacao.

1.23 | Disponibilizar rotina que permita consultar o ebpaldas demandas :

« Solicitagcbes originadas na Ouvidoria;

« Solicitactes distribuidas pela Ouvidoria;

« Solicitacbes em andlise nos 6rgdos de responsadidlida Ouvidoria;
« SolicitacBes atrasadas;

« Solicitagbes aguardando resposta.

1.24 |Possibilitar informar a prioridade da solicitagao:

* Urgente;
* Alta;
* Normal.

1.25 |Para solicitacdes com prioridades [Alta ou Urgentejtramite inicial deve ser
obrigatoriamente para o Ouvidor e ndo para o Orggaonsavel pelo Assunto.

1.26 |Possibilitar anexar arquivos no momento da abederama solicitagao.

1.27 |Possibilitar registrar o complemento do Assuntacgatlo em um campo de dados com
capacidade igual ou superior a 10€es.

1.28 | Permitir ao Ouvidor atribuir status de Sigilo aiSithgdo mesmo quando o Assunto
solicitado ndo exigir.

1.29 | Os assuntos referentes as demandas da modalidadéofa devem ser mantidos
apenas por usuarios autorizados.
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Item

Requerimento

1.30

Possuir controle das permissfes aos usuariosrgaizarem tarefas de:
» Digitagao de providéncias;
* Tramitacao;
* Encerramento;
» Reativacao.

131
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Possibilitar registrar avisos de pendéncidatives as solicitacbes aps

requerentes com opgoes de envio por carta e e-mail.

1.32

Possibilitar pesquisar todo historico dosa@s/ide pendéncias registrados pa
solicitagéo.

1.33

Permitir a anexagdo de no minimo uma fotala t@mite da solicitacao.

1.34

Permitir registrar justificativas de atrass tramitacdes das solicitagoes.

1.35

raa

Possibilitar escolher se as respostas serdadas aos requerentes diretamente

pelo 6rgdo responsavel ou somente pela ouvidoria.

1.36

Permitir alterar o sigilo do requerente ndgisacoes.

1.37

Possuir funcionalidade que permita ao cidad&r seu proprio cadastro po

sistema para que possa registrar suas solicitagésse cadastro devem con
no minimo os dados nome, CPF/CNPJ, endereco ctim@enail e senh;
Caso o cidadao perca sua senha, o sistema devanithiipar via e-mail ac
cidadao um link para alteracdo da senha.

1.38

Permitir definir no cadastro dos assuntosa pamais assuntos o cidadao p
registrar demandas.

1.39

Disponibilizar transag&o para confirmacaoedelimento na tramitagéo inter
considerando a solicitacdo “em transito” até secebinento; Permitir
recebimento somente por usuarios com acesso a0.0rga

1.40

Todas as rotinas citadas devem estar dispsra\aperacionalizacao via intery
nos principais browser ( Internet Explorer / Goagleome / Mozila Firefox ).

2. ATENDIMENTO AO CIDADAO.

ltem Requerimento
2.1 |Registrar reclamag0des, sugestdes do municipe enerigala via sistema para o 6rgéo
responsavel,
2.2 |Controlar o tempo de resposta das Solicitacéeavés do prazo estimado;
2.3 |Possuir tabela de Grupos de Assuntos que conterffuigcC Descricdo; Orgdo
responsavel;
2.4 | Possibilitar a emissdo de Carta Resposta ao menicip
Possibilitar a consulta utilizando filtros que p&am combinar a busca por mais de jum
campo de dados, e que seja possivel pesquisamgmsale dados do tipo numero e
2.5 |datas por faixa inicial e final e os campos alfaéricos a possibilidade de aplicar|as
condigdes:
* Filtrar exatamente igual;
* Filtrar a partir do inicio;
 Filtrar em qualquer parte da descricao.
2.6 |E para todas as condi¢cbes de pesquisa, permitir ixcondicdo de registros nao

coincidentes.
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Possibilitar a consulta das solicitacdes por:
. Requerente;
. Beneficiario;
. Data de Registro;
. Assuntos;
2.7 . Complemento do Assunto;
. Numero e Ano;
. Orgéo Atual;
. Orgao Anterior;
. Endereco de inspecéo;

2.8 | Permitir o controle das informacg@es fornecidasraosicipes via telefone;

Permitir a emiss@o de relatério gerencial por plEridos Assuntos solicitados| e
2.9 |ordenados por bairros. Ainda sim, permitir que asultos possam ser visualizagdos
também no modo Grafico.

2.10 |Possibilitar a distribuicdo automatica ao Orgapoesavel pelo Assunto;

2.11 |Permitir a emisséo de relatorio gerencial.

2.12 | Emitir relatério por orgédo dos Assuntos solicitagogempo total de permanéncia g a
guantidade de dias em atraso.

2.13 | Permitir que o municipe possa consultar na INTERNERalcdes de auto-atendimepto
as Solicitagcbes informando os dados:

. Numero; Ano;
. Chave de acesso para consulta.
2.14 | Permitir registrar as Providéncias adotadas, Déssae Situagdo atual a cada tramite

gerado.

2.15 |Possibilitar o registro de Beneficiario da sdéicéo.

Possibilitar encaminhar as solicitacdes Aos Cuidati outrem (Usuario) e assegurar
qgue somente o Destinatario possa executar assarefa

. Confirmar Recebimento;
. Registrar Providéncias;
. Despachos;
216 . Justificativa de Atraso;
. Abertura de Ordens de Servicos;
. Tramites;
. Carta Resposta;
. Encerramento.
Ao efetuar o “logon” no sistema o usuario deveslgiizar o total de solicitagdes:
. Aguardando Recebimento;
. Aguardando Andlise e Providéncias;
217 . Aguardando o envio de respostas;
. Com prioridade Alta / Urgente;
. Com prazo de Resposta Vencido;

2.18 |Possibilitar consultar durante o atendimento aaddo informacdes sobre o Assunto.

2.19 |Possibilitar a reimpressédo da Carta Resposta aemreote.

2.20 |Disponibilizar transagdo para confirmagcdo de renehto na tramitacdo interna,
considerando a solicitacdo “em transito” até seaby@nento;
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Requerimento

2.21

Possibilitar registrar o complemento do Assuntacgatlo em um campo de dados com

capacidade igual ou superior a 1000 bytes.

em

2.22 | Emitir relatério de solicitacbes Enviadas/Recebjatars Orgéos, Periodo, Assunto.

2.23 |Possibilitar que o agente de atendimento possaidafprioridade da solicitacao.

2.24 | Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de Titme Recebimento de solicitacdes
mais de um Orgéao.

2.25 |Possibilitar configurar o acesso dos usuarios queendio registrar Providéncias /

Ordens de Servico / Enviar Carta Resposta e EarcasrSolicitacdes.

2.26

Possibilitar a consulta ao histérico de Tramites Salicitacdes entre os Orgéos e poder

visualizar as informacgdes a cada tramite sobre:
» Providéncia adotada;
» Despacho;
» Usuario que remeteu;
» Usuario que recebeu;
« Data de Envio / Recebimento;
* Tempo de permanéncia;
* Tempo de transito;

2.27

Possibilitar visualizar o Total geral de tempo @enfanéncia e Transito a partir da data

de abertura e o Prazo estimado para término.

2.28

Os assuntos referentes as demandas da modalidédea&io devem ser mantid
apenas por usuarios autorizados.

0S

2.29

Possibilitar registrar avisos de pendéncias ralatds solicitacdes aos requerentes
opcdes de envio por carta e e-mail.

com

2.30 |Possibilitar pesquisar todo histérico dos avisospgedéncias registrados para a
solicitacao.
2.31 |Permitir a anexacdo de arquivos a solicitacdo matada ou em qualquer momento,

estando a solicitagdo em aberto.

2.32

Permitir registrar justificativas de atraso nasitacdes das solicitacdes.

2.33

Permitir gerar requisicdo de servico a partir dawalicitacdo e gerenciar as ordens de

servico relacionadas a solicitacéo.

2.34

Permitir a anexag¢éo de no minimo uma foto a céadaite da solicitacéo.

2.35

Todas as rotinas citadas devem estar disponivepeeacionalizacdo via internet nos

principais browser ( Internet Explorer / Google @he / Mozila Firefox ).

3. PROTOCOLO

ltem Requerimento
Possuir tabela de Orgéos, Grupos de Assuntos, fassubocumentos, Situacgdo,
3.1 |Despachos, Locais de Arquivamento e demais atsboézessarios a identificaca

acompanhamento dos documentos;

Permitir a protocolizacdo dos documentos registvaosrigem, 6rgéo ou interessad

3.2 |demais dados de identificagdo: CNPJ, CPF, RG sudwleontetdo do documentd
informacdes adicionais.
3.3 | Possibilitar numeragéo dos Processos unica ouxgocieio;

D €
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3.4

Emitir comprovante de protocolizacdo para o insade no momento da

incluséo do processo com as seguintes informacoes:
* Numero do Processo;

Data de Abertura;

Requerente;

Assunto;

» Orgao responsavel pelo Assunto;

» Coddigo para acesso a consulta via internet.

3.5

Emitir etiquetas de protocolo contendo:
* Numero do Processo;
» Data de Abertura;
» Requerente;
* Assunto;

3.6

Permitir o acompanhamento da tramitacdo doegsuc e a situacdo que

encontra, mantendo historico dos tramites e Praeidé/Despachos adotados.

3.7

Disponibilizar transacéo para confirmacao de reuehto na tramitacéo intern
considerando o documento “em transito” até seubiemnto; Permitir ¢
recebimento somente por usuarios com acesso a0.0rga

3.8

Emitir relatério de processos pendentes darcoafdo de recebimento;

3.9

Possibilitar o delineamento em modo grafico plascessos por assunto, p
acompanhamento dos niveis de solicita¢ao;

3.10

Possibilitar o Apensamento de Processos, e gerauntento comprobator
com informacdes:

« Orgéo onde foi realizado o apensamento;

» Data/Hora do apensamento;

» Processos apensados;

* Processo Principal,

» Usuario que apensou;

« Orgéo de lotag&o do usuario.

» Local para assinatura;

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

se

a,
D

ara

3.11

Possibilitar o cadastramento de locais de arquimémnecom informacdes qt
facilite a localizacao fisica dos documentos. ni@rinformar:
 Orgéo;
» Descricao do local;
» Tipo de documento;
* Responsavel;
* Tempo de Arquivamento;

e

3.12

Permitir consultar os documentos que excedesaiemporalidade prevista pg
0 Local e possibilitar a impressao.

ara

3.13

Emitir relatorio informando os desvios ensgreativas de prazo de conclusa
tempo de permanéncia;

oe

3.14

Possibilitar a exportagcdo dos dados de prosgsara planilha formato exc

el,

permitindo o selecionar as colunas que desejarquan@or a planilha.
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3.15 | Permitir o cadastramento de usuarios e sewbas diversos niveis de
responsabilidade. acesso/permissao de cada usesgser em nivel de tarefg;
3.16 | Possuir rotina para registrar o empréstimalevalucado do processo e manter o

historico das operacgoes.

Emitir relatério que informe o mapa comparativo temdo as seguintes

informacoes:
* Numero, Ano e Volume do Processo;
e Assunto;
3.17 + Total geral de permanéncia;

* Prazo estimado;
« Tempo de atraso;
» Orgao responsavel pelo Assunto.

3.18 | Antes de confirmar o cadastro, verificar a exist@me processos em analise referente
ao mesmo Requerente e Assunto e, se existir, emd@grsagem avisando sobre¢ a
existéncia.

3.19 |Possibilitar consultar as providéncias/orientagae devem ser adotadas antes da
tramitacdo, bem como, os documentos que devenustdps ao Processo no 6rgao
gue se encontra.

Possibilitar por parametrizacéo a obrigatoriedadPmbvidéncia ao tramitar o Processo.
3.20 | Permitir, contudo, configurar por parametrizacddamanho minimo de bytes gda
providéncia.

Possuir rotina de configuracéo para definir serosgssos com apensos/anexos podem
3.21 |ser tramitados ao arquivo morto ou devem ser d@ados antes da operacao.

3.22 | Permitir registrar a cada tramite a Situa¢@@spacho, Providéncia, Usuario
responsavel pela providéncia e valor da providérideanecessario, permitin a
impressao destes dados com local para assinatuesgionsavel.

Possibilitar a abertura de novos volumes para ceBsm. Permitir informar|o
3.23 |solicitante, 6rgdo de lotacdo do solicitante, usuggsponsavel pela abertura.
Imprimir o termo de encerramento e abertura de meelucom os dados
supracitados.

Possuir rotina para incorporacdo de processos. ifterconfigurar se o
3.24 |processos incorporados devem tramitar junto aocipah A incorporaca
somente podera ocorrer se 0os Processos estiveramesmo Orgdo. Permitir
configuracao para usudrio executar esta tarefa.

O V)

3.25 | Possibilitar encerrar os Processos em qualoggio.

3.26 | Possibilitar excluir as remessas que estiverarnransito. Considerar o statug de
“transito” todos os processo que foram remetidagém ndo confirmado (o
recebimento.

3.27 | Processos com assunto que requer sigilo deeemaisualizados somente por
usuarios com privilégios.

3.28 | Possibilitar o cadastramento do roteiro demites para os Assuntgs,
informando, inclusive, o tempo de permanéncia ngar

Possibilitar cadastrar para o Assunto quais os Deotos exigidos. Ainda sim,
3.29 |permitir que estes sejam visualizados no atendingrara orientacdo ao
funcionario.
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3.30 | Permitir gerar requisicbes de Servico a paeirum Processo. As Ordens|de
Servigos devem ficar vinculadas ao Processo.

3.31 | Possibilitar a emissao de Avisos de Pend@&acraquerente.

3.32 | Possibilitar acompanhar as fases de execuc&@ydem de Servico geradas para
0 Processo.

ltem Requerimento

Possibilitar consultas por diversos critérios calite a localizagéo, inclusive,
3.33 |elaborar a pesquisa por um ou mais campos de datilgsando recursos que
permitam localizar em qualquer parte da descrigéa palavra ou namero, ou
localizar entre periodos de datas ou faixa iniiahal entre nUmeros.

Possibilitar consulta detalhada do Processo portéktie de Tramites;
3.34 |Providéncias adotadas; Apensos; Incorporados; BsameData de Envio; Data
de Recebimento; Tempo de permanéncia; Tempo desifoadempo globa
considerar: [Total de Transito + Total de Permai@ndrevisdo para resposta.

3.35 | O acesso a rotina estara condicionado apédagab de “login” e Senha do
funcionario.

3.36 | Permitir registrar o nUmero e ano de documeatcaixa para 0 processo.

3.37 | Possibilitar anexar arquivos em diversos ftosiao processo.

Dispor de um histérico de alteracdes efetuadas pnripais cadastros do
3.38 |sistema, que seja possivel apontar a data da @penaguario, coluna, situagao
antes e depois da modificacao.

3.39 | Possibilitar que os processos possam sersieglas, impedindo a tramitagao
para outro 6rgado que ndo seja 0 que 0 requisitou.

3.40 | Possibilitar que os processos encerrados mdasv para 6rgdos de arquivo
possam ser informados os dados do local fisicaglaveamento.

3.41 | Permitir a exclusdo da requisicdo para queogcegso possa ser tramitado
normalmente.

Possibilitar o registro de solicitacdo de desammuiento de processos, os dados
minimos que deve conter sdo 0 numero do processg,usuario solicitante
3.42 |6rgdo solicitante e o motivo. Imprimir um termo queste o 6rgdo solicitante,
usuario solicitante, data e hora, os numeros dosepsos, requerentes e lgcal
para assinatura.

3.43 | Possuir uma funcionalidade que permita aorisswarificar o status das suas
solicitacbes de desarquivamento pelo sistema.

Possibilitar a confirmagdo do desarquivamento doscgssos, no caso de
3.44 |negativa deve ser possivel descrever o motivo easo positivo deve gerar
automaticamente a remessa dos processos aos sojjaiantes.

Permitir registrar documentos para juntar aos [asme em aberto, onde devem
ficar registrados data e hora da entrega, nimerpradeesso e ano, nhome |de
3.45 |quem entregou, CPF, assunto, motivo, tipo de dootonenimero do
documento e quantidade de folhas. Emitir compravaet protocolizagéo e dar
opcao de confirmar a juntada fisica no ato da atzert
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ltem Requerimento

3.46 | Possibilitar a distribuicAo de documentos eersejuntados aos process
ficando com status aguardando confirmacéo.

3.47 | Possibilitar a confirmacédo da juntada de d@uos aos processos, registra
data e hora e usuario que confirmou.

3.48 | Permitir registrar a retirada de documentasaios aos processos, deve cor
0 motivo, data e hora e 0 usuario que retirou.

3.49 | Permitir pesquisar todo histérico de docunejintados aos processos.

3.50 | Possibilitar a movimentacdo de local de amuento dos processos S
necessidade de tramitar os processos novamente.

3.51 | Permitir o controle de numeracdo de procgssoérgao de protocolizacéo, s
repeticdo da numeragao dos processos.
Possuir rotina para realizar tramites dos procedigitalmente, sem necessida
de envio do processo fisico, permitir anexar amglig enviar para 0s 0rg3

3.52 |com acesso exclusivo a esse tipo de tramitacadareesmail ao responsav
pelo recebimento. Enquanto esses processos estiveagse tipo de tramitag
nao sera permitida a tramitacao por vias normaissiBilitar que 0s process
possam voltar a serem tramitados pela forma tiauadi

3.53 | Permitir incluir os locais de arquivamentostabelecer nomenclaturas propr
de cada local.

3.54 | Emitir relatorio de processos que foram realds por periodo de reativacao.
3.55 | Emitir relatdrio de controle dos processos@ygéo onde deve constar o tota
processos, a quantidade atrasada e quantidadeagoonh percentuais.

3.56 | Emitir relatério de processos abertos poioperideve conter:
* NUmero, Ano do Processo;
» Data de abertura,
* Requerente;
e Assunto;
* Complemento do assunto;
« Org3o atual.
3.57 | Emitir relatorio estatistico das tramitacOeslizadas por 6rgdo e periodo,
podendo emitir das a¢des de recebimento, enviostiibdicdo.
3.58 | Todas as funcionalidades citadas acima devestar edisponiveis
operacionalizagdo via internet nos principais bewgInternet Explorer
Google Chrome / Mozila Firefox).

4. GESTAO DE ATIVIDADES.

Item Requerimento

4.1 | Permitir a gerar requisicoes de servico amaetisolicitacdes ou processos, ki
como através da entrada de dados via digitagéo;
Permitir que na abertura manual possa ser escatfioiena de geracao:

4.2 » Gerar requisicao individual;

» Gerar requisicao e ordem de servico;
» Gerar requisicao e ordem de servico e liberar @aeaucao.

em
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4.3

Permitir que a requisi¢cao de servico possdiversos assuntos.

4.4

Permitir o cancelamento de itens da requisigaservico.

4.5

ui

Permitir estabelecer prioridade para execucas kkquisicdes de servigo

registradas.

4.6

Permitir realizar a programacédo das ordensedeice agrupando ou nao
requisicoes.

4.7

Permitir que para as ordens de servigco que aguaed&tucao incluir nova

as

S

itens, excluir itens, cancelar a ordem de servicareelar a ordem de servicp e

oS itens.

4.8

Permitir que para as ordens de servico que aguaedanucao sejam registrag

0s

previsdo de atendimento, previsdo de término, vedtimado, responsavel pela

execucao, observacgdes, recursos humanos, veicoatedais.

4.9

Emitir a ordem de servico, deve obrigatoriamentesgntar o numero e ar
data, hora, nome do requerente, nome do beneficigmevisdo de atendimen
previsao de encerramento, telefones para contatoe o atendente, servigco
executar, local para execucdo dos servicos.

4.10

Permitir registrar para ordem de servico em exerwogdapontamentos, nivel
satisfacdo do requerente, data de concluséo, &du@xecutada, parcialmer
executada ou ndo executada), motivo da ndo execiegipo de deslocamen
distancia de deslocamento, observacdes e relditdaio

4.11

Emitir comparativo entre as ordens de servgewvistas e as realizadas
periodo de abertura.

4.12

Permitir retornar status de ordens de sereioexecucdo para aguarda
execucao.

4.13

Permitir cancelar ordem de servico em execag@oitens que a compoe.

4.14

Emitir comparativo das Ordens de Servi¢os por BarAssunto e periodo:
* Aguardando Execucéo;
« Em Execucao;
* Encerradas;
» Canceladas

no,
[o,
S a

de
te
to,

por

ndo

4.15

Permitir pesquisa de ordem de servigco ou requistiEigervico por diversg
campos, entre eles:

* Numero da ordem de servico;

* Ano da ordem de servico;

* NUmero da requisi¢cao de servico;

* Ano da requisi¢éo de servico;

« Orgao responsavel pela execucio;

» Data da abertura da ordem de servico;

* Requerente;

e Assunto;

« Orgao solicitante.

DS

4.16

Todas as funcionalidades citadas acima devem edigaponiveis ¢
operacionalizagdo via internet nos principais beswg Internet Explorer

~

Google Chrome / Mozila Firefox ).
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O sistema deve ser desenvolvido com o0 objetivo a@ralar todas as informacdes
referentes a falecimento e outros fatos ocorridestan area publica, com o intuito de
fornecer relatorios gerencias e estatisticos alénprdpiciar a seus operadores uma facil
visualizacao e consulta a dados atuais e histgmeastendo a integridade de tais dados.

1- Cadastros Basicos:

1.1 - Cadastro de Cemitérios:

[tem

Requerimento

111

Manter informacdes em forma de registros coeddigo Unico sequencial

crescente, descricdo e dados de enderecamentd (@SR Logradouro, Bairrg

Cidade e UF); Possibilitar a manutencdo dos registrinclusdo, Alteracao
Exclusdo ) no mesmo formulario que se realiza awtm

1.2 - Cadastro de Graus de Parentesco:

Item

Requerimento

121

Manter informacdes em forma de registros ©orgddigo Unico sequencial

crescente e descricdo; Possibilitar a manutenc¢ao rdgistros ( Inclusao

Alteracdo e Exclusdo ) no mesmo formulario quesaéza a consulta.

1.3 - Cadastro de Causa Mortis:

[tem

Requerimento

13.1

Manter informacdes em forma de registros coeddigo Unico sequencial
crescente e descricdo; Possibilitar a manutencao rdgistros ( Inclusa
Alteracdo e Exclusdo ) no mesmo formulario quesaéza a consulta.

1.4 - Cadastro de Caracteristicas Fisicas

ltem

Requerimento

141

Fornecer cadastros independentes de Cor lthos,CCutis e Cabelo manten
informacfes em forma de registros com o codigodisexjiiencial e crescent

descricédo para cada cadastro; Possibilitar a reagéid dos registros ( Inclusa

Alteracdo e Exclusédo ) no mesmo formulario quesaéza a consulta.

1.5 - Cadastro de Pessoas

ltem

Requerimento

O

do
P e

151

Manter informagdes em forma de registros com ogmwdnico seqlencial e crescel

Nome, Tipo de Pessoa, numero do CPF/CNPJ, dadesdkrecamento postal CE
Logradouro, Bairro, Cidade e UF, numero do logradpaomplemento do endere¢

Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclugdigracdo e Exclusdo) no mesi

ite,
P,
0O;
mo

formulario que se realiza a consulta.
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1.6 - Cadastro de Enderecamento

[tem

Requerimento

16.1

Fornecer cadastros Logradouro, Bairros, @sladl UF, mantendo informacd
em forma de registro; Possibilitar a manutencdo degistros (Incluséao
Alteracdo e Exclusdo) no mesmo formulério que akz@ea consulta.

2- Pesquisas

2.1 - Requisitos Basicos

ltem Requerimento

2.1.1 | Todos os cadastros devem possibilitar asupesy em forma de registros,
fitrando os conteludos desejados de acordo comcasselade, permitind
inclusive, mesclar varios filtros em uma Unica citas

2.1.2 | Possibilitar a escolha dos registros quenand® a listagem;

3- Rotinas Diarias

3.1 — Cadastro de Concessoes:

Rua Oswaldo Cruz,146 — Centro — CEP 16200-02PREFEITURA DE BIRIGUI

es

Item Requerimento

3.1.1 | Manter informacfes em forma de registros @m® da Sepultura, N° da
Quadra, Descritivo da Construcdo, Ano e NUumero egsso administratiio
que gerou a concessao, Data da Concessao, Cenbigscando dados mo
cadastro de cemitérios, Tipo de Concessédo (Perpétugemporéria), Periodo
de Concessdo no caso de concessao temporaria elaaoncessao;

3.1.2 | Possibilitar o cadastramento de varios a#dds em forma de registro,
vinculados a uma determinada concessao, conten@essoa buscando |as
informacgdes do cadastro de pessoas e grau de gmuertdo cadastro de grau|de
parentesco;

3.2 - Cadastro de Falecimento
ltem Requerimento
3.2.1 | Manter informagbes em forma de registros @r@oncessdo Buscando |do

cadastro de concessfes trazendo (N° da Sepulthfada Quadra), Carneir

a,

Concessionaria e Autorizado filtrando de acordo adroncessdo; Falecido

buscando do cadastro de pessoas; Data de Nascinbaitode Sepultamento;

Data de Falecimento; Data do Atestado de Obitogddddeclarante; Cau
Mortis possibilitando o registro de mais de umangi@ahouver e buscando
informacdes do cadastro de causas mortis; Nome Bl @R médico qug

concedeu atestado; Observacdes do Obito; SexaddESlil; Filiacdo (Nome

5a
as

D
=

do Pai e da Mae); Cutis; Cor dos Olhos; Cabelosgfaria; Regido Procedente;

Cicatriz; Naturalidade; Nacionalidade; Raca; Pedfcs e Entidade que pres

ou

assisténcia hospitalar.
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ltem Requerimento

3.2.2 | Possibilitar o cadastramento de varios pesesin forma de registro, vinculados
a um determinado falecido, contendo a pessoa bdiscas informagdes do
cadastro de pessoas e 0 grau de parentesco déreatia&rau de Parentesco;

4- Relatorios

4.1 — Falecidos por Causas Mortis

ltem Requerimento
4.1.1 | Deve filtrar registros do cadastro de falesighor periodo de falecimentg e
causa mortis; Possibilitar a visualizacdo nos rwo&ntético e Analitico. O
modelo Sintético deve agrupar os falecidos pors@&diortis e totalizar por me
de Janeiro a Dezembro, inclusive possibilitar adopde visualizagao por
graficos. No modelo Analitico, possibilitar visur os Falecidos por Causa
Mortis e demais informacdes pertinente ao falecido

4.2 - Falecidos por Quadra
Item Requerimento
4.2.1 | Deve filtrar registros do cadastro de falesigor quadra inicial e quadra final,
apresentando quebra por Quadra; Possibilitar sel@cio cemitério e o periodo
de falecimento;

4.3 - Concessionario e Autorizados por Concessao
Item Requerimento
4.3.1 | Deve filtrar registros do cadastro de falesigpor concesséo, apresentando

guebra por concessao contendo o N° e Ano do pmeessinistrativo, Quadral e

Sepultura;

5 — Formularios

5.1 - Guia de Sepultamento

ltem Requerimento
Deve ser referente a um falecido e deve conteregsirstes campos N° da
Sequéncia de Sepultamento, Nome do Falecido, Nor@emitério, Data d
Sepultamento, Quadra, Sepultura e Carneira, NonRE do Médico qus
5.1.1 | emitiu o atestado de 6bito, Descricdo da Causai$jdtbme do Pai e da Mae
do Falecido, Observacdes registradas no cadastaededémento e as assinatufas
do Concessionério/Autorizado e do Declarante caliteseus respectivos
nomes;

O

1%
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5.2 - Ficha do Falecido

ltem Requerimento
Deve ser referente a um falecido e deve conteregsirstes campos N° da
Sequéncia de Sepultamento, Nome do Falecido, Nor@emoitério, Data d
5.2.1 |Sepultamento, Quadra, Sepultura e Carneira, NonRkl do Médico que
emitiu o atestado de oObito, Descricdo da Causaidjdtbme do Pai e da Mae
do Falecido, Observagdes registradas no cadastrfale@mento, Nome d
Concessionario/Autorizado e do Declarante;

[®)

D

(@)

6 —Operacional

6.1 - Requisito Imprescindivel

ltem Requerimento

6.1.1 | Todas as funcionalidades citadas devem disponiveis,preferencialmente
na plataforma web e acessadas via internet petnsskr (Internet Explorer|/
Mozila Firefox / Google Chrome).
6.1.2 | Todos os relatérios devem ser gerados noatorRDF - Portable Document
Format — caso a solugéo esteja na plataforma web.

OBSERVACAO: As especificacbes técnicas dos Sistemas Administrat IVOS
deverdo ser comprovadas, pela licitante vencedora, na demonstracdo dos
sistemas com o correto caminho de acesso, sob pena de inabilitacao .
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> Prazo de Implantacao

Sistemas Prazo em dias
Administracdo Tributaria e Financejra 120 dias
c/ servigos web
Administracdo de Recursos Humanos 90 dias
Compras e Controle de Recursos 90 dias
Materiais e Patrimoniais
Administracéo Orcamentéria e 60 dias
Financeira
Atendimento e Servicos Gerais 60 dias
Controle de Cemitério 60 dias

» Treinamento e Capacitacéo de servidores em cadansigPreviséo)

a) Treinamento e capacitacdo dos servidores muancipos modulos referentes a
Administragdo Tributaria e Financeira/ ISS Web taNBiscal Eletronica: 50 funcionarios;

b) Treinamento e capacitagdo dos servidores muamcimos modulos referentes a
Administracdo Orcamentaria e Financeira: 20 funaias;

c) Treinamento e capacitacdo dos servidores muacimos modulos referentes a
Administracdo de Recursos Humanos: 15 funcionarios;

d) Treinamento e capacitacdo dos servidores muacimos modulos referentes a
Administracdo de Materiais: 30 funcionarios;

e) Treinamento e capacitacdo dos servidores muancipos moédulos referentes a
Administragdo de Cemitério: 15 funcionarios;

f) Treinamento e capacitacdo dos servidores muaigimos modulos referentes ao
Atendimento e Servi¢os Gerais: 15 funcionarios;

g) Treinamento da equipe técnica de informaticéagkministracao e suporté do SGBD e
Sistemas ofertados: 5 funcionarios;
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